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FISA POSTULUI

Valabtla de la data d€.,,...,....,.,..

1. Numclc sl prcnu&ele tltulerulull
2" D6llumlru pottulul: R€t.r€nt I S
3. Poztrlatn COR/cod: 263104
4. Locatlu Spltslul Cllnli !!dsJun da.Urgenti.Bra:w, Serv.Achlznll publtce; Aprovtzionare sl Contraclare
5. Ntuclul postulut: dr cxiddfil ' ' '

r. lcrarhtco (control, lndru#iieJ:
o St tubordonern: sef servlclu achlzltll publlce, aprovlzlonare il contractare
r Ar; ?n subordlnel Nu este carul

b. Functlonalcr Dlrsctor Mcdlcal, Dlrsctor lngrlilrl M€dicile, Dl16ctor tlnanclar Contabll, se{ulde serviciu, cr.
modlql,'rcu rslstqntll msdlcall, cu magazlonlerll pe problemE spcclllce, Servlctul Contabtlttate, Serviciul Financia., Biiou
Tehnlq Elroul Admlnlttrattv, Transportu,i,

c. Raprczontarc (colaborare, consultanta)t Nu aste cazul

.r,.
1. Scopul gancral e$pstulut:to3tulul!

{ dc achrit i.ae r€acdvt, m.tsrlrle de laborator. matsrtalo de curatente, derinfsctanrDcrfargara actlvltati{ da rchl;l i.ds r€actlvl, matsrhle de laborator, matsrlale de curatenre, delinfoctan
aparrtula mcdtcall m$bltlcr, lucrfiitc. rl tot cccr c! art! nGcasar de Echtltttonat tn ved€rea buner des{asu,ar,
actlvltatllspltslulul. r\.

2. Oblectlv6le poitululr

' lnr€glstraroa tuturor docu mante lor ce itau la bara lntocmlrll Prog ramu lu I anual al ach lzi!i or p ublice;
o Astgurarta permlncnta dc t€actlvl, malerlale de laborator, materlale ds curatenle , de.in{ecranti, prese u

schlmb, matcrldc sanltar!, ctc. mentlonrta lntcrlor, necesare bunel desfasurrrl a sctivltatil spital!l!i;
. Monltorkaroa stocurllgr sl achtzltlllor ln vldcrea lncadrerll ln bugetul alocati

' Morltgrlzrrcr achlzltlllot ln vedsrBa rerpgctarli regulllor de publlcltate dln Legea nr 98./2016, anunr d
lntantlc, anuflt dr partlclpare, anunt da partlclpare rlmpllflc&l, anunt de atrlbuire, notilicari con{or:
prcvedcrllor dln Lcgea nr 98/2016 st HG ne 395/2006 privtnd achirifla dtrecta otfllne;

a
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sarclnllor/atrlbutlilor postulul:
Urmareolo dcrularea tl monltorharGa contractelor ln vederea lnradrarll ln valoarea cont,adului si a bug€tulul

r Contrlbulc sl colaboreaza cu cclelaltc compa,tlmrnta alc apltalului in v.d€.ea intocmiril strategiei anuale ri

programulul anual d6 achlzltil publlcei
. lntocmert€ strategla &nu8la sl programul anual de achizltii publlce

. Urmar€st€ complotarea caracteriiticior tehnice Pentru flecare Produs care urmea.a
,oloslnd propria ba:a de date sl in colaborar€ cu personalul tpeclalizat dln sectille
a!lstentl mBdicali, €tc)

sa Ile achiritionat,
ipltalului, medici,

I tontrlbulc sl colaboreaza cu celelaltr comparilmeote alc spttalulul ln vederea intocmirii documentatiei de

atrlbulre, lnclurlv caletul de sarclnl, sau dupa caz documentatla detc.lptlva;
. lncheie contractB sl lntocmeste camenzl ln vedqrca achlaltlanarll produselor neceraro spltalulul;

. E{ectueaza cump.r.rl dirocte onllne dlo catalogul SEAP (SICAP) conlorm Legii nr 98/20'16 H.G. nr.

395/7016i
. lntocmqsto dorarul achlzltlei publlcr conrorm prevederllor legil nr.98/2016;
. lntocmart! comcnrl lr baza contractelor inshelatq cu qfarlantll castlgatori in urma detularii procedurilo. de

atrlbulre conform Legll nr 98/2016 sla H.G. nr 395/2015;
. Rarpunde p€otru conlldantiallt.tea datclor la carc are accesi
. Complrtrazr pletlorma program Formular de lnt€gritata pentru ANl, pe tot parcursul deslasurari

procedurllor {e achlzltl"l, para la .tribulrea acordulul cadru/cohtractulul;
t Respecta l8girlatla privlnd achilltiil€ publlcc ln vlgorIc;
o lndlpllncste orlc.s .lte atrlbutll de rerviciu care ll sunt lncredlntate de iefil lerarhlci;

4. Dr.crlcr3r r.3ponsrbllltstllor postulql
A- Prlvlnd rclatlllc lntcrpcrron{c/comunlcarca
r Mcntine relatli proferionale cu toti colegiisicu persoanele din exterior.
o Rupunde dc aoroctitudlrba informatiilor ,u rnizate cat.e toate depa(amentele din cadrul spltalului.
o Arc o atitudlnc polltlcoasa atel fat. ds colegl, cgt 5l fata dG persoanele dln exte.ior cu care vrne i

contact ln crdrul lptt.lulul.

_ 8. Fata do cchlpamrntul dln dotrr.
L' . Raspunde dc retpectaree proccdurllor lntern€ legat€ de uilllraroa apa.aturil din dotarea servlcl!lui.

C In rrport cu oblactlvcl. po3tulul
. R.sR{ndc de calltate. muncll pr€stato.
r Raspundc dc corectltudlnca si completltudlnca actelor si documentelor eml5e.

. Aslgurn dFpllna conlldrntlalltats a drtelor cu caractsr personal cu care opereaza.

D. Rrrponsabllltntl prlvlnd r.gul.mEotela/procadurlle de lucru
. Re3prcta Foc6durlle, codurilq de condulta 3l etica prot.slonala protocoalelor, notelor, deciziilor ti a alt

documente lntrr,l! 5l a l€glslatlal ln vlgoars.
. Rslpacia procadurlle de lucru gcnerrh sP€clllce Instltutiel.
o Ra5pc€ta programul de lucru sl proccdurlle SCJUBv.

o Retpceta Regulamentul lntero 3l Regulameniuld! Organlzara 5i Functionare.
. Reipecta sl aplica actele normatlve ln vlgorrs !l Cantractul Col€ctiv de Munca aplicabil

E. Rlsponrabllltatl prlvlod 3Gcurltataatl srnatatss muncll
. Rcrpoctr normsl" prlvlnd Sacurltate. sl Sanatat€.?n Munca !l PSI pentru a evlta producerea de a.cider

!l/ !.u lmbolnavlrllc proleslonllo;
. Rarpectl normal€ da sccurltatc tl clnatata ln munca conlorm legii nr. 319/2006 normele de aPlicar(
. rccitala;

. Rs3pcct. normch prlvlnd sltuitllls de utgcnta confe.m Llgll nr.307/2006;
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t RasPccta standardele Prlvind calitat€i?r u llzarca tt generarea ba:el de date din sislemul inrgrmatic.

t.Atrtbudl st rasponsabllltatt ?n dom.nlul ca,tt.tit
o 5s--cu11asca tl t1 

'"tP-::t" prevederile aplicabrle postulul cuprinse ln documentata sist€murui demanagcment al calitafll sl 5a actloncz€ pentru lmbunaltlrea contlnua a functiqnaril accrlul sirtem,r Sa particlpe la cursurl de perlectlonare.
I roate actlvltatlle destasutate trebule tr respecte sr sa :e conlormeze cu legislaria si reglementarirenatlonala sl intcrnatlonale ln.vigoarc (apllcaiile l" i.*1"r.r, sa se conlormoze cu poritica in domen,utcalitafll cu cerrnt!rc srstcmurur d-e ma"ig'.-*t ir"iri"iiiri 

", 
."rtntutu .t,or partr rntererate.. - 

3,ff,,,,ij:i"":,":;"[:r,r.r" 
conrtdcntratrtatla darotor st lnt.rmaflttor cu care vln rn contact rn ba:a

. Ar. rerponrebllltltl prlvtrd resp.ctrrQ drcpturilo, paclentllor.
' Trmpur 

'locat 
pentru partrarparei ra activrtafl de fmlvnataflre a cartaflr este de 3 0relruna;e Are responsabllltatl Ptlvlnd 

-. 
tesPgctarea procedurllor, codurilor de condulta si etlca prolesionala,protocoalelor, notelor, dccltillor st a altor documente tiierie st a tegtslattei ln vtgorre.

S.Condltllls de lucru rl6 po3tulul
o coodltll tlzlcc a,a mqncll. muncr d. blrou. dar il d€ t€rGn;o program de lucru: conform normelor lnterne. naturt muncll, atat muncr lndlvldu.la cgt rl munca de cchtpa;r deplsarl; la vldco conlarlntc organl.at de Mlnrsterul sanairfl,, srmpolroane, trarninguri,iarteredlspurc de conducarla spltalulul, dupa ca:.

6. Dclegrrc (tnlocultorl, 3arclnl delegatr)
Ertr lolocutt. d6: Ecoaomi;t l{ l]tt}}

7, Perlorda do cvalu.rc I pcrrormentlor
Anurl

lll SF.ctlrrrrlll. postxlut

1^Nlvcluldc surdll: studll suocrlolrg, profll 3tllnt€ admlnlstratiye - ndmlrlstratie publicaCallflc.rar n"..r.r* - 
"rrrr'rl 

de spcciallzrrc ln achlztul publlce- 
-

- operare pC Word, Excel, lnte rnot

1, Exp.rl.ntr d.a lscru ncc.[rr (v.chlmslin sprclalltatea c.rutr dc post)r conform ordlnulul 1470/2a1] 
.prlvlnd aprobarea caterrrror ie angaiare rr promovare rn fun.rii, grade !rtrGPt' ProfsSlPnalt r prrs,oralulul conractuel dtn unlteitie ian-ttare publtce dtn 5ectorul santtar.

3. Coirprtcmah po$tlu*
. C.p.clt.t. de rhrllra 3i Jlntez{
r Dlscernamtnt sl crpacltat! de a rezolva problcrnele;. Caprclt|te de autoorganlrarc 9l punctulllt.te;
. Sptrlt d. ordtno st dlrctpllna;
. Abllltrtl dG nlgocb.c, comsnlc ei
. Cor€ctltudln€-
r Rasprunde de calltatrr msncll prestrta.
o Prcocupare panlru rldlcffea nlvclulul prol.tlonal lndivldual

{, Ltnlto d. compet.nty'
r Atc rutorltatt 5l fbxlbllltatr ln legaturu cu reallzarea atrlbutlilor propril de servlciu ?n conditiile .elpeclariinofm.tor l€galc ln vigosrci



' Ar€ autorltat€ tl flexlbllltate ln lsgaturr cu reallzarea atrltruI or proprll de servlclu in condlttile .aspecl.r,
normelor Ieg.l. In vlgoare;

Sarclnlle,-responsabllltatll6 9l draptulllc nefllnd llmltatlve, flsa postulul se va completa orlde cete ori ejrencvolsfn functls dc reglemantarllo clrc rparln l€gislatle,

P'orenta flsr a posrulur re constrture €a ancxa la cortracrur rndrvrduar de munca ar trturar!rur.

Am luatlir cunor ntr sl am prtmlt,l exemp|ar...,.,.,,.,,....... Semnatura
Dat a

Intocmlt
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