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3.13.Compartimentele de Recuperare, Medicini Fizic si Balneologie
Baze de tratament la Pavilion Astra si Pavilion Tractorul

Art.201.Compartimentele de Recuperare, Medicina Fizica si Balneologie au urmitoarele atributii:
-tinerea evidentei bolnavilor inclugi in actiunile de recuperare medicald;

-intocmirea planurilor de recuperare medicali a bolnavilor impreund cu personalul de specialitate;
-efectuarea tratamentelor de recuperare medicali a bolnavilor precum §i altor persoane care necesita
tratamente fizioterapeutice recomandate de personalul de specialitate.

5.14. CENTRUL DE HEMODIALIZA
Art.202.0rganizarea §i desfigurarea activitéilor din Centrul de Hemodializi este reglementat prin
OMS nr.1718/23.12.2004. Centrul de Hemodializi funcfioneazi cu 8 aparate.
Art.203.Serviciile minimale oferite de centru sunt:
-Tratamentul propriu-zis (inclusiv medicatia specifici dializei);
-Nursing in timpul tratamentuluij de dializa;
-Educatie sanitar3 a pacienilor;
-Consultatii dietetice si de nutritie, hrana in timpul dializei.
Art.204.Medicul sef are In principal urmitoarele atributii:
- organizeazd §i rispunde de intreaga activitate medicala a unitifii de tratament substitutiv renal;
-stabileste orarul dializelor si schema de investigare pentru fiecare bolnav;
-controleaza si rispunde de partea medicals a desfasurarii dializelor, indicind parametrii dializer,
-organizeaza, controleaza si indruma monitorizarea bolnavilor aflafi in eviden(i;
-organizeazi, controleazi si rispunde de raportarea activitifii unitatii

5.15.SERVICIUL JUDETEAN DE MEDICINA LEGALA

Art.205. Funcfionarea §i administrarea Serviciulyi de Medicinz Legald se desfisoarid conform
prevederilor HGR 1609/2006 si OG nr.1/2000, fiind unitate sanitard fara personalitate juridica
inclusi in structura Spitalului Clinic Judetean de Urgenta.

Art.206. Serviciul de Medicini Legali se finanfeaza din venituri proprii §i din fonduri de la bugetul
de stat, prin bugetul Ministerului Séanatdfii. Pentru asigurarea drepturilor salariale ale personalului
care isi desfigoara activitatea in cadrul Serviciului de Medicina Legals, precum si a cheltuielilor de
natura bunurilor §i serviciilor necesare pentru funcfionarea acestuia, spitalul incheie contract cu
Institutul de Medicina Legala « Mina Minovici »

Art.207. Activitatea de Medicina Legala astgurd mijloace de proba cu caracter stiingific organelor
de urmérire penald, instantelor judecitoresti, precum si la cererea persoanclor interesate, in
solufionarea cauzelor penale, civile sau de alti naturd, contribuind prin mijloace specifice,
previzute de lege, la stabilirea adevirului.

Art.208. Activitatea de Medicina Legald consta in efectuarea de expertize, examindri, constatari,
examene de_labo.ratorl$i alte;h:u:-ﬁ_.ll.:11e¢lico-legale asupra persoanelor in viafd, cadavrelor,
produselor biologice si COrpuEon ‘?ﬂ‘-ﬁ’&l In vederea stabilirii adevirului in cauzele privind
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infracfiunile contra vieii, integritaii corporale si sanitafii persoanelor ori in alte situatii prevazute
de lege, precum i in efectuarea de expertize medico-legale psihiatrice si de cercetare a filiajier.
Art.209. Atributiile Serviciului de Medicini Legala sunt:

_ efectueazi expertize si consultajii medico-legale din dispozifia organelor de urmarire
penala sau a instanfelor judecdtoresti, precum si in cazurile de deficiente in acordarea
asistentei ori in cazurile in care, potrivit legii, sunt necesare expertize medico-legale
psihiatrice;

- efectueaza orice altd expertiza sau constatare medico-legala, in cazul in care se apreciaza
ci aceasta nu poate fi efectuati de cabinetul de medicind legald;

- efectueaza, cu plati, examindri medico-legale, la cererea persoanelor interesate, precum i
orice alte lucrari medico-legale, cu exceptia celor care intrd in competenia cabinetului de
medicini legala;

- efectueazd noi expertize medico-legale, cu excepiia celor care intrd In competenia
institutelor sde medicina legala,

- pun la dispoziie catedrelor de medicind legald din universitafile de medicina si farmacie,
in conditiile previzute de dispozitiile legale, de deontologia medicala §i de reglementinle
privind drepturile omului, materiale documentare, cadavre, tesuturi §i alte produse
biologice necesare procesului didactic;

- pune la dispozitia Institutului de Medicina Legala “Prof, Dr. Mina Minovici” din Bucuresti
si institutelor de medicini legald materiale necesare pentru cercetarea stiin{ifica;

- contribuie la ridicarea nivelului de acordare a asistenfei medicale din unitiile sanitare,
comunicand organului ierarhic superior al acestor unitafi deficientele constatate cu ocazia
desfasuririi activitifii de medicina legala;

- participa, la cererea instituiilor sanitare §i a Colegiului Medicilor din Roménia, la lucrarile
comisiilor de anchetd, instituite de acestea, si contribuie, atunci cdnd diagnosticul este
incert, la clarificarea cauzelor care au provocat vatdmarea integritatii corporale, a sinatatii
sau decesul bolnavilor;

Art.210. Bugetul de venituri §i cheltuieli pentru activitatea de medicind legald se intocmeste $i se
aproba pe baza estimdrii veniturilor, avindu-se in vedere propunerile de cheltuieli curente §1 de
capital, fundamentate pe destinatii de cétre medicul legist sef.

Art.211. Seful Serviciului de Medicina Legala stabileste necesarul de produse in vederea unei

functionin normale asigurand realizarea partii corespunzatoare a Planului anual de achiziii publice
al spitalului.

5.16. FARMACIA CU CIRCUIT §NCHIS

Art212.(1)Farmacia cu circuit inchis, se organizeazi ca secfie firdi paturi in structura

organizatoricd a SCJUBv in conformitate cu prevederile Ordinului MS nr. 444 din 25 martie

2019 pentru aprobarea Normelor privind infiintared. Organizares 3 !ht]k.'l,iu%%”.ﬂ'“
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(2) Farmacia va fi condusa de farmacistul sef, numit In conditiile legii. Ny
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(3) Farmacia cu circuit inchis functioneazi pe baza autorizatiei de functionare emise de Ministerul
Sanatatii pe denumirea persoanei Juridice si numele farmacistului-gef.
(4) Autorizatia previzut3 la alin. (3) conferd urmatoarele drepturi:
a)dreptul de a desfisura activitatile previazute de lege;
b)dreptul de a detine, de a prepara si de a asigura asistenta, in conditiile legii, cu substante 51
medicamente psihotrope folosite in scop medical;
c)dreptul de a define, de a prepara si de a asigura asistenfa, in conditiile legii, substane sl
medicamente stupefiante ori precursori ai acestora, folosite In scop medical.
(5) Activitates farmaciei cu circuit inchis se desfasoara in conformitate cu Reguiile de buni practica
farmuceutica, elaborate de Ministerul S&natagii in colaborare cu Colegiul Farmacistilor din Romania
sl aprobate prin ordin al ministruluj sanatatii,
Art.213.(1) Farmacistul-sef sau farmacistul desemnat de citre acesta face parte din consiliul
medical al unitafii sanitare in care functioneazi farmacia cu circuit inchis.
(2)Farmacistul-gef sau farmacistul desemnat de citre acesta poate face parte din comisia de evaluare
a ofertelor pentru achizitionarea de medicamente pentru unitatea sanitars,
(3Farmacistul-yef sau farmacistul desemnat de citre acesta este membru al comisiei
medicamentului existente la nivelul unitafii sanitare si poate face parte din comisia locala de etic
pentru avizarea studiilor clinjce.
(4)Farmacistul-sef sau farmacistul desemnat de citre acesta poate participa la raportul de gardi in
vederea imbundta(irii permanente a actului terapeutic,
(5)Farmacistul-gef sau farmacistul desemnat de citre acesta poate face parte din colectivul de
farmacovigilena.
(6)Farmacistul sef monitorizeaza consumul de medicamente, semnaleazi pericolul de
discontinuitate, raporteazi discontinuitdile apirute.
Art.214.(1) Farmacistul coordoneazi Intreaga activitate a unitaii farmaceutice si are urmatoarele
atributii:
a)asigurd prepararea, conservarea $1 eliberarea formulelor magistrale §i oficinale;
b)asiguri conservarea si eliberarea medicamentelor, precum si a celorlalte produse pe care farmacia
le poate detine;
c)efectueazi sau numeste o comisie pentru recepfia calitativa si cantitativi a medicamentelor s a
celorlalte produse la primirea lor Tn farmacie;
d)efectueazi, in conformitate cy prevederile Farmacopeei romane in vigoare, controlul de calitate al
apei distilate;
e)participi la activitatea de farmacovi gilen(i;
f)coopereaza cu medicul in legéturd cu schema terapeutica in cazul asocierilor de medicamente si al
prescrienii de refete magistrale;
gurmareste noutatile terapeutice pe plan national si international;
hjtrebuie s3 cunoasci legislafia farmaceutics i pe cea sanitard in vigoare:
B)se informeazi asupra legislatigi§ Treulementarilor organismelor internafionale in domeniul
medicamentului [a care Romiiniet ad i 0\
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j)supravegheaza activitatea asistentului medical de farmacie §1 a cursantilor scolii sanitare
postliceale aflati in practica;

k)asigurd si urmireste stagiile practice ale studentilor facultitii de farmacie; stagiul profesional al
farmacistilor rezidenti se desfigoard, conform unui contract de stagiu, sub indrumarea si controlul
farmacistului-sef sau a unui farmacist cu drept de libera practicd desemnat de cétre acesta;,

Din intreaga sa activitate farmacistul va respecta principiile eticii §i deontologiei profesionale;
m)verifici elementele de sigurantd §i autenticitatea identificatorilor unici §i scoate din uz
identificatorii unici ai medicamentelor ce prezintd cod unic de identificare inregistrat in Sistemul
National de Verificare a Medicamentelor denumit in continuare SNVM;

n)in cazul in care are motive si considere ¢i ambalajul medicamentului a fost modificat ilicit sau
existd suspiciuni cu privire la autenticitatea medicamentului, farmacistul nu elibereazi
medicamentul si informeazi autoritatea nationali competentd in conformitate cu prevederile OMS
nr. 1473/2018 pentru crearea cadrului de aplicare a prevederilor Regulamentului delegat (UE)
2016/161 al Comisiei din 2 octombrie 2015 de completare a Directivei 2001/83/CE a Parlamentului
European si a Consiliului prin stabilirea de norme detaliate pentru elementele de sigurang care apar
pe¢ ambalajul medicamentelor de uz uman.

(0) Asigurarea stirii de sdnitate a pacientilor prin urmirirea respectarii regulilor de bund practica
farmaceutica aprobate prin ordin al ministrului sanati(ii.

(p)Este responsabil pentru managementul medicamentelor §i al dispozitivelor medicale aflate in
gestiunea unititii farmaceutice. Acesta se va asigura c3 existd conditii adecvate pentru depozitarea,
prepararea, eliberarea, distribuirea si distrugerea medicamentelor din unitatea farmaceutica.

(2) Atributiile farmacistului legat de Ordinul MS nr.1101/2016:

1) obtinerca, depozitarea si distribuirca preparatelor farmaceutice, utilizAnd practici care
limiteaza posibilitatea transmisiei agentului infectios cétre pacieni;

2) distribuirea medicamentelor antiinfectioase cu respectarea reglementérilor privind avizarea
acestei prescrieri existente in spital §i {inerea unei evidente adecvate;,

3)obtinerea si depozitarea vaccinurilor sau imunoglobulinelor specifice/serurilor heterologe si
distribuirea lor in mod adecvat;

4)pistrarea evidentei antibioticelor distribuite departamentelor medicale;

S)raporteazi citre serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, mediculum
responsabil de politica utilizirii antibioticelor consumul de antibiotice pe clase si pe secfiile unititii
sanitare si participd la evaluarea tendintelor utilizirii antibioticelor;

6)colaboreazi cu medicul infectionist/clinician responsabil de elaborarea politicii de utilizare
judicioasi a antibioticelor in monitorizarea consumului de antibiotice;

7)organizeazi si realizeazi baza de date privind consumul de antibiotice din unitate, pe clase de
antibiotice §i pe sectii/compartimente, cu calcularea DDI/100 zile spitalizare si a duratel medii a
terapiei cu antibiotice per pacient internat, pe suport electronic.

Art.215, Asistentul de farmacie isi desfasoard activitatea in farmacia cu circuit inchis sub
indrumarea directa a farmacistului, este personal de execujie §i are urmétoarele ojpbws

a)participa la aprovizionarea, conservarea si eliberarea medicamentelor g1 a ¢
n gestiunea farmaciei,
85
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b)participd la receptia si depozitarea medicamentelor §1 a celorlalte produse detinute in farmacie;
c)elibereaza medicamentele prescrise pacientilor internati in unitatea medicald sau pe retete, in
cadrul programelor nationale de sinatate, fiindu-i interzisa eliberarea medicamentelor stupefiante s
psthotrope din tabelul 11 din Legea nr 339/2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor si
preparatelor stupefiante §i psihotrope;

d)respecta Regulile de buni practici farmaceutici $1 Codul de etici §i deontologie al asistentulu;
e)supravegheazd colectarea materialelor st deseurilor rezultate In timpul activitatii curente si se
asigurd de depozitarea acestora in vederea di strugerii

f)trebuie s& cunoasci legislatia farmaceutica st pe cea sanitara in vigoare

gverificd elementele de sigurantd si autenticitatea identificatorilor unici si scoate din uz
identificatorii unici ai medicamentelor ce prezinta cod unic de identificare inregistrat in SNVM;
h)in cazul in care are motive si considere ca ambalajul medicamentului a fost modificat ilicit sau
existd suspiciuni cu privire la autenticitatea medicamentului, asistentul medical de farmacie nu
elibereazd medicamentul si informeazi autoritatea nafionald in conformitate cu prevederile OMS nr.
1473/2018 pentru crearea cadrlui de aplicare a prevederilor Regulamentului delegat (UE)
2016/161 al Comisiei din 2 octombrie 2015 de completare a Directivei 2001/83/CE a Parlamentului
European si a Consiliului prin stabilirea de norme detaliate pentru elementele de siguranti care apar
pe ambalajul medicamentelor de uz uman.

Art.216. Farmaciile trebuie si fie aprovizionate in permanentd cu produse farmaceutice in
cantitdile i, mai ales n sortimentele necesare.

Art.217.(1) Farmaciile cu circuit inchis vor detine, in format letric sau electronic, literatura de
specialitate care si asigure informarea personalului de specialitate in legaturs cu orice aspect legat
de actiunea §i de administrarea medicamentului

(2) Farmaciile trebuie 54 defind urmatoarele documente:

ajdocumente care si ateste provenienia si calitatea medicamentelor $1 substantelor farmaceutice,
precum §i u celorlalie produse pe care Je detin:

bjevidenta formulelor magistrale $i oficinale prepirate (electronici sau letrici); u
cjdocumente care 53 ateste, in conformitate oy reglementarile in vigoare, evidenta medicamentelor
stupefiante si psihotrope

(3) Documentele se vor arhiva §i se vor pistra in farmacie in spafii speciale, pe durata prevazuti de
legislatia in vigoare in domeniu.

5.17. SERVICIUL DE PREVENIRE A INFECTIILOR ASOCIATE

ASISTENTEI MEDICALE (SPIAAM)

Art.218. Este organizat i functioneazi in conformitate cu prevederile Ordinului MS nr.1101 din
data de 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitifile sanitare.

Atribufiile serviciului pentru supravegherea, prevenirea §i limitarea infectiilor asociate asistentei
medicale: eosiliep™
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b) propune managerului sancfiuni pentru personalul care nu respectd procedurile si protocoalele de

prevenire i limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

¢) seful participa in calitate de membru la gedintele Comitetului director al unitafii sanitare $i, dupa

caz, propune acestuia recomandari pentru implementarea corespunzitoare a planului anual de

prevenire a infectiilor, echipamente si personal de specialitate;

d) elaboreazi §i supune spre aprobare planul anual de supraveghere, prevenire i limitare a

infectiilor asociate asistenei medicale din unitatea sanitara;,

e) organizeaz3, in conformitate cu metodologia elaborati de Institutul National de Sanatate Publici,

anual, un studiu de prevalenid de moment a infecjilor nosocomiale i a consumului de antibiotice

din spital;

f) organizeazi si deruleaza activitafi de formare a personalului unitatii in domeniul prevenirll

infectiilor asociate asistentei medicale;

g) organizeaza activitatea serviciului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale pentru

implementarea si derularea activitdfilor cuprinse in planul anual de supraveghere si limitare a

infectiilor asociate asistenfei medicale al unitafii;

h) propune i inifiaza activitasi complementare de preveniie sau de limitare cu caracter de urgenta,

in cazul unor situafii de risc sau al unui focar de infectie asociata asistenfel medicale;

i) elaboreazi ghidul de izolare al unitafii sanitare si coordoneaza aplicarea precaufiilor specifice in

cazul depistirii colonizirilor/infectiilor cu germeni multiplurezisteni la pacientii internati;

i) intocmegte harta punctelor si zonelor de risc pentru aparifia infectiilor asociate asistentei medicale

si elaboreazi procedurile §i protocoalele de prevenire si limitare in conformitate cu aceasta;

k) implementeazi metodologiile nafionale privind supravegherea bolilor transmisibile gi studiile de

supraveghere a infectiilor asociate asistentel medicale;

) verifica completarea corecta a registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei medicale

de pe sectii §i centralizeaza datele in registrul de monitorizare a infectiilor al unitagii;

m) raporteaza la directia de sanatate publica judefeana §i 2 municipiului Bucuresti infectiile asociate

asistentei medicale ale unitafii i calculeaza rata de incidentd a acestora pe unitate §i pe sectil;

n) organizeazi §i participd la evaluarea eficientei procedurilor de curéfenie $i dezinfectie prin

recoltarea testelor de autocontrol;

0) colaboreaza cu medicul de laborator pentru cunoagterca circulatiei microorganismelor patogene

de la nivelul sectiilor si compartimentelor, cu precidere a celor multirezistente gi/sau cu risc

epidemiologie major, pe baza planului de efectuare a testelor de autocontrol,

p) solicitd trimiterea de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referinfd. n

conformitate cu metodologiile elaborate de Institutul Nagional de Sanatate Publicd, in scopul

obtinerii unor caracteristici suplimentare;

q) supravegheazi §i controleaza buna functionare a procedurilor de sterilizare si menfinere a

sterilitatii pentru instrumentarul §i materialele sanitare care sunt supuse sterilizéni,

1) supravegheaza §i controleaza activitatea de triere, depozitare temporarfypehﬂuxmr: a degeurilor
58
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S) organizeazd, supravegheazi §i controleazi respectarea circuitelor functionale ale unitai,
circulatia pacientilor si vizitatorilor, a personalului §i, dupd caz, a studengilor s§i elevilor din
invatimantul universitar, postuniversitar sau postliceal;

t) avizeazi orice propunere a unitatii sanitare de modificare in structura unitagii;

u) supravegheazi §i controleazi respectarea in sectille medicale §i paraclinice a procedurilor de
triaj, depistare i izolare a infectiilor asociate asistenfei medicale;

v) raspunde prompt la informatia primita din sectii si demareaza ancheta epidemiologicad pentru
toate cazurile suspecte de infectie asociati asistenfei medicale;

w) dispune, dupd anunarea prealabils a managerului unitaii, masurile necesare pentru limitarea
difuziunii infectiei, respectiv organizeazi, dupi caz, triaje epidemiologice si investigatii paraclinice
necesare;

x) intocmeste §i definitiveazsi ancheta epidemiologica a focarului, difuzeazi informatiile necesare
privind focarul, in conformitate cu legislaia, intreprinde miasuri si activitdfi pentru evitarea
riscurilor identificate in focar;

y) solicitd colaboririle interdisciplinare sau propune solicitarea sprijinului extern de la directia de
sdndtate publicd sau Institutul National de Sanitate Publica - centru regional la care este arondat,
conform reglementrilor in vigoare;

z) raporteazi managerului problemele depistate sau constatate in prevenirea si limitarea infectiilor
asociate asistentei medicale;

aa) intocmegte rapoarte cu dovezi la dispozifia managerului spitalului, in cazurile de investigare a
responsabilitifilor pentru infectii asociate asistentei medicale.

Art.219. Medicul gef al SP.LAM. sau medicul delegat cu responsabilitafi in prevenirea si
combaterea infecfitlor nosocomiale are urmitoarele responsabilitafi :

1. Supravegheazi prin sondaj modul de aplicare a planului de activitate si a codului de
proceduré;

—

2. Elaboreazi planul de activitate si codul de procedurd pentru manipularea lenjeriei si

pentru spilatoria din spital;

3. Stabileste circuitul lenjeriei in unitatea medicali $i circuitele functionale in spilitoria
propriel unitai;

4. Verificd modul in care seful spilatoriei organizeazi cursurile de formare profestonala
continud a personalului si colaboreaza cu acesta la subtectele privind prevenirea si
controlul infectiilor nosocomiale ;

5. Elaboreaza gi urmireste aplicarea planutui de educare i formare continua;

6. Propune Managerului unitaii medicale contractarea de servicii cu unititile autorizate ca
spéldtorii in cazul in care unitatea sanitara nu detine spaldtorie proprie sau spalatoria este
improprie pentru o activitate conforms cu reglementdrile in vigoare;

Hotariste efectuarea testarii microbiologice a lenjeriei ca produs finit (spilate si calcate);

8. Raporteazi periodic Managerului unitagii sitvatia accidentelor $i incidentelor aparute in
cadrul serviciului de spiliton

gL 1+
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Art.220. Medicul sef SPIAM sau medicul delegat cu responsabilitafi in prevenirea i combaterea
din activititile medicale:

a. Participa la stabilirea codului de procedura a sistemului de gestiune a deseurilor periculoase;

b. Organizeaza §i verificd buna functionare a sistemului de gestionare a deseurilor periculoase;

c. Supravegheaza activitatea personalului implicat in gestionarea degeurilor periculoase;

d. Rispunde de educarea §i formarea continud a personalului in problema gestionarii
deseurilor;

e. Elaboreazi si aplici planul de educare si formare continud in problema gestionarii
deseurilor;

f. Participi la coordonarea investigafiei sondaj pentru determinarea cantitdtilor produse pe
tipuri de degeuri, in vederea completirii bazei de date nationale si a evideniei gestiunii
deseunilor;

g. Are obligatia de a stabili necesarul de produse in vederea realizarii pirtii corespunzatoare a
Planului anual de achizitii al spitalului.

5.18. AMBULATORIUL INTEGRAT AL SPITALULUI

Art.221. Ambulatoriul de specialitate al spitalului se reorganizeaza conform Ordinului nr. 39/2008
in Ambulatoriul integrat organizat in cadrul unitatilor sanitare cu paturi, asigura asistentd medicala
ambulatorie si are in structura obligatoriu Cabinete medicale de specialitate care au corespondent
in specialitatile sectiilor i compartimentelor cu paturi precum si cabinete medicale in alte
specialititi, dupd caz, pentru a asigura o asisten{d medicald complexa.

Ambulatoriul integrat al spitalului face parte din structura spitalului, activitatea medicilor se
desfisoard in sistem integrat si utilizeaza in comun platoul tehnic cu respectarea legislatiel in
vigoare de prevenire a infectiilor nosocomiale, in vederea cresterii accesibilitatii pacientilor la
servicii medicale diverse si complete. Serviciile medicale ambulatorii vor fi inregistrate §i raportate
distinet.

Medicii de specialitate incadrafi in spital vor desfasura activitate in sistem integrat, spital —
ambulatoriu integrat in cadrul programului normal de lucru asigurind asistentd medicald
spitaliceasci continui dupa un program stabilit de comun acord cu sefii de sectii ce va fi comunicat
casei de Asigurari de Sanatate cu care spitalul are contract.

In vederea cresterii accesibilitatii populatiei la serviciile medicale ambulatorii de specialitate
activitatea ambulatoriului integrat al spitalului se va desfagura de reguld in doud ture de catre toti
medicii prin rotaie.

Programarea nominald a medicilor din secfiile din specialitate in functie de organizarea
activitifii este propusd de geful secfiei avizatd de Directorul Medical si aprobatd de Managerul
unitatii.

Ambulatoriul integrat al spitalului este coordonat de catre Directorul Medical care rdspunde
pentru activitatea medicald desfisurata in cadrul acestuia.

y
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Art.222. Asistenta medicald ambulatorie se asigurd de catre medicii de specialitate acreditati,
impreund cu tofi cei care fac parte din categoria altui personal sanitar acreditat. Medicii de
specialitate din ambulatoriul acorda urmitoarele tipuri de servicii medicale:

- examen clinic;

- diagnostic;

- investigatii paraclinice;

- tratamente;

Art.223. In relatiile contractuale cu Casa de Asigurdri de Sanatate, furnizorii de servicii medicale in

asisten{a medicali ambulatorie de specialitate au urmitoarele obligatii:

- sd acorde servicii de asistentd medicald ambulatorie de specialitate asiguratilor numai pe baza

biletului de trimitere, cu exceptia urgentelor i afectiunilor confirmate care permit prezenta direct la

medicul de specialitate din ambulatoriul de specialitate. Pentru cetdfenii statelor membre ale

Uniunii Europene titulari ai Cardului european de asigurdri de sinjtate, fumizorii de servicii

medicale in asistenta ambulatorie de specialitate nu soliciti bilet de trimitere pentru acordarea de

servicli medicale in ambulatoriu, cu exceptia serviciilor medicale de recuperare — reabilitare si a

investigatiilor medicale paraclinice;

- sd solicite documentele care atesta calitatea de asi gurat in condifiile previzute de lege;

- 82 acorde servicii de asistenfd medicala ambulatorie de specialitate asigurafilor numai pe baza
biletului de trimitere cu excepiia cetdfenilor statelor membre ale Unijunii Europene titulari ai
cardului europen, a urgenfelor si afectiunilor confirmate care permit prezentarea direct la
medicul de specialitate din ambulatoriu;

- 54 furnizeze tratament adecvat si si respecte conditiile de prescriere a medicamentelor
prevdzute in Nomenclatorul de medicamente, conform re glementdrilor in vigoare;

- 52 nu refuze acordarea asistentei medicale in caz de urgenta medicald, ori de céte ori se solicit
servicil medicale in aceste situatii;

- sa respecte criteriile medicale de calitate privind  serviciile medicale prestate si intreaga
activitate desfigurati in cabinetele medicale;

- si ofere relafii asiguratilor despre drepturile pe care le au §i care decurg din calitatea de asigurat,
despre serviciile oferite si sa-l consilieze in scopul prevenirii imbolnavirilor si al pastrarii
Sanatatii;

- cabinetele de specialitate vor defini menevrele care implicd solutii de continuitate a materialelor
utilizate §i a conditiilor de sterilizare;

- obligativitatea pastririi confidentialitatii faj3 de terfi asupra datelor de identificare s serviciile
medicale acordate asiguratilor

- obligativitatea acordarii serviciilor medicale in mod nediscriminatoriu asiguratilor;

- obligativitatea respectarii dreptului la libera alegere a furnizorului de servicii medicale in
situafiile de trimitere pentru consulturi interdisciplinare:

- Teutralizarea materialului §i a instrumentelor a ciror conditii de sterilizare nu este sigura:

- obligativitatea completirii pres Tnedicale conexe actului medical atunci cand este cazul
pentru afecfiuni acute, subucdsd A Top| e (u'!ui;iulu:];
I _: - ";"
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- obligativitatea actualizarii listei asiguratilor cronici vizati de coordonatorul judetean pentru
pentru afectiunile cronice conform reglementarilor in vigoare;

- existenta unui plan de pregétire continua a personalului medical;

- sirespecte confidentialitatea prestafiei medicale;

- sarespecte normele de raportare a bolilor, con form prevederilor legale in vigoare;

- si informeze medicul de familie asupra diagnosticului i tratamentului recomandat prin scrisoare
medicald;

- sa1isi stabileasc programul de activitate conform legii, sa il afigeze Intr-un loc vizibil la cabinetul
medical si sa 11 respecte. Programul stabilit nu se va suprapune cu nici o altd activitate medicald
efectuatii de titular, sub incidenta sanctiunilor administrative,

- s inscrie in registrul de consultaii, pe ldngd data efectudirii consultatiei, examindrii, serviciului
prestat $i ora exactd a prezentarii pacientului la cabinet i ora de inceput a consultatiei;

- sa acorde servicii medicale de specialitate tuturor asiguratilor, fara nic1 o discriminare, folosind
formele cele mai eficiente §i economice de tratament;

- si nu incaseze de la asigurafi contributie personald pentru serviciile medicale prestate care se
suporta integral de la C.A.S. conform listelor si conditiilor prevazute de Contractul-cadru;

- 84 raporteze corect §i complet activitatea depusé, conform cu cerinele contractuale in vigoare,

- sa desfagoare i activitate preventivd, prin crearea de conexiuni cu medicii de familie;

- sA se preocupe permanent de acoperirea financiard in grad maxim prin servicii a cheltuielilor
cabinetului;

- $3 nu promoveze §i s34 nu practice concurenfa neloiala prin indrumarea paciengilor sau trimiterea
de documente generatoare de finantare in alie cabinete similare din afara structurii spitalului;

- s4 participe la actiunile de instruire organizate de D.S.P. i C.J.A.S. privind aplicarea unitard a
actelor normative privind asistenta medicala,

5.19.Cabinete medicale aflate in structura spitalului
5.19.1.Cabinetul de Planificare Familiala

Art.224. Este unitate ambulatorie care are drept scop realizarea unei reproduceri optime $i a
scaderii numarului de complicatii provocate de sarcind cu risc crescut sau de avortul provocat
Art.225 Este subordonat Directorului Medical i are in principal urmitoarele atributii:

_ stabilirea diagnosticului clinic si, pe cat posibil, de laborator al sarcinii si indrumarea pacientei
pentru dispensarizarea specifica prin consultatie prenatald sau pentru intreruperea cursului sarcinit;
-stabilirea diagnosticului clinic §i de laborator (In limitele competentelor gi dotdrii cu echipament) a
pacienfilor cu patologie genitald §i a cuplurilor ¢u probleme:sterilitate, infertilitate, boli cu
transmitere sexuald de cuplu);

-efectueaza consuliafia contraceptiva-in raport cu competenta in planificare familiald a personalujui
(ca si la centrele de referintd).

Cabinetele trebuie si asigure o mare accesibilitate a populatiei la fniiras lucatie. sfat in
" . - -y " A ~
probleme de sindtate a reproducern umane §1 planificare familiala-e b sgiales ca stat

individual, de cuplu si de grupuri mici. [ !
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Inregistrarea datelor individuale ale pacientilor s1 cuplurilor aflate in evidenta cabinetuluj se
vor consemna pe fige tip ce corespund cerinfelor de prelucrare antomata a datelor §1 s€ vor raporta
conform metodologiei ce se va stabili citre centrele judetene de calcul.

5.19.2.Cabinetul de Medicina Muncii

Art.226. Se subordoneazi directorului medical §i asigurd in principal urmitoarele servicii (conform
O.M.S. nr.240/2004):
-evaluarea riscurilor privind imbolnavirile profesionale;
-monitorizarea stirii de sinitate a angajatilor priniexamene medicale la angajarea in munci,
¢xamen medical de adaptare la reluarea activitéitii, control medical periodic;
-comunicarea existentei riscului de imbolngvire profesionala citre toti factorii implicati in procesul
muncii;
-comunicarea existentei riscului de mbolnivire profesionala citre tofi factorii implicati in procesul
muncii;
- indrumaren  activithii  de  resbilitare profesionald, reconversie profesionald, reorientare
profesionali in cax de nccident de muncd, boall legati de profesie sau dupé afectiuni cronice;
- consilierea angajatorulisi privind adaptares muncii i a locului de muncy la caracteristicile
psthofiziologice ale angajatilor:
- consilierea angajatorului pentru fundamentarea strategiel de securitate §i sandtate la locul de
munca;
- transmiterea la sistemul informational national a datelor privind accidentele de munca si bolile
profesionale.
Art.227.Medicul de medicina muncii are in principal urmétoarele atributii:
- fntocme$te $1 gestioneazi dosarul de obiectiv ce confine datele referitoare la conditiile de munca
analizate de echipa multidisciplinara coordenata de medicul de medicina muncii;
-Participa la evaluarea starii de sinitate a angajatilor prin;

** examen clinic la angajare;
% examen clinic de adaptare:
% examen clinic periodic;
* examen clinic la reluareg muncii;
« examen clinic de bilant la Incetarea activitagii.
- Urmireste efectuarea examenelor medicale complementare, analizelor de laborator si a
explorinilor paraclinice necesare in funcpie de lipul de expunere si de solicitirile postului de muncs,
completenzd concluziile in fisele de aptitudine 51 Je semneaza;
-Face parte din comiterul de sfingtate ¥ securitate ol unitatii si intocmeste un raport periodic pentru
Informirea acestuia cu privire lo staren de sAnatate & personalului angajat.
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5.19.3.Cabinetul de Oncologie Medicala

Art.228 Este organizat in structura unitigii in baza Legii nr.95/2006 i a OMS nr.39/2008, ca
structurd de sine-statitoare. Responsabilitatile acestui cabinet derivd din reglementarile legale cu
privire la derularea programului nafional de oncologie.

in cadrul acestui cabinet se efectueaza consulturi de specialitate a bolnavilor de oncologie,
respectiv inregistrarea cazurilor noi. Totodata, prin acest cabinet se asigurd evidenfa tuturor
cazurilor oncologice de la nivelul judetului Bragov
Art.229 Finantarea acestui cabinet se realizeaza de citre casa de asigurdri de sanatate, pe baza
raportarilor lunare a serviciilor realizate, cuantificate in puncte.

5.19.4. Cabinetul de Diabet Zaharat, Nutritie si Boli Metabolice
Art.230.Funcfioneazd ca structurd fara personalitate juridicda In structura spitalului
Responsabilititile acestui cabinet deriva din reglementarile legale cu privire la derularea
programului national de diabet zaharat. Cabinetul are urmatoarele atributii:

a) evaluarea periodici a bolnavilor cu diabet zaharat prin dozarea hemoglobinei glicozilate (HbA
lc);

b) asigurarea tratamentului specific bolnavilor cu diabet zaharat: insulind §i antidiabetice orale
(ADO);

c) asigurarea testelor de automonitorizare prin farmaciile cu circuit deschis, in vederea
automonitorizirii persoanelor cu diabet zaharat insulinotratafi.

d) asigurarea accesului la pornpe de insulind si material consumabile pentru acestea pentru cazurile
stabilite de coordonatorul de program.

5.19.5. AMBULATORIU DE MEDICINA SPORTIVA

Art.231 Este organizat ca unitate fira personalitate juridica in structura Spitalului Clinic Judetean
de Urgentd Bragov, in subordinea Directorului Medical conform Legii nr.321/2007 privind
organizarea si functionarea cabinetului de medicina sportiva.

Art.232. Activitatea de medicina sportivi constd in efectuarea selectiei, a orientérii si a reorientarii
a efort fizic, efectuarea examinirilor medicale la inceperea activitdfii sportive, periodic, la incetarea
activiti{ii din cauze medicale si la reluarea activitatii sportive, dupd intreruperea acesteia din cauze
diverse, eliberarea de avize medicale practicaniilor de forme de sport, stabilind calificativul
"apt/inapt de efort fizic", in condifiile unei examindri interdisciplinare complexe, elaborarea
programelor de educatie In domeniul sindtatii sportive, precum §i asigurarea managementului de
medicina sportiva.

Art.233. Ambulatoriul de Medicin Sportiva asigura in principal urmatoarele servicii:

a)ia masuri pentru prevenirea accidentelor, din cauze medicale, in cursul practicérii efortului fizic;
b)asigurd controlul medical al celor implicati in procesul efortului fizic, din momentul inceperi
acestui proces §i pe toatd durata executirii contractului individual sportiv sau nesportiv pentru
recuperare §i refacere,

¢)comunica echipei tehnice, respectiv antrenorului i angajatorului, mume
din punct de vedere medical;

/_ﬁ, \‘--.;_.'.T-: v
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d)stabileste si comunici echipei tehnice tipul de antrenament, de recuperare, de refacere,
corespunzator stari de sanitate a sportivului;

e)reevalueaza periodic tipul de activitate fizici a fiecdrui sportiv, in functie de starea de sdnatate si
de parametrii biologici ai acestuia.

Drecomandi investigatiile necesare pentru a stabili diagnosticul medico-sportiv;

g)evalueazi diagnosticul bolilor intercurente, in limita competentei, precum si al celor legate de
activitatea sportiva;

h)apeleazi la membrii unei echipe interdisciplinare formate din medici specialigti de: medicina
internd, pediatrie, ortopedie, traumatologie, neurologie, psihiatrie, laborator clinic, cardiologie,
imagistici medicald, precum $i psthologi si psihologi sportivi, sistematizdnd §i concluzionind
rezultatele necesare pentru avizul medical "apt/inapt de efort fizic". Pentry orele de educatie fizica
din scoli, avizul medical poate fi eliberat de catre medicul scolar in colaborare cu medicii de
specialitate;

iJefectueazi examinirni medicale la inceputul activitaii, in timpul antrenamentelor, periodic, la
reluarea activitifii care presupune efort fizic in cadru organizat si la incetarea acestui tip de
activitate;

Pasigurd controlul medical al sportivilor s ol eelor care practicd efort fizic in cadry OrEanizat.
asistenih medico-sportivd in compiexurile sportive nafionale, In cantomamentels \oturtlor nationale
§i olimpice, ale cluburilor sportive si asistentd medicald la bazele sportive, in timpul desfiisurar
antrenamentelar §i competitiilor, precum si la locurile amenajate in alte locatil decat cele previzute,
kicoordoneazd monitorizareg bralogicd a pacientilor si a efectelor biolagice consecutive efortului
Hzic. dupd o prealabilia selecie a celor mal adecviate teste;

Dtine evidenta i supravegheazi bolile legate de activitatea fizica §i supravegheazi bolile cronice Ia
pacientii care fac efort fizic in cadru organizat;

mjinregistreazi i declari bolile, conform metodologiei elaborate de Ministerul Sanatagii;
n)stabileste aptitudinea de efort fizic, cu ocazia oricirei examinir medicale;

o)avizeazi locurile unde se practicd efort fizic in cadru organizat;

p)organizeazi primul ajutor si tratamentul de urgenti standard;

Qrecomanda tipul de efort fizic care este util in functie de capacitatea de efort fizic §i aptitudine
celor care doresc s3 practice efort fizic;

r)consiliazi asupra programelor de sdndtate, dietd, medicatie de susfinere a efortului fizic §i refacere
$1 asupra metodelor de refacere eficiente ;

shevalueard aptitudinen pentru efort fizie, in comcordantd cu starea de sinjtate, §i promoveaza
adaptarea antrenamentului la posibilitaes pacientului;

tipromoveazd capacitaten de efort fizic, sanitaten, indeménarea si antrenamentul;

Whconsthived pacientil varstnic} si pe cer ou dizabilitag;

v)consiliazd in problemele de recuperare §i refacere a celor care practicd efort fizic in cadru
organizat;

w)indeplineste atributiile precizate ip.i wZiliile legale privind masurile antidoping;
X)evalueaza permanent capacitaLe "I:'I'T'I'tlt.:]‘."u;_‘lqF
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CAPITOLUL VL
REGLEMENTARI ADMINISTRATIVE
6.1. PLANUL SECTOARELOR CU RISC EPIDEMIOLOGIC CRESCUT
Art.234. Spitalul oferd o mare diversitate de spatii unde cerintele de igiend sunt diferite. Starea de
curéfenie a unitafilor sanitare trebuie sa fie in concordanti cu gradul de asepsie al actelor medicale
care se practici in acest loc.
in functie de exigentd se poate realiza o clasificare a spatiilor unittilor sanitare.

Evaluarea riscului nosocomial pe baza grilei din Ghidul Nafional de Supraveghere a Infectiilor
Asociate asistentei medicale

sl neta|

Med.muncii

Tractorul 70
ortopedie 71.15
AT.L 714
hematologie 71.4
neurologie 723
anatomicpatologica 729
interne 2 73.6
oncologie 74.8
cardio.2 76.15
diabet 77
dializa 77.3
rec. Tractorul 78.5
bi. Operator 78.75
upl 79
mnterne 3 79.5
oftalmologiec 80.2
ORelw, 80.8
interne 1 81.3
urologie 81.6
neurochirurgie 82.8
chir. Plastica 84.35

' 84.6
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ART.235. 1dentificarea actiy itatilor cu risc si sectoare cu rise

=

CEAN L : 'l
1

e sub contral / responsabili !
| Precautiuni Universale (echipament de protectie |
chirurgicala, | —Central, infirmiers complet si corect, spalatul pe maini, preveniren
manevre Tractorul- intepaturilor taieturilor, management eorect l |
| invazive Urologie, | deseurilor medicale); monitorizares si sterilizares

Marzescu-Orl, colonizarilor cu microorganisme posibil paligene
| Oftalmologie | la  personalul  expus: ngnjires  pacientulyj |

| conform protocoalelor e dasepsie si antisepsie;
mstruire  personaly/medic coordomator  Blog
| operalor, as. sefi;
| Autocontroale( recoltire probe).  veriflenrea
| conditiilor iglenico-sanitare!/

| Dir. Medical, medic coordonator bloc operator,
, as. sefa, dir, Ingrijiri, CPCIN |
mtubarea, ATI-Central ! Medici, asistente, i Precautiuni Universale (echipament de protectie |
aplicarea de | infirmiere complet si coreet, spalatul pe maini, prevenirea
catetere intepaturilor/taieturilor, maonagement corect gl |
| venoase, | deseurilor medicale): monitarizares st sterilizaren
arteriale, colenizarilor cu microorganisme posibil patogene
| sonde | | la  persomatul  expus: mgrijirres  pacientulu]
vezicale | conform protecoalelor  de asepsie si anllsepsic, |
instriire personal: / medic sel ATL ns. sefa;
| | | | Autocontroale(recoltare probe),  verificares |
conditiilor igienico-sanitare// |
I | Dir. Medical, medic sef ATI, as. sefa, dir.
| | | Ingrijiri, CPCIN |
Biopsie/ ' Endoscopie | Medici, asistente, | Precautiuni Universale (echipament de protev.e |
vestigatie | colonoscopie | infirmiere din | complet si corect, spalatul pe maini, prevenirca |
prin gastroenterolo | salile de j|1tz:pql:rrilnrflal'eruﬁlﬁr, monagemen! corect al
| endoscopie, | gte si chir.II endoscopie St | deseurilor medicale);;  ingrijirrea pacientului
colonoscopie | colonoscopie conform protocoalelor  de dsepsie si antisepsie;

instruire personal; // medig scf, as. sefa;
| Autocontroale(recoltare probe),  verificarea
| | | conditiilor igienico-sanitare//
| Dir. Medical, medic sef gastroenterologie sj chir,
| | | 11, as. Sefe de pe gastroenterologie si chir. II, dir.
Ingrijiri, CPCIN

[ Situatii  de | Sala sutura | Medici, asistente, | Precautiuni Unjversale (echipament de protectie
urgenta | UPU- paramedici st | complet si corect, spalatul pe maini, prevenirea |
| SMURD, |inﬁrmiere din | i11tepi31uri!:rr-‘tmeluri]m, management corect al
| sectorul UPU- |

deseurilor - medicale):: ingrijimea  pacientului
conform protocoalelor  de asepsic siantisepsic: |
1) Instruire personal; / medic sef UPU, as. sefa;
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Autocontroale(recoltare
conditiilor igienico-sanitare//
Dir. Medical, medic sef UPU-SMURD, as. Sefa,

dir. Ingrijiri, CPCIN

probe),

venificarea

' Cistoscopia

Cistoscopia -
Tractorul

Medici, asistente,
infirmiere din
blocul operator
Tractorul

Precautiuni Universale (echipament de proteciie
complet sf corect, spalatul pe maini. prevenirea
intepaturilor/taieturilor, management corect al
deseurilor medicale ), monitoriziren si sterilizarea
colonizarilor cu microorganisme posibil patogene
ingrijirrea pacientului
conform protocoalelor de asepsie si antisepsie;
instruire personal; / medic coordonator bloc
operator, as. Coordonator bloc operator;
Autocontroale(recoltare
conditiilor igienico-sanitare//
Dir. Medical, medic coordonator bloc operator,

la personalul

as. coordonator , dir. Ingrijiri, CPCIN

expus;

probe),

verificarea

Insamantare,
citire  probe
de la
| laborator
analize
medicale

microbiologia | Medici, asistente,
infirmiere

Precoutiuni Universale (echipament de prolechs
complet s corect, spalatul pe maini, prevenirea |
intepaturilortaieturilor, muanagement corect  al
deseurilor medicale ), monitorizares 51 sterilizarea
eolonizarilor cu microotganisme posibil patogens |

la  personatul

eXpls

ingrijitren

j.'h.'lﬁllE'I'lt'I]'l'l'l

conform protocoalelor  de asepsie siantisepsie,
instruire persomal; // medic sef Taborutor, as, sci,
Autoeontroalel recoltane
gomditiilor igienico-sanitare/
[ir. Medicol, medic sef, as. sefn, dir. Ingojn,

CPCTNs

probe),

verficarey

Pansamente,
manevre
invazive

Sala
pansamente de
pe sectiile
Chir. 1, 11, III,
NCH, Chir.
Plastica,
Urologie Orl,
Oftalmologie,
BMF,
Vasculara,
Toracica,

| Ortopedie

infirmiere

Medici, asistente, | Precautiuni Universale (echipament de protectie

complet 51 corect, spalatul pe maini, prevenirea
intepaturiloriaieturilor, management  corect al
deseurilor medicale): monitorizirea sl sterilizarea
colonizarilor cu microorganisme posibil patogene

la personalul

eXpus;

ingrijirrea

pacientulul

conform protocoalelor de asepsie si antisepsic;
instruire personal; // medicii sefi, as. sefe;

Autocontroale(recoltare
conditiilor igienico-sanitare//
Dir. Medical, medici sefi, as. sefe, dir. Ingrijin,

CPCIN

probe),

verificarea
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6.2. CURATENIA SI DEZINFECTIA, DEZINSECTIA SIDERATIZAREA iN UNITATE
Art. 236. Curiitenia si dezinfectia zilnicd.
Curdtenia §i dezinfectia zilnicd Insumeazs acele operatii fizico-chimice de decontaminare
(indepirtare), In procent de 95 - 98% $i distrugere, in procent de 99,99%, a organismelor patogene
(cu exceptia sporilor bacterieni).
Operatiunea de curitenie nu poate inlocui dezinfeciia.
Aceste operatii fizico-chimice se efectueard cu autorul: ustensilelor de curijenie (maturi, teuri,
mopuri, perii, material moale, etc.), produselor de curdfenie (detergen)i, sipunuri) si substantelor
dezinfectante, pentru realizarea ezinfectied.
Procedurile operationale nr.133. |34, 135 i 136 detalingd operajiuniele de curiipare g dezinfectie in
diverse spajii ale spitalului:saloane., sili de tratament, holuri, liftur, bloc operator 51 a obiectelor din
incinta lor.
Periodicitate:
- Cabinete medici, asistente - | dati/zi;
-Saloane, sili de tratamente - 2 ori/zi;
-Grupuri sanitare, holuri - 3 ori/zi sau ori de céte ol este nevoie
- Orarul de curifenie este: dimineafa intre orele 6%°-8%° §1 seara intre orele 18%°-20%
Art.237. Curitenia si dezinfectia periodica.
Curdtenia §i dezinfectia periodica insumeaza loate operatiile fizico-chimice de realizare a curdfeniei
st dezinfectiei generale a tuturor spatiilor si suprafegelor spitalului.
Aceste operatii se vor efectua zilnic, pe baza Protocoalelor SPCIN.
Art.238. Dezinfectia terminali
- 0 dati pe sdptimana in salile de tratament;
- 0 datd pe luna in saloane;
- In fiecare zi in silile blocului operator
-ori de cate ori este nevoie.
Art.239. Dezinsectia si deratizarea se efectueazi trimestrial in toate zonele SCIJUBv conform
contractului cu firma de prestari servicij.
Art.240. intretinerea spafiilor verzi si a ciilor de acces

intrefinerea spafiilor verzi i a cailor de acces se face de cdtre muncitori incadrati in spital cu
sarcini specifice in fisa postului

Programul zilnic al muncitorilor care au ca atributii intretinerea spatiilor verzi si a ciilor de
acces este de 8 ore in intervalul orar 7-15.

3. SCHIMBAREA, COLECTAREA, AMBALAREA SI TRANSPORTUL LENJERIE]I

Art. 241. Schimbarea lenjeriei de la patul pacientilor:
= lenjeriu folosita de scelusi pacient se schimbi la 3 zile sau ori de cate ori este nevoie;
- dupd externaren fiecarui paeient conform Procedurii Operationale.5.17 4.
Art.242. Frecventa schimbirii echipamentului pentry personalul care lucreazi in sectiile
medicale

- echipamentul de protect ] g ient i 5 &
aup : : p -ecne ;ﬁyfﬂ,ﬁﬁ"}ﬂum fiecare pacient in Blocul Operator, siptaménal pe
Secil sau ori de céte ori este/fgayic, - =)\
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Art.243. Compartimentul de gestiune al lenjeri

Program in ture de 12 cu 24 ore liber, de luni-simbata,

ordonarea directd
respectarea codurilor de procedura, controleazi in
Art.244. Activitajile desfagurate sunt:

1. Predare lenjerie murdara §i
Salesianer Miettex SRL).
Lenjeria va fi colectata de pe sectii, depozitatd in

Compartimentul este sub co

denumirea sectiei de provenien{a a acesteia. Lenjeria murdard va fi

de gestionare al lenjeriei de spital pe circuitul de

Salesianer Miettex SRL):

Orarul pentru colectarea-livrarea in Compartimentul de gestionare a

SCJUBV a lenjeriel murdare §i curatd:

ei

astfel: 7°°-19%,

a Directorului de Ingrijiri care supravegheaza
deplinirea condifiilor de calitate pe intregul flux

primire lenjerie curati firmei Promar Textil SRL (preluata de

saci galbeni, iar fiecare sac va purta inscriptionat

transportatd in Compartimentul

dicat in functie de program.
Program predare lenjerie murdard si primire lenjerie curat

4 firmei Promar Textil SRL (preluata de

| lenjeriei §i stationarele

| Stationar Colectare Livrare
| Luni-Sambats Luni-Viner | Simbita
Central | 810 15-17 1218 .
Astra | 8-11 | 15-17 | 1215 ;
| Tractorul | 7-8 12-14 [ 12-15 |
| Miirzeseu | 7-8 15-17 | 12-135 ]

2. Program primire rufe murdare de la sectiile SCJUBy:

ﬁ’mgmm nrimire lenjerie murdard | Stationarul .
Stationar Central F7T '
! 1330.16%0
| Stafionar Méarzescu ! 911" B
_ | 13%-14°°
| Stationar Astra 7%
| 13°016%
| Stationar Tractorul _9['03-011””30
17718

| Nota: prin excepfie, cAnd programul este intre 8-
16, primirea lenjeriei murdare se va efectua

| intervalul orar 15°°-16".

in

3. Program predare lenjerie curata catre secti

le SCIUBY:

Progrum predare lenjerie curata | Stationarul ]
Stafionar Central TS ¥ s
! 178" =i
Stationar Marzescu L0
i .I|.|||",i H_—u

| Cand programul este intre arele 816, predaren

—

. | lenjeciel cutile 3¢ vo rwlju‘l e
| Stafionar Astra [ 10%-117 [N
'_— _.I. H
49 1 ? n
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Cand programul este intre orele 8-16, predarea

lenjeriei curate se va efectua in intervalul 15%-1¢%
l'i'!ﬁ |.1":- — 11

. I
147017
Cénd programul este intre orele 8-16, predarea
lenjeriei curate se va efectua in intervaly| 14%.15%

Staponar Tractorul

CAPITOLUL VII
COMPARTIMENTELE FUNCTIONALE

Art.245. Compartimentele functionale ale Spitalului Clinic Judetean de Urgenti sunt constituite
pentru indeplinirea atributiilor ce revin unitifii cu privire la activitatea economico-financiar si —
administrativ-gospodireasci.
Activitatea economico-financiari §i administrativ-gospodireasci se asiguri prin urmitoarele
servicii:
1. Serviciul RUN.O.S

Serviciul Contabilitate
Serviciul Financiar
Serviciul Achizitii publice, Aprovizionare si Contractare
Serviciul Tehnic-Administrativ-

- Biroul aparatura medicalj

- Atelierul nr.1 de intrefinere $i reparatii a instalatiilor si utilajelor

- Atelierul nr.2 de intrefinere si reparatii clidiri

- Biroul Administrativ- Transporturi cu muncitori administrativ
6. Serviciul de Evaluare gi Statisticd medicali - Compartiment de primire §i externare a

pacienfilor

7. Birou Informatic
8. Compartimentul Audit Public Intern
9. Compartimentul Juridic Contencios
10. Compartimentul secretariat, relatii cu publicul
11. Compartiment Securitatea Muncii, Protectie civila $i Situatii de Urgen(s
12. Compartiment Culte
13. Serviciul de management al calitatii serviciilor medicale.
14. Compartiment pentru gestunea informatiilor clasificate

Los W

7. 1. Serviciul R.U.N.0.8
Art.246. Serviciul RUNOS funcfioneazd in subordinea managerului §i are, in principal,

100
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. Urmarirea folosirii integrale a timpului de lucru de citre toti salariatii unitdtii, efectuarea
controlului prestirii muncii, atat in cadrul programului de lucry, cat si in afara acestul timp
(garzi);

- intocmirea contractelor individuale de munca pentru personalul nou incadrat;

- Obligatia de a tine evidenta contractelor individuale de muncd prin registrul general de
evidenta a salariatilor - REVISAL. Modalitatea de intocmire, completare $i transmitere a
registrului general de evidentd a salariatilor (Revisal) sunt reglementate atit de H.G. nr.
905/2017 privind registrul general de evidentd a salariafilor, precum si de Procedura
aprobata prin OMMEFS 1018201 1 eu madificirile si completarile ulterioare,

- Tinerea evideniei salariatiior, pistrares pe timpul angajirii & dosareior personale;

- intocmirea documentelor cerute de legislagia in vigoare in vederea pensiondni;

- fntocmirea formelor privind modificarile inters enite in contractele individuale de munca ale
salariagilor (promovare, schimbare funcie, desfacerea contractului);

- Eliberarea legitimatiilor persoanelor nou incadrate in muncd §i vizarea anuald a
legitimatiilor persoanelor angajate;

- intocmirea dupa crterii obiective a fiselor de evaluare a posturilor,

. incadrarea mediciilor reziden(i pe baza de repartifie;

- Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante si temporar vacante din
unitate, conform legislatiei in vigoare;

- FEvaluarea permanentd a performanelor profesionale individuale ale fiecdrui angajat in
conformitate cu legislafia in vigoare;

- fintocmirea si aducerea la cunostintd a figei postului pentru personalul din subordine §i
verificarea existentei figelor postului pentru fiecare angajat In parte;

- Eliberarea adeverintelor salariatilor in functie de necesitatl;

- TFumnizarea datelor privind numarul de personal pe structurd in vederea elaborarii bugetului
de veniturl §i cheltuieli;

- Participd la fundamentarea Bugetului de venituri §i cheltuieli al spitalujui furnizind date de
specialitate;

- intocmirea darilor de seami statistice lunare, trimestriale, semestriale §i anuale privind
personalul incadrat conform cerintelor;

- Aplicarea Hotdrarii Guvernamentale nr.537/2004, pentru aprobarea Normelor Metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr 96/2003, privind protecfia
maternitatii la locurile de munca;

- Elaborarea conform reglementirilor legale in vigoare a documentatiel necesare pentru
deblocarea cit mai rapidd a posturilor vacante respectiv a documentatiei privind
suplimentirile de posturi intr-un numér suficient pentru a asigura normarea necesard
desfasuririi unui act medical de calitate

- Are obligajia de a stabili necesarul de produse in vederea realizarii
Planului anual de achizitii al spitalului;

_  Urmarirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce int

101 /% * .'
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= Transmiterea ln CAS.). o doe umentelor de nsigurare de raspundere civila a certificatelor de
membru ol Colegiul Medicilor pentry. medicl dar pentru cadrele medij autortzapiile de
libera practich In vederea inchelers; contractulul de furnizirii de servicii medicale.

Pe partea de salarizare are urmitoarele atribuii:

= Asiguraren scordirii drepturilor salariale ca: salurii de bazil, indemnizagii de conducere,
salanii de merit, spor vechime, Spar pentrie condifii deosebite, gara, ndemmnizagii, premieri
anuale, indemnizatii de asigurtri sociale in conformitate cu legislagin in Vigoare:;

- Imoemires Declaratiei 112 privind evidonin nominalg g asigurafilor si a abligaiilor de plata
cdtre bugewl asigurdrilor sociale, Intocmiires declaratiel privind evidenla nomlinald a
asiguratilor §i a obliggilor de plata citre bugetu! Fondului pentru gjutorul de  somaj,
iitocminen declarafiel priving evidenis nominald o asiguragilor s g obligatiilor de platd catre
FNUASS conform legistaiel in vigoare:

- Intocmires declaratici priving evidenia nominals o asiguratilor care ay beneficiat de cancedii
# indemnizigii st o obligatiilor de pli care bugetul Fondului nagiomal unic de asigurin
soctile de sandtate pentru concedii s indemnizaii conform 0.1 ¢ unr ] 58/2004:

= Completares certificatelor de cong ediu medical potrivit Crdinulyi UNAS nr.233/14,03.2006:

= Totalizarea numbrului de zile de concediu medical pentry Incapacitate temporard de miumca

fondul de salarii;

- Tntoemires figelor de evidengs ale salorinfilor:

- Verificarea corectitudinii mtoemirii pontajelor pentru fiecare salariat ;

- Participarea la fundumentares Bugetului de venitury $t cheltuieli al spitaluluj furnizand date
de specialitae:
Aplicarea Hotirarii nr.537/2004, pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicarea a

prevederilor Ordonaniei de Urgent3 a Guvernuluj nr.96/2003, privind protecfia maternitatii
la locurile de munci;

~  Urtndrires efectudri controlului preventiv Usupra actelor ce intrj in competenta serviciului;

- Are obligatia de a stahjli necesarnul de produse In vederea realizrii partii corespunzitoare g
Planului anual de achizigii gl spitalului;

7.2, Serviciul Contabilitate
Art.247. (1) Functioneazi in subordiney directorului financiar-contabil §i are urmitoarele
atributii (pe partea de contabilitate):
= Urganizorey contabilithfii conform Logil 82/1991 $1 asigurarea efectuirii corecte i Ja timp a
inregistririlor:

- Luarea misurilor nhecesare, Impreund cu celelajte birouri si servicii din unitate, in ceea ce

privegte evitarea aparifiei sau HiSmTe stocurilor supranormative §i greu vandabile, pentru
venirea imobilizarilor de {4, : i nr, :
prevenirea imobilizirilor de %%Nomenm 1520/1973;
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Asigurarea intocmirii la timp §i in conformitate cu dispozitiile legale a tuturor raportirilor
contabile (Legea nr. 82/1991 republicati, Hotirdrea Guvernului or. 105/2009),

Asigurarea intocrnirii, circulatiei §i pastrarii documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor contabile;

Tine evidenta contractelor §i conventiilor (B1, C1, 1H) incheiate cu CJAS Bragov, in vederea
decontdrii serviciilor medicale spitalicesti, paraclinice, ambulatorii, toate programele nationale
de sindtate CJAS-transmite exemplarul in original al contractului/conventie serviciului financiar
cu semnaturd de predare;

Raspunde de exactitatea si corectitudinea intocmirii facturilor privind serviciile medicale
spitalicesti, paraclinice, ambulatorii si transmiterea lor citre serviciul financiar in concordanti
cu factura emisa in SIUI, de catre Serviciul de Evaluare si Statistica Medicali;

Raspunde de inregistrarea facturilor emise privind serviciile medicale prestate de unitate, in
registrul de evidenta facturi, conform Ordinului nr. 2226/2006, in ordine cronologica;

Raspunde de exactitatea §i corectitudinea intocmirii deconturilor privind serviciile medicale
spitalicesti, deconturile privind programele nationale de sinitate CJAS (Boli Cardiovasculare,
Oncologie, Reconstructie Mamars, Diabet Zaharat, Endoprotezare, Hemofilie, Talasemie,
SIDPU, Boli Endocrine ) intocmite lunar;

Deconturile privind programele nationale de sanatate vor fi insotite de urmitoarele documente:
cererea justificativa insofitd de copiile facturilor emise de furnizori in luna de raportare, decontul
pe pacienfi privind luna precedentd raportirii, copii ale ordinelor de platd cu stampila
Trezoreriei cu care s-au achitat contravaloarea facturilor;

Intocmeste indicatorii  serviciilor medicale spitalicesti (DRG, spitalizarea de zi, tarif/zi
spitalizare), conform datelor transmise de S.E.S.M., indicatorii privind programele nationale de
sandtate: Boli cardiovasculare, Oncologie, Reconstructic Mamari, Diabet Zaharat,
Endoprotezare, hemofilie, Talasemie, SIDPU, Boli Endocrine- lunar, trimestrial, anual.
Rispunde de inregistrarea facturilor (in baza datelor fumnizate de Serviciul RUNOS) privind
influentele financiare determinate de cresterile salarialeale personalului conform Ordonantei de
Urgenta nr.114/2018,

Tine evidenta contractelor incheiate cu Casa Judeteand de Pensii Brasov, in vederea decontirii
serviciilor medicale spitalicesti, servicii medicale prestate in ambulatoriu,

Réspunde de exactitatea si corectitudinea intocmirii facturilor pentru fiecare pacient gi transmite
facturile catre C.J.Pensii Brasov in termenul previzut-originalul facturii il predi cu semnitura
serv.financiar;

intocmeste lunar situatia serviciilor contractate pana la data raportirii, transmite serv.financiar
pénd in data de 20 ale lunii curente pentru luna precedentd, conform Ordinului nr. 858/2012
privind raportare a executiei bugetului de venituri si cheltuieli in vederea monitorizrii
cheltuielilor spitalelor publice;

Intocmeste si transmite Consiliului Judetean Bragov, copii dupa contracte, facturi, etc pentru
Justificarea situatiei transmise in conformitate cu Ordinul nr.85 8/2012;
In baza cheltuielilor efective realizate de secfil, trimestrial, anual, stahile
pentru decontul pacientilor conform Ordinului MS nr.1100/2005:
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- Conform Ordinului nr.400/2015, colaboreazd cu seful Serviciului de management al calitiitii
serviciilor medicale in vederea Intocmirii registrului de riscuri;

- Implementeazi procedurile §i standardele necesare unor raportari contabile privind activitatea
farmaceutici;

- Verificd si coordoneazi inregistrarea corectd si In timp real a cererilor de medicamente ale
sectitlor;

- Verifici si solufioneazi, in colaborare cu personalul din farmacie, rezervirile de medicamente
neridicate din farmacie de citre sectii,

Administreazi baza de date a tuturor farmaciilor unitifii si a pacientilor care au beneficiat de
medicatie;

- Verificarea eliberdrii de catre farmacie a tuturor condicilor finalizate in sectii si a celor
rezervate, dar nefinalizate, in colaborare cu personalul farmaciei dupi verificarea acestora;

- Administreazi accesul si drepturile de acces ale userilor Ia baza de date farmaceutici;

- Dupi finalizarea verificarilor (stocuri negative, condici rezervate si neeliberate, etc) blocheazi
(inchide) modulul WinSigma, lunar;

*  Admunistreazd modulul “Ticketing” prin transmiterea reprezentantilor Softeh a erorilor apirute
in sistem privind baza de date a farmaciilor, dupa informarea sefului ierarhic superior;

- Actualizeaza ori de céte ori este nevoie nomenclatoarele specifice de pe site-ul CNAS prin
instalarea ultimelor versiuni, in vederea raportarilor medicamentelor la Ministerul Sinatatii,
CJAS, DSP,etc;

- Introduce i transmite date in 5.LULL privind consum de medicamente din achiziti proprii,
programe de sénitate;

- La transmiterea in S.1.U.I a programelor de sanitate va respecta legislafia in vigoare privind
datele cu caracter personal ale pacientilor (normele tehnice privind raportarea programelor de
sindtate se modifics, in prezent, din doi in doi ani);

= Introduce in S.L.U.I-PNS: date privind facturile, cererile justificative si valoarea cuprinsi in

cererea justificativd pentru fiecare program de sinitate, introduce ordinele de plati aferente
facturilor PNS;

Verifica si mtroduce, dacd este cazul, la consumul de medicamente pe fiecare pacient, factura cu
care a fost achizifionat medicamentul;

- Introduce in S.L.U.I consumul de materiale sanitare/pacient ale urmitoarelor programe de
sanitate: Tratamentul prin endoprotezare a paciengilor cu afectiuni articulare, Tratamentul
bolnavilor prin proceduri de dilatare percutans, Tratamentul bolnavilor cu afectiuni
cardiovasculare -proceduri de chirurgie vasculari, Tratamentul bolnavilor cu afectiuni
cardiovasculare-implantare de stimulatoare cardiace, Tratamentul pacienfilor cu diabet zaharat-
consumabile pentru pompele de insulina;

= Transmite on-line citre CNAS in aplicafia STUI-FARM-CI: date privind facturile, consumul de
medicamente, atét din achizifii proprii cat §i programe de sanitate de la CJAS, DSP.

= Verificd si raporteazi sitvatii (consum, stoc,etc) privind medicamentele contestate in urma
verificirilor nationale privind taxa de clawback;

*  Transmite la DSP Bv, conform Ordinului nr.1091/2010, date privind consumul de medicamente,
trimestrial, pana in data de 10 a lunii urmatoare incheierii trimestrului;

- Transmite situatii privind il de antibiotice la nivel de pacient necesare urmiririi
infectitlor nozocomiale Lfl"ﬂm‘ﬂ
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Transmite farmacistului sef de la Farmacia nr.101-central, situatii lunare privind consurnul de
psihotrope, antibiotice, medicamente care dau dependenta, stupefiante/ pacient pentru farmacia
101, UPU;

= inregistreazé facturi, transferuri, sponsorizart, condici de retur;

- Semneazi de intocmit toate documentele preluate din baza de date;

- Listeazd §i semneazi lunar consumuri de medicamente pentru Farmacia 101, aparat UPU,
transmite dosarul de consum persoanei responsabile cu inregistrarea i verificarea
medicamentelor, in primele 5 zile ale lunii urmatoare;

- Raspunde de evidenta tuturor gestiunilor si subgestiunilor de materiale consumabile, bunuri de
natura obiectelor de inventar, active fixe corporale si necorporale, active fixe corporale in curs
de executie.

- Tine evidenta contractelor de comodatsi sponsorizare, donatii de bunuri materiale:

- Verificd daca documentele primite de la fumizori: facturi, avize, chitante, etc respecta cerinfele
impuse de lege, dacid sunt corect calculate, daca contin stampilele si semndtura pe gtampila Bun
de platd, semmidtura persoanelor desemnate si ateste legalitatea, exactitatea operatiilor
consemnate in facturi, respectarea prevederilor legale privind oferta cea mai avantajoasi.

- Intocmirea lunari a dosarului de consumuri pentru fiecare gestiune, prezintd dosarul de consum
pentru obfinerea vizei C.F.P.P pani in data de 5 ale lunii urmatoare;

- Inregistreaza, verificd, transmite datele din modulul GEMFIX, in evidenfa sintetica si analitica
mijloacele fixe;

- Inregistreaza numerele de inventar pe mijloacele fixe;

= Verificd lunar, concordanta dintre conturile sintetice §1 analitice, dintre balanta contabila si
balanta de stocuri;

- Verifici §i face propuneri cu privire la rotafia/migcarea materialele din gestiunile de care
rdspunde;

- intocmcste note contabile, referate, etc ori de céte ori constati erori in evidentele contabile;

- Participd la receptia bunurilor materiale, acolo unde este in comisia de recepiie;

- Colaboreazi la intocmirea documentafiei necesare scoaterii din functiune/declasare a mijloace
fixe/obiecte de inventar;

- Inregistreazi casarea bunurilor pe baza documentatiei corect intocmita;

- Tine evidenta documentelor predate sau ridicate din arhiva serviciului contabilitate;

- Intocmeste ori de cite orieste necesar bonuri de consum, transfer, etc catre secliile, cabinetele
unitatii;

- Verificg, la fiecare sfargit de lund, prin sondaj, stocurile la gestiunile de care raspunde, listeaza
situatia stocurilor:

(2) Atributii privind exercitarea controlului financiar intern

- Verificd Incadrarea proiectelor de operafiuni in limitele i destinafia creditelor bugetare si de

angajament prin a ciror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul si/sau fondurile publice; 1m

- Identific proiecte de operatiuni care nu respecta condigiile de le galitate g1 regulanta .,-f ‘};\

* Verificarea In mod sistematic a proiectelor de operatium d.p.d.v. al: F i/ (1 /
* Legalitatii §i regularitatii 1y i l LPI
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- Incadrarea proiectelor de operafiuni In limitele 5i destinatia creditelor bugetare §i de angajament

prin a ciror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul si/sau fondurile publice.

Exercitd controlul financiar preventiv urmatoarelor categoriile de operatiuni :

- cererea pentru deschiderea de credite bugetare

- dispozifia bugetara pentru repartizarea creditelor bugetare

- document pentru modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bu getare

- document pentru efectuarea virfirilor de credite intre subdiviziunile clasificatiei bugetare

- angajamentele legale (actul juridic prin care se creeazi in cazul actelor administrative sau al

contractelor $i /sau comenzilor sau in cazul legilor, hotirarilor de Guvern, hotiréri judecitoresti a

obligatiei de platd pe seama fondurilor publice)

- angajamentele bugetare individual sau global (rezervarea creditului bugetar in vederea stingerii

obligafiei de platd rezultata din executarea angajamentului legal)

- acord-cadru de achizitii publice

- contracte de donafie/sponscrizare in care unitatea este beneficiar

- contracte de comodat in care unitatea este comodatar

- ordonaniarea de platd privind achizitiile publice de bunuri, servicii lucrari

- ordonantarea de plati privind cheltuieli legate de inchiriere sau concesionare

- ordonantarea de plati/dispozitia de plati citre casieri privind avansuri, deconturi

- ordonanfarea de platd privind cheltuielile ce se efctueazi din fonduri primtte cu titlul de donatie

sau sponsorizare

- procese-verbale de predare-preluare avind ca obiect transmiterea bunului fir% plats

- contracte de vanzare/cumpdrare a bunurilor disponibilizate

- contracte de inchiriere, administrare a bunurilor

- procese-verbale de scoatere din funcfiune a mijloacelor fixe/ de declasare a unor bunuri materiale

- decont de cheltuieli privind justificarea avansului primit

- dispozitie de incasare citre casierie

- consumuri de:rechizite si furnituri de birou, materiale de curdtenie, piese schimb, medicamente

1 materiale sanitare reactivi,dezinfectanti, materiale de constructii, imprimate, carburani

- alte operatiuni previzute in cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv
Documentele supuse controlului financiar preventiv vor fi insotite, dupi caz, de o ”Propunere

de angajare a unei cheltuieli ™ si de un “Angajament bugetar individual/global”, dupi caz.

- Intocmirea check-listurilor pentru toate operafiunile pentru care se acords viza CFPP

- Intocmeste Registrul privind operatiunile prezentate la viza CFPP

- intocmeste Nota de restituire, cand nu sunt respectate condifiile formale pentru ca operatiunea si

fie autorizata prin aplicarea vizei.

- Aduce la cunostinta conducatorului unitafii a cazurilor de refuz de acordarea vizei $1 Intocmegte

nota de refuz de acordare a vizei, cind constata ci nu se respecta prevederile legislatiei in vigoare.

- Informeaza Curtea de Conturi, Ministerul FinantelorPublice, organul ierarhic superior, asupra

operaiunilor refuzate la viza si ﬁ:qﬁu_&"r;‘,;r' : conducatorul unitdfii pe propria raspundere

- intocmeste trimestrial si :ﬂfjr -:‘]'Ea:rp-:l’ | privind activitatea de control financiar preventiv

“conform reglementirilor in Afharead 4
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7.3. Serviciul Financiar

Art.248. Serviciul Financiar functioneaza in subordinea Directorului Financiar-Contabil si
are, In principal, urmitoarele atributii:

@]
O

@]

¢ O 0 0 0O 0 0 0 0 0 0

Asigurarea miasurilor de pastrare, manipulare i folosire a formularelor cu regim special;
Analizarea §i pregitirea din punct de vedere financiar a evaludrii eficientei utilizarii
mijloacelor banesti puse la dis pozifia unitatii,

Intocmirea proiectului bugetului de venituri $1 cheltuieli bugetare si extrabugetare;
Asigurarea efectuirii corecte $i in conformitate cu dispozifiile legale a operatiunilor de
incasare si plati in numerar;

Inregistrarea cheltuielilor cu salariile §i a altor cheltuieli materiale;

Verificarea documentelor justificative de cheltuieli sub aspectul, formei, continutuluj si
legalitatii operatiunilor;

Intocmirea si execufia bugetului de venituri si cheltuieli conform cu prevederile legale;
Intocmirea bilanjului contabil:

Tinerea evidentei contabile a veniturilor si cheltuielilor;

Intocmirea balantelor de verificare-analitica $i sintetici-lunari;

Intocmirea situatiilor financiare conform legislatiei aplicabile :

Intocmirea raportarilor privind programele de sanitate §1 a indicatorilor acestora;

Incasarea veniturilor proprii si urmrirea dinamicii acestora;

Facturarea serviciilor prestate terfilor;

Verificarea tuturor operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont;
Efectuarea platilor drepturilor banesti ale salariatilor si colaboratorilor;

Verificarea §i Tnregistrarea in contabilitate a documentelor care stau la baza operatiunilor de
Incasari i plati;

Asigurarea creditelor necesare, corespunzator comenzilor §i contractelor emise, in limita
creditelor aprobate;

Urmirirea tuturor debitelor aflate in evidenfa si Inaintarea acestora biroului juridic cind nu se
reusefte incasarea acestora in termenele de platd;

Intocmirea facturilor fiscale $i documentelor de plati pentru operatiunile financiare, potrivit
reglementirilor in vigoare;

Urmdrirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce intrd in competenta serviciului;
Are obligatia de a stabili necesarul de produse in vederea realizirii pértii corespunzatoare a
Planului anual de achizitii al spitalului;

Atributiile responsabililor pentru raportarea indicatorilor de management
» Exbuget”conform OMSP nr. 1137/2007 sunt:

- utilizeaza obligatoriu sistemul informatic CNAS de calcul i de raportare a indicatorilor de
management ai spitalului, denumit ,, Exbuget”

sanitare, pana la data de 20 ale Iunij curente pentru luna expirata;
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- tnimestrial transfera electronic datele directiei de sinitate publicd, precum si Centrului National
pentru organizarea si Asigurarea Sistemului Informafional si Informatic in Domeniul Sanatafii,
institutie publici in subordinea Ministerului Sinatfii Publice, pdna la data de 20 ale lunii
curente pentru trimestrul expirat.

7.4. Serviciul Achizitii Publice, Aprovizionare si Contractare

Art.249. Functioneazi in subordinea directorului financiar-contabil §i are urmaitoarele
atribugii:

O

o]

o 0 0O o 0

Cunoagterea si respectarea legislaiei in vigoare privind achizitiile publice st orice alt fel de
achizitii, prin colaborarea cu Compartimentul Juridic-Contencios, asigurand instruirea directa
sau indirectd a personalului din subordine;
intocmirea conform prevederilor legale a documentafiei aferente fiecirui mod de achizifie si
raspunderea pentru daunele sau prejudiciile produse unititii prin intocmirea gresiti a
acestora;
Intocmirea listelor cu membrii comisiilor de recepfie si ai comisiilor de evaluare a ofertelor;
Cunoasterea si aplicarea prevederilor Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;
Incheierea contractelor economice cu furnizorii §i urmdrirea graficului de livriri pentru
materiale necesare unitatii;
Asigurarea aprovizionaril unitatii cu bunuri §i servicii necesare functiondrii in cele mai bune
conditfii;
Stabilirea necesarului de produse pentru functionarea normald a spitalului, asiguréind
realizarea parfii corespunzatoare a Planului anual de achizitii;
Efectuarea licitafiei electronice;
Receptionarea calitativi §i cantitativd a materialelor primite de la fumnizori §i asigurarea
depozitdrii acestora in conditii conform cu normele in vigoare;
Intocmirea dirilor de seama specifice activitdtii de aprovizionare:
Urmiirirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce intri in competenia serviciului;
Efectuarea unei raportiri saptimanale a problemelor de aprovizionare ale spitalului:
Participi la intocmirea proiectelor de aprovizionare si a celor de reparatii curente si capitale;
Asigurarea instruirii si respectirii normelor de protectie 2 muncii si a celor de igiend de catre
personalul din cadrul serviciului;
Are obligatia de a stabili necesarul de produse proprii in vederea realizarii partii
corespunzatoare a Planului anual de achizitii al spitalului.

7.5. Serviciul Tehnic-Administrativ

Este condus de un sef serviciu tehnic-administrativ $1 cuprinde urmitoarele structuri:

7.5.1. Biroul Administrativ, Transporturi cu muncitori administrativ

Art.250. Are urmiitoarele atributii;

108
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urméreste indeplinirea acestor planuri raportdnd Managerului periodic sau ori de cate ori este
nevoie despre desfiigurarea acestora;
intocmeste planul de intrefinere §i reparatii curente sau constructii al cladirilor, pe care il
supune spre aprobare Managerul unitatii gi Comitetului Director;
Asigura §i raspunde de montarea §i functionarea instalagiilor de semnalizare si avertizare pe
ciile de acces din incinta spitalului;

= Organizeazi, controleaz3 i se Ingrijeste de efectuarea curdteniei in toate sectoarele unitatii
$1 1a mésuri corespunzitoare;
Analizeaz3, face propuneri §i ia masuri pentru utilizarea rationald a materialelor de consum
cu caracter administrativ;
Urméreste asigurarea conditiilor normale de lucru pentru personalul medico-sanitar si de
dotare a seciilor in scopul existentei de conditii corespunzitoare pentru pacienfii internati;

o Urmdreste utilizarea rafionald si eficientd a materialelor de curitenie si asigurd realizarea
dezinfectiei conform normelor 1n vigoare;
Asigura obfinerea in timp util a tuturor autorizatiilor necesare bunei functiondri a unitafii,
prin tinerea unei evidente stricte a termenelor de valabilitate a celor existente, rispunzand
direct de consecinjele absentei lor;

o Asigurd intrefinerea spafiilor verzi, §i a cdilor de acces, precum si dezipezirea acestora :

o Organizeazi pastrarea in bune condifii a arhivei unitiii ;

o Controleazi indeplinirea atributiilor de pazi ale firmei aflate sub contract, organizeaza si
asigura paza i ordinea n unitati prin intermediul paznicilor angajati ai spitalului;

©  Réspunde de instruirea echipelor P.S.I. si efectuarea periodicd a instructajelor practice de
stingere a incendiilor;
Asigurd in conformitate cu prevederile legale intocmirea caietului de sarcini sau a
documentatiei necesare in vederea achizitiilor de bunuri si servicii in legaturd cu obiectul de
activitate al biroului.

Stabilegte necesarul de produse in vederea unei bune administrari a patrimoniului, asigurdnd

la timp partea corespunzitoare a planului de achizifii;

Urmérirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce intri in competenta serviciului;
Pe activitatea de TRANSPORTURI are urmiitoarele atributii:

- Punerea la dispozifia spitalului, conform graficului de lucru, a autovehiculelor necesare si a
conducitorilor auto pentru asigurarea functionalititii institutiei;

= Asigurarea stani tchnice corespunzitoare a mijloacelor de transport, a utilajelor si a
instalaiilor cu care sunt dotate autovehiculele,

> Efectuarea depozitérii corespunzitoare a carburantilor i lubrefianilor si folosirea corects a
bonurilor de carburanti;

Intocmirea formelor de casare a autovehiculelor conform re glementdrilor in vigoare;

o Asigurarea controlului calitativ si receptia reparatiilor i produselor tehnologice de intretinere
efectuate;

o Indrumarea si controlul intregii activitati in sectorul de transporturi din cadru hlh'n*'u a0,
o Asigurarea, verificarea §i controlul depunerii documentatiilor in vederea res l Lgr e )ﬁ 'ﬁ \
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o [Intocmirea formelor pentru circulatia autovehiculelor pe drumurile publice;
Efectuarea controlului curent gi periodic al autovehiculelor din unitate. Acest control se face
cel putin o dat la trimestru, iar cel curent ori de céte ori este cazul;

- Intocmirea la termen a actelor, documentelor necesare imputérii depagirilor de consumuri de
carburanti, lubrifianti, anvelope;
Intocmirea devizelor auto $i a postcalculului in cazul reparafiilor necesare in urma
accidentelor de circulatie;

o Organizarea si amenajarea zonelor de parcare pentru autovehiculele unitatii;
Organizarea si prezentarea conducitorilor auto pentru examinare la organele de specialitate
legale;
Respectarea in totalitate a prevederilor Ordinelor: MTTC 141/70 — 14/82, MTTC 141/70 —
236/84 5i 15515/93;
Verificarea zilnica a stirii tehnice a autovehiculelor ce vor iesi in curse;
Verificarea si certificarea datelor din foile de parcurs ale conducitorilor auto;
Urmarirea sciderii cheltuielilor de consum al parcului auto (carburanti, piese de schimb etc.)
conform O.G. 80/2001, Legea 247/2002;
Urmirirea ca la sfargitul programului toate autovehiculele s fie parcate in incinta unititii;
Urmidrirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce intri in competenta serviciului;
Are obligajia de a stabili necesarul de produse in vederea realizirii partii corespunzitoare a
Planului anual de achizitii al spitalului;

7.5.2.Biroul Aparaturi Medical

Art.251.Biroul Aparaturi Medicali se afld in subordinea Serviciului tehnic-administrativ si
are urmitoarele atributii principale:

a)coordoneaza activitatea privind reviziile tehnice, reparafiile, intrefinerea, montarea s1 demontarea
dispozitivelor medicale, electromedicale, chirurgicale, de sterilizare, oftalmologice si optice, de
diagnostic si tratament cu radiaiii, a mijloacelor de masurare, §1 elaboreazi planurile de mentenan(a
acestora, pentru toate sectiile spitalului;

b)gestioneazi piesele §i consumabilele, pentru dispozitivele medicale, primite din magazia
spitalului;

c)coordoneazd intocmirea documentelor de constatare i scoaterea la reformd (casare) a
dispozitivelor medicale ce indeplinesc criteriile de casare;

d)participd la intocmirea specificatiilor tehnice in vederea achizitiondrii pieselor de schimb,
subansamblelor, accesoriilor si a dispozitivelor medicale necesare dotirii spitalului §i participi la
procesul de achizifie a service-ului pentru acestea;

e)instruieste personalul desemnat pentru utilizarea corectd a dispozitivelor medicale;

Defectueazi periodic verificarile de electrosecuritate la dispozitivele medicale conform cerinelor de
exploatare in siguranta a acestora;

g)verificd in regim metrologic npumtulp‘i{r.:mﬁ.migt control:
o . . ho s 1% i

o Tinerea evidentei mijloacelor r.‘l.'lhi]hcunil:'."'j-_ %
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o Tinerea evidentei verificdrilor metrologice;

o Intocmirea Programului de Verificari Metrologice ale mijloacelor de mésura;

o Asigurarea condifiilor optime pentru transportul mijloacelor de masurd la si de la

laboratorul de metrologie;

o Asigurarea conditiilor pentru verificarea mijloacelor de masurare la fata locului, pentru cele

netransportabile;

o Solicitarea prin cerere (comanda, contract) a efectuirii reparafiilor gt a operatiunilor de

service la mijloacele de masuri;
Participarea la receptia achizifiilor si reparatiilor a mijloacelor de misurare si semnarea
procesului verbal de recepiie;

o Sesizarea conducerii in legdturd cu orice problema care afecteazi activitatea de metrologie

(masuri i mijloace de mésurare);

o Urmdrirea efectuarii controlului preventiv asupra actelor ce intri in competenta serviciului;
h)intocmeste figele dispozitivelor medicale, tine evidenta dispozitivelor medicale din spital.
Pe linie de investifii, autoriziri, evaluiri, acreditiri are urmatoarele atributii :

1. acordi consultantd pentru:intocmirea dosarelor de autorizare a activitafil cu surse de radiatii
ionizante, monitorizarea periodici a locurilor de munci cu radiatii ionizante conform normelor
CNCAN si evidenfierea monitorizirii individuale a personalului expus profesional la radiatii
ionizante;

2. supravegheazi §i confirm3 executarea de buni calitate si conforma pentru lucrarile efectuate
de firmele din afara unitifii asupra echipamentelor medicale din dotarea spitalului;

3. asigurd toate conditiile necesare pentru executarea lucririlor de investitii, raparatii capitale,
raparafii curente, precum si obtinerea avizelor locale prealabile pentru executarea unei lucrari;

4. asigurd §i urmireste avizarea interni a documentatiei intocmite; asigurd intocmirea
documentatiilor tehnice:expertizari, evaluari, studii de fezabilitate, proiecte tehnice. pentru lucriri
de investifii i reparafii capitale prevazute in planul instituiei.

7.5.3. Ateliere de intrefinere si reparatii
Art.252. Activitatea de intrefinere si reparatii a instalaiilor, utilajelor, cladirilor din unitate este
asiguratd de cele doud ateliere existente:
Atelierul nr. I - intrefinere si reparare a instalatiilor si utilajelor
Atelierul or. I1 - intrefinere si reparatii clidiri

Art.253. Acestea au urmitoarele atributii:
o Efectueaza lucriri de reparatii curente, zugraveli, intrefinere mobilier, intretinerea obiectelor
tehnico-sanitare in baza referatelor de necesitate aprobate de citre seful de sectie,
compartiment sau serviciu gi vizate de citre Managerul unitatii;
o Urmaresc efectuarea de reparaii si de investitii conform graficului, verificind ¢
cantitativ lucrérile executate de salariafii din serviciu sau de terti;
o Asigurd buna intrefinere a clidirilor, aparatelor, instalatiilor si utilajelor;

n Vi
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o Stabilesc cauzele degradarii sau distrugerii constructiilor sau utilajelor si propune misuri
corespunzitoare;

o Efectueazd montarea instalatiilor si utilajelor din unitate in conformitate cu metodologia gi
competentele stabilite;

o Stabilesc necesarul de materiale de intrefinere, asigurdnd realizarea la timp a parti
corespunzitoare a Planului anual de achizitii;

o Asigurd buna organizare $i gospodirire a atelierului tehnic si rispund de personalul aflat in
subordine;

o Jau masuri pentru indeplinirea §i respectarea normelor de protectie a muncii si de prevenire a
incendiilor;

o Raspund de efectuarca periodici a verificarii instalatiilor electrice §i tehnice, pentru
desfdsurarea activitatii in conditii optime;

o Intocmesc calculul pentru utilitafi consemnate de consumatorii aflati in administrarea
spitalului,

o Urmiresc existenfa autorizafiei de funciionare ISCIR si a valabilitatii acesteia pentru
centralele termice §i lifturile din cadrul unitatii precum si reactualizarea acestora;

o Intocmesc documentafia necesara in vederea obtinerii autorizatiilor necesare conform legii in
vigoare;

o Intocmese documentatia tehnici necesard in vederea inifierii i desfagurarii procedeelor de
achiziie publica referitoare la domeniul lor de activitate;

o Coordoneazd echipele de lucru astfel incdt in cazul deficientelor intervenite in mod
neagteptat sa se poata interveni in timpul cel mai scurt pentru remedierea acestora;

o Asigurd introducerea in Planul anual de achizifii a tuturor necesitaftlor de service si
autorizare pentru toatd aparatura existenta in patrimoniul spitalului;

o Pentru buna desfisurare a activitafii si respectarea circuitului actelor, toate documentele cu
semndturd care sunt prezentate cétre serviciul financiar vor fi predate pe baza de registru;

o Urmdrirea efectuarii controlului preventiv asupra actelor ce intra in competenta serviciului.

Art.254, Atribufii in activitatea de protectia muncii:

o Efectueaza instructajul de protecfia muncii pentru personalul nou angajat in unitate conform
legislatiei in vigoare;
Efectueazi masuratori si determindri pentru clarificarea unor situatii de pericol;

o Dispune sistarea unei activitifi sau oprirea din functiune a echipamentelor tehnice cand
constatd o stare de pericol iminent de accidentare sau imbolnavire profesionali:

o Solicitd informatii de la orice persoani care participd la procesul de munci cu privire la
activitatea de protectie a muncii;

o Controleazd toate locurile de munci in scopul prevenirii accidentelor de muncid si
imbolnavirilor profesionale;

o Verficd periodic, dar nu la mai mult de 1 an, sau ori de cite ori este nevoie daci noxele se
incadreaza in limitele de nocLWmiac pentru mediul de munci pe baza masuritorilor
efectuate de citre organis ﬂ{ﬁ;ﬂtﬁﬂu’iﬁﬂglu laboratoare proprii abilitate si propund masuri

tehnice §i organizatorice ¢ :g'du; A dckstorn cand este cazul:
L o
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Asigurd instruirea gi informarea personalului in probleme de protectia muncii atat prin cele
trei forme de instructaje (introductiv general, la locul de munca si periodic), cét si prin
cursuri de perfectionare;

Elaboreaza lista pentru dotarea personalului cu echipamente individuale de protectie si de
lucru, participd la receptia mijloacelor de protectie colectivd §i a echipamentelor tehnice
inainte de punerea lor in funcfiune;

Participd la cercetarea accidentelor de munci si {ine evidenta acestora;

Asigurd evaluarea riscurilor de accidentare i imbolnévire profesionald la locurile de munca
prn identificarea factorilor de risc de accidentare i imbolndvire profesionald in vederea
elimindrii sau diminuirii riscurilor dupd caz, prevenirii accidentelor de muncé si a bolilor
profesionale;

Instruieste periodic, conform programului aprobat personalul pe linie de protectia muncii,
PSI si exploatarea utilajelor;

Urmdrirea efectudirii controlului preventiv asupra actelor ce intrd in competenta serviciului;
Are obligatia de a stabili necesarul de produse In vederea realizirii partii corespunzitoare a
Planului anual de achizitii al spitalului;

7.6. Serviciul de Evaluare si Statisticd Medical3

Art.255, Serviciul de Evaluare si StatisticdA Medicald functioneazi in subordinea managerului §i are
In principal urmétoarele atribufii:

Colecteazi si verificd datele la nivel de spital lunar, trimestrial, anual si le prelucreaza in

vederea trimiterii spre Scoala Nationali de Sindtate Publici, Management $i Perfectionare in
Domeniul Sanitar Bucuresti si cétre Casa Judeteand de Asigurdri de Sindtate Brasov.

o]
(o]
o

L3

Intocmeste situafiile statistice ale spitalului (lunar, trimestrial, semestrial, anual);

Opereazi Foile de Observajie Clinice Generale 1n programul national DRG;

Coordoneazd exporturile de date din Sistemul DRG de la pavilioanele Spitalului Clinic

Judetean de Urgenta Bragov, centralizarea acestora gi trimiterea la INCDS Bucuresti,

Preia si prelucreaza datele — la nivel de pacient - de la INCDS Bucuresti;

Preia de la Biroul Interniri — Externdri “miscarea zilnic3 a bolnavilor ;

Urmireste compatibilitatea Foilor de Observatie operate in DRG cu “ migcarea zilnici a

bolnavilor”;

Raporteazi lunar Comitetului Director situatia indicatorilor realizati;

Asigura realizarea §i prezentarea la timp, conform legii, a indicatorilor de performantd ai

managementului  Spitalului  precizati In  Ordinul Ministerului  Sanétdfii  Publice

nr.112/09.02.2007 modificat prin Ordinul MS nr.286/2012;

Asigurd realizarea i pregétirea la timp a oricéror statistici cerute de Managerul unitéfii;

Asigurd raportarea si validarea ulterioard a cazurilor prin sistem DRG, in colaborare cu

comisia de validare condusid de Directorul Adjunct Medical,

Indeplineste si alte atribugii incredintate de conducerea unitafii in contextul si s

desfdgurare a activitafii, _ AL,

Operarea si raportarea concediilor medicale in programul impus de Casa Najion ) { l A
s )i
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o Urmirirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce intrd in competenta serviciulut;

8]

Are obligatia de a stabili necesarul de produse in vederea realizirii parfii corespunzitoare a
Planului anual de achizitii al spitalului;

7.6.1.Compartimentul de Primire si Externare a bolnavilor

Art.256. Funciioneazi in cadrul Serviciului de Evaluare si Statistici Medicald
Atributiile Compartimentului de Primire §i Externare a bolnavilor sunt:

O

o ¢ O 0O

Asigurd corectitudinea datelor din Foaia de Observatie Clinicd Generald pentru fiecare
pacient iIn momentul interndrii, la nivelul Biroului de Intemari;

Realizeazi inregistrarea FOCG In Registrul de Internari —Externéri;

Efectueazi “ miscarea zilnicd a bolnavilor “ in colaborare cu asistentele sefe de sectie;
Intocmegte deconturile pacientilor care nu dovedesc calitatea de asigurat;

Intocmeste raspunsurile privind cheltuielile de spitalizare, in urma adreselor primite de la
diferitele institutii §i instante judecatoresti (Polifie, Parchet, Judecitorie);

Intocmeste situagiile privind pacientii internati in urma accidentelor rutiere, accidentelor de
munci, agresiunilor si calculeazi suma aferenta spitalizirii;

Are obligatia de a stabili necesarul de produse in vederea realizéini partii corespunzitoare a
Planului anual de achizitii al spitalului;

Se afld in subordinea Sef serviciu Evaluare §1 Statistici Medicala.

7.7. Biroul de Informatied

Art.257. Biroul de Informatied functioneazi in subordinea managerului si are urmitoarele
atributii:

- Asigurd condifiile pentru buna funcfionare a sistemului informatic (infrastructurs, soft,
implementare, instruire}, a INTRANET-ULUI si INTERNET-ULUI in SCJUBv.

- Propuneri pentru organizarea st dezvoltarea sistemului informatic al Spitalului;

- Asigurarea remedierii defectiunilor aparute;

-Instruirea personalului Spitalului, care lucreaz3 cu calculatorul, dar care nu este de specialitate, in
vederea exploatarii echipamentelor si aplicatitlor la performante optime;

-Administrarea refelei de calculatoare;

-Intreinerea calculatoarelor din reteaua Spitalului: instalare/reinstalare, sisteme de operare si
aplicatii pe statiille de lucru; autentificarea stafiilor si utilizatorilor pe server pentru acces la retea;
diagnosticare probleme s1 reparatil hardware;

-Intrefinerea i dezvoltarea site-ului www.hospbv.ro;

-Asigura securizarea refelei informatice a spitalului si a server-ului cu parole de acces, care vor fi
limitate in funcfie de competentele persoanelor autorizate s3 aibi acces.

114




‘ . . ' SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA BRASOV
. Str Calea Bucuregti, nr. 25-27, Brasov, 500326,
—r Tel: 0268/320022, 0372676271
Fax-uri: 0268/333015, 0372676351
! Cont RO 88 TREZ 131 21F 330 800 JO(XX Trezoreria Bragov; cod fiscal

T CONSILIUL JUDETEAN BRASOV I
nos

4384117
| Operator da;f f’;;;;“m Pagind web www hospbv ro
| person Email: sjbrasov@rdslink.ro

7.8. Compartimentul Audit Public Intern

Art.258. Are urmiitoarele atributii:

o Certificarea trimestriala si anuala, insotitd de raport de audit a bilanfului contabil si a contului
de execufie bugetard ale unitifii prin verificarea legalitiii, realitdfii gi exactitafii evidentelor
contabile i ale actelor financiare si de gestiune. Certificarea se face inaintea aprobarii de
catre conducatorul unitifii a bilanfului contabil si contului de executie bugetara;

© Examineaza legalitatea, regularitatea si conformitatea operatiunilor, identifici erorile apirute,
gestiunea defectuoasd, fraudele si propune masuri §i solutii pentru recuperarea pagubelor si
sancfionarea celor vinovati, dupé caz;

o Supravegheazd regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei de planificare,
programare, organizare, coordonare, urmdrire §i control al indeplinirii deciziilor;

o Evalueazi economicitatea, eficacitatea §i eficienfa cu care sistemele de conducere si de
execufie existente fn cadrul unitdii utilizeaz resursele financiare, umane si materiale
indeplinirii obiectivelor si objinerea rezultatelor stabilite:

o Identifica slébiciunile sistemelor de conducere §i de control precum §i a riscurilor asociate
unor astfel de sisteme §i propunerea de misuri pentru corectarea acestora sau pentru
diminuarea riscurilor dupé caz;

Art.259. Compartimentul de Audit Intern va intocmi raport de constatare cu concluziile sl
recomandarile auditorilor interni impreund cu intreaga documentafie care susjine respectivele
constatdn, concluzii §i recomandiri. O datd cu raportul de Audit Intern trebuie prezentate
obligatoriu punctele de vedere ale persoanelor implicate in activitsfile audiate Raportul va fi
semnat de auditori pe fiecare pagind, se inregistreazi i se pastreazi in orginal in dosare speciale
timp de 10 ani.

Art.260. Operatiunile care fac obiectul Auditulni Intern sunt examinate de reguld pe tot parcursul
acestora din momentul inifierii pani in momentul finalizarii executiirii lor efective.

Art.261. Atributiile Compartimentului de Audit Intern vor fi indeplinite in mod obiectiv
independent, cu profesionalism, integritate §i respectind prevederile codului de etici, normele sl
instrucfiunile emise de Ministerul Finanjelor.

7.9. Compartimentul Juridic-Contencios

Art.262. In conformitate cu Legea nr. 514/2003 privind organizarea §i exercitarea functiei de

consilier juridic are urmitoarele atributii:

- apdra interesele institutiei in fata instanfelor de judecatd in litigiile de munc;

- apdri interesele institufiei in fafa instan(elor de judecats, autoritatilor de control si 1n relatiile cu
terfi persoane fizice sau juridice;

- verificd gi avizeazd din punct de vedere al legalitatii, dispozifiile cu caracter normativ 51
semnaleazi conducerii asupra sarcinilor ce revin unitafii;

- asiguri legalitatea masurilor si actelor ce urmeaza si se incheie de citre conducerea unitatii;

- asigurd consultanti de specialitate conducitornlui institutiei si gefilor de structur]
de aplicare a actelor normative specifice;
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= raspunde de primirea citatiilor, a titlurilor executorii:

= consiliazd la cererea Comitetului Director gi/sau Consilin consultativ al spitalului, avizind
legalitatea actelor supuse spre solutionare;

- avizeaza din punct de vedere juridic legalitatea contractelor;

- consiliazi, la cerere, pe sefii de sectii, servicii, compartimente privind actele nomative care au
legdturd cu activitatea desfisurati in unitate;

= face parte din comisiile de licitatie la solicitarea conducerii;

- colaboreazd cu Biroul Administrativ-Transporturi si Serviciul Achizitii Publice, Aprovizionare
5t Contractare la intocmirea proiectelor de contracte inifiate de aceste servicii cu terfe persoane
fizice si juridice, la negocierea continutului clauzelor $1 executarea contractelor incheiate;

* s¢ocupd cu punerea in executare a sentintelor definitive obtinute in urma actiunilor in justitie
depuse;

= se ocupd de recuperarea cheltuielilor de spitalizare rezultate din vitamari corporale, accidente
rutiere sesizate de organele de cercetare penali;

- Intocmeste documentatia necesard constituirii de parte civild in cauzele penale in care spitalul
este citat ca institugie;

= colaboreazi in vederea recuperirii cheltuielilor de spitalizare acordate cetiifenilor striini cu
ambasade §i consulate ale {arilor cu care nu existi tratate de colaborare incheiate pe linie de
asistentd medicali intre state;
= participd la elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare §i a Regulamentutui Intern
in care se stabilesc atributiile structurilor medico-administrative $i mésurile ce se impun in
vederea asigurarii disciplinei muncii;

raspunde de stabilirea necesarului de materiale consumabile s1 de birotica in vederea realizirii

partii corespunzitoare a Planului anual de achizitii al spitalului.

7.10. Compartiment secretariat, relatii cu publicul

Art.263. Functioneaza sub coordonarea exclusivi a Managerului.
Pentru a asigura mentinerea sub control a circulatiei documentelor emise in interiorul SCJUBv cat
si a celor de provenienta externa s-a stabilit urmatoarea procedura de circulatie a documentelor:

o DISPOZITIILE/DECIZIILE sunt elaborate de Serviciul RUNOS, aprobate de Manager
multiplicate i distribuite catre locatiite vizate, originalul pastrindu-se la Registrul de decizii
al Serviciului RUNOS.

Deciziile semnate de Managerul unitéfii vor purta i viza Compartimentului Juridic.

o NOTELE DE SERVICIU SI NOTELE INTERNE se inregistreazd la nivelul
secretariatului de catre functiile emitente $1 sunt distribuite compartimentelor sau sectilor
indicate prin grija secretariatului. Distribuirea se face pe baza listei de distribuire de citre
persoana care a elaborat nota de serciciu sau nota interna:

© Hotiririle Comitetului Director sunt elaborate de Serviciul RUNOS, aprobate de Manager

multiplicate i distribuite cagtoc e vizate, originalul pastrandu-se la Registrul de hotirari
al Comitetulur Director, /+ e
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Corespondenta

A) Corespondenta adresatd Conducerii SCJUBv de citre salariafii acesteia §i de citre persoane
fizice/juridice din afara SCJUBv :

= Corespondenta care vizeazi probleme personale — se inregistreazi la Secretariat §i numirul
de inregistrare se trece pe document ;

" prin grija Secretariatului, corespondenta se transmite Managerului SCJUBV care decide
modul de rezolvare a problemelor cuprinse in aceasta ;

*» Corespondenia care vizeazi probleme de serviciu — poart3 viza sefului de serviciwbirou, gef
secfie/compartiment,  Director de resort si se transmite catre Secretariat de citre
sectia/serviciul emitent. Rezolutia se pune pe document si se transmite serviciului/biroului
emitent prin grija Secretariatului. Un exemplar din acest document este pastrat la emitent.

B) Corespondenta trimisad de SCJUBV se prezinta pentru semnare de citre sectla/compartimentul,
serviciul/biroul, Director de resort, Manager. Prin grija Secretariatului se intocmesc zilnic
borderouri pentru corespondenta efectuatd in doua exemplare : originalul se transmite la Serviciul
Financiar pentru decontarea cheltuielilor de expediere, iar celalalt exemplar se pistreazi la
Secretariat.
Datele cuprinse in borderoul de corespondents sunt urmitoarele :

- nr. curent/nr. posta

- localitatea

- destinatar

- total suma
C) Faxuri transmise de SCJUBv — Faxurile expediate de SCJUBV se prezinta spre semnare de catre
sectia/serviciul/biroul emitent, Directorului de resort si apoi Managerului, fiind reprezentantul legal
al institupiei.
D) Corespondenfa Intre sectiile/compartimentele, serviciile/birourile/serviciului emitent si a
Directorului de resort.

Dupa semnare, s¢ inregistreazi la Secretariat §i se difuzeazd prin grija acestui compartiment
destinatarului.
Pe exemplarul péstrat la emitent se regisesc numele, prenumele §i semniitura de primire a persoanei
primitoare.
Art.264. Atributiile compartimentului sunt:
o Procesarea in cadrul biroului a documentelor intrate sau iesite din unitate care vor purta
numarul de inregistrare, rezolutia §i semnatura Managerului;
o Prezentarea tuturor documentelor intrate in unitate spre avizare Managerului;
Distribuirea documentelor catre structurile unittii spre rezolvare si punere in aplicare dupa
ce au fost avizate de Managerului;
o Qrganizarea evidenfei documentelor §i arhivarea lor in conditii de siguranta;
o Aplicarea gtampilei rotunde numai pe documentele ce poarti semnitura Managerului sau a
delegatului oficial al acestuia; H,
o Inscrierea persoanelor in audienta; '"’"ﬂ-
o Obligativitatea de a avea un comportament corect fai de persoanele cu care vin If tht.h:l,. ?{K
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o Obligativitatea de a folosi un limbaj politicos fata de persoanele cu care vin in contact;
o Respectarea secretului profesional;
o Urmadrirea efectudrii controlului preventiv asupra actelor ce intri in competenta serviciului
o Respectarea prevederilor cuprinse in Regulamentu] de Organizare §i Funcfionare si
Regulamentul Intern;
o Are obligatia de a stabili necesarul de produse in vederea realizarii parfii corespunzitoare a

Planului anual de achizitii al spitalului.

7.11. Compartiment Securitatea Muncii, PSI, Protectie Civili si Situatii de Urgenta

Art.265. Atributii i obligatii privind protectia civila conform Legit nr481/2004 - Republicati

- intocrneste, actualizeazd, pastreazi i pune In aplicare documentele operative de interventie
si raspuns in cazul producerii situatiilor de protectie civila.

- Verificd mentinerea in permanenta a stirii de operativitate a punctelor de comand3 de
protectie civila §i dotarea acestora conform normativelor in vigoare.

- Asigurd masurile organizatorice necesare privind ingtiintarea §i aducerea personalului cu
atributii in domeniul proteciiei civile la sediile respective, in mod oportun, in caz de dezastre
sau la ordin.

- Conduce lunar pregitirea formatiilor de interventie de protectie civila:

Verifica pnn exercitii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si de
interventie.

Elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activitatile de protectie civili
anuale si lunare, de pregatire a formatiilor, salariatilor i populatiei

Conduce, lunar instructajele si sedinele de pregétire organizate si tine evidenta
participarii la pregitire.

Intocmeste documentatii §i situatii pe line de transmisiuni , alarmare, protectie
N B.C. deblocare - salvare, medicald, sanitar — veterinard, evacuare, logistica,
dezastre, situatii de urgenta, etc.

Raspunde de asigurarea misurilor de protecfie a populafiei, bunurilor materiale,
valorilor culturale i mediului inconjuritor impotriva efectelor negative ale situatiilor
de urgent, dezastrelor si conflictelor armate.

Tine evidenta cu necesarul §i existentul materialelor si mijloacelor de protectie
individuala necesare populatiei gi salariatilor din zona de competenti.

Rispunde de mentinerea in stare de operativitate/intrefinere a adiposturilor de
protectie civila, de evidenta si respectarea normelor privind intrebuintarea acestora.
Prezintd informari cu privire la realizarea masurilor de protectie civild, a pregitirii si
alte probleme specifice.

Propune masuri de imbunitatire a activitatii de protectie civils, in domeniul sttuatiilor de

urgenta si dezastrelor in ; sTipeten |,
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* Acordi asistenta tehnica de specialitate institutiilor si agentilor economici clasificati din
punct de vedere al proteciiei civile si verifica indeplinirea masurilor stabilite potrivit
prevederilor legii, regulamentelor, instructiunilor si erdinelor in vigoare,

* Participd la activititile de prevenire {controale, cursuri, instructaje, analize, consfituiri,
concursuri) organizate de Inspectoratul pentru Situafii de Urgentd "Tara Barsei” din
judetul Bragov si la actiunile mterventie in zona de competenta.

s Participd la convociri, bilanfuri, analize si aite activitati conduse de esaloanele
superioare,

* Prezinta propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri §i cheltuieli a fondurilor
necesare pentru inzestrarea formatiilor si realizarea masurilor de proteciie civila.

* Propune includerea in bugetele propii a fondurilor necesare organizirii activitifii de
apdrare Impotriva incendiilor, dotirii cu mijloace tehnice pentru apirarea Impotriva
incendiilor §i echipamente de protectie specifice.

» Elaboreazi documente specifice activitapii PSL

* Avizeaza documentele privind prevenirea §1 stingerea incendiilor.

* Prezintd conducerii, semestrial sau ori de cite ori situafia impune, raportul de
evaluare a capacitifii de aparare impotriva incendiilor si rispunde de intocmirea
planurilor de interventie

Pe linie P.S.I. are urmitoarele responsabilititi:
o Urmdreste impreund cu sefii de sectie/compartiment/serviciu  starea de functionare a
hidrantilor din incinta sectiilor/ compartimentelor,
s Intocmirea planului de evacuare in caz de incendiu,
o Face instructajul sefiilor de secfie/compartiment/serviciu §i fine fisele P.S.1.
* Ummireste echiparea pichetelor de incendiu in secfii/compartimente/laboratoare.
*» Pistreazd documentele comisiei tehnice de prevenire si stingere a incendiilor; procese verbale
de control tehnic de specialitate a activitafii de prevenire si stingere a incendiilor intocmite de
institutiile de specialitate, hotarrile, ordinele, deciziile §i programele de masuri referitoare |a
prevenirea §i stingerea incendiilor adoptate de conducerea obiectivului sau de autorititile
tutelare, tematice de instruire a personalului fncadrat in munca privind cunoagterea normelor
P.S.L, copii dupa organizarea prevenirii $i stingerii incendiilor pe locuri de munc si dupa
schemele de interventie in caz de incendiu si explozie, listd aprobata cu locurile de fumat, tabelul
cu personahul autorizat si execute lucriri cu focul deschis, rapoartelor §i informatiilor privind
activitatea P.S.I.,corespondent etc.
* Transmite membrilor Comisiei Tehnice s1 altor persoane interesate sarcinile §1 maésurile
repartizate §i controleaza propunerile facute de acestia.

*Convoaci din dispozitia pregedintelui Comisiei Tehnice de P.S.I. pe membril acesteia pentru
organizarea de controale, analize i aplicatii, propune convocarea comisiei tehnice in caz de
nevoie.

* Realizeazi informarea reciproca cu mstitutiile de P.S.1. asupra problemelor specifice. |
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7.12. Compartiment Culte
Art.266. Este organizat §i funcfioneazi potrivit Protocolului incheiat intre Ministerul Sandtatii si
Patriarhia Roména
Activitatea acestuia se exerciti de catre preotii incadrafi in unitate la patul bolnavului.

7.13. Serviciul de management al calitatii serviciilor medicale

Art.267. Este constituit in baza Ordinului MS nr.975/2012 privind organizarea structurii de
management al  calitajii serviciilor medicale in cadru! unitailor sanitare cu paturi.
Structura de management al calitafii serviciilor medicale desfigoard in principal urmaitoarele
activitati:
a) pregiteste g1  analizeaza Planul  anual al managementului  calitafii;
b)coordoneazi activitatile de elaborare a documentelor sistemului de management al calitatii
b') manualulcalitafii,
bz) procedurile;
c)coordoneazi $i implementeazi programul de acreditare a tuturor serviciilor oferite in cadrul
unitdtii, pe baza procedurilor operationale specifice fiecirei secii, laborator, etc. si a
standardelor de calitate;
d)coordoneaza §i implementeazi procesul de imbunatitire continuad a calitatii serviciilor;
ejcolaboreazi cu toate structurile unititii in vederea imbundtatirii continue a sistemului de
management al calitatii;
fYimplementeaza instrumente de asigurare a calitafii 5i de evaluare a serviciilor oferite;
glasigurd implementarea strategiilor §i obiectivelor referitoare la managementul calitafii
declarate de manager;
h)asigur implementarea si mentinerea conformitéfii sistemului de management al calitétil cu
cerintele specifice;
1)coordoneaza activititile de analizi a neconformittilor constatate si propune managerului -
acfiunile de imbunitafire sau corective ce se impun;
J)eoordoneazi analizele cu privire la eficacitatea sistemuhui de management al calitatii;
k)asigura aplicarea strategiei sanitare si politica de calitate a unitifii in domeniul medical in
scopul asigurarii sanatitii pacientilor;
l)asisti si raspunde tuturor solicitirilor managerului pe domeniul de management al calititii,
Art.268.Scopul implementirii Sistemului de Management al Calititii

- Descrierea sistemului de management al calitafii cu privire la modul de aplicare a cerintelor
SR EN ISO 9001:2008 referitoare la sistemul de management al calitdtii in cadrul spitalului;

- Asigurarea continuitafii sistemului de management al calitfii st a cerintelor referitoare la
acesta in cazul modificirii circumstantelor actuale;

- Demonstrarea capacitifii de a furniza in mod consecvent servicii medicale ce intrunesc
cerinfele pacientului si cerintele legale 5

s reglementare aplicabile;

- Demonstrarea orientarii :-pr%-::ﬂ_‘ﬁr 2 conunud a eficacitdfii Sistemului de
Management al Calitaii in confofjuitutd esccufele standardului SR EN ISO 9001:2008,

120



CONSILIUL JUDETEAN BRASOV
i ‘ . . ' SPITALUL CLINTC JUDETEAN DE URGENTA BRASOV
Aeaphy. I' = Str. Calea Bucuresti, nr. 25-27, Bragov, 500326,
P Tel: 02687320022, 0372676271
Fax-uri: 0268/333015, 0372676351
Com RO B8 TREZ 131 21F 330 800 XOUXX Trezoreria Bragov, cod fiscal

" 4384117
Opera::or;:a: ;:,';323 Pagind web: www hospbv 1o
person | Email: sjbrasovi@rdslink ro

- Crearea unei baze documentate pentru evaluarea Sistemului de Management al Calitatii de
cétre pacienti §i de cétre organismele de certificare.
Domeniul de aplicare a Sisternului de Management al Calitajii pentru spitalul nostru este:

a) servicii medicale spitalicesti si in ambulatoriu;

b) servicii medicale de urgenta;

¢) servicii medicale paraclinice;

d) explorari functionale si analize de laborator;

¢) servicii de imagisticid medicala;

f) servicii farmaceutice;

g) servicii conexe actului medical.
Spitalul are elaborat §i implementat Manualul Calit{ii, prevederile manualului se aplici la
toate procesele, sectiile, compartimentele si functiile spitalului, pentru serviciile medicale
realizate.
Art.269. Responsabilul Managementului Calita}ii, numit prin decizia managerului spitalului,
are urmatoarele atribugii:
A. coordoneazi activitatile privind calitatea serviciilor spitalului;
B. asigurd cd procesele necesare Sistemului de Management al Calitatii sunt stabilite,
implementate si mentinute;
C. asigura generarea §i colectarea informatiilor si datelor, care formeazi baza de cunogtiinje
pentru sedinjele de analizé ale managementului, incluzind nevoile de imbunititire;
D. asigurd existenta constiintei privind calitatea in diferite arii functionale ale organizatiei;
E. rezolv diferite probleme legate de calitatea serviciilor si a sistemului de management,
F. raportcaza conducerii organizafiei la cel mai inalt nivel functionarea, performanta
sistemului de management de calitate, pentru analizare §i ca baza pentru imbunétifirea acestui
sistemn;
G. asigurd ci este promovatd In cadrul organizafiei constientizarea cerinfelor pacientilor,
insotitorilor.

H. mentine relatia cu pérti externe in chestiuni legate de sistemul de management.
7.14.Compartiment Documente Clasificate

Art.270. Structura/funcfionarul de securitate are urméatoarele atributii generale:
a)elaboreazd §i supune aprobdrii conducerii unitifii normele interne privind proteciia
informatiilor clasificate, potrivit legii;

b)intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune avizarii
institutiilor abilitate, iar dupa aprobare, actioneazi pentru aplicarea acestuia;

c)coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate efmmpanentele
acestela;
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d)asigura relationarea cu institutia abilitatd si coordoneze activitatea §l1 sa controleze masurile
privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

e)monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protecfie a informatiilor clasificate si
modul de respectare a acestora;

f)consiliazi conducerea unitatii in legiiturd cu toate aspectele privind securitatea informatiilor
clasificate;

g)informeazi conducerea unititii despre vulnerabilititile si riscurile existente in sistemul de
protectie a informatiilor clasificate i propune méasuri pentru inliturarea acestora;

h)acordd sprijin reprezentantilor autorizafi ai institufiilor abilitate, potrivit competenielor
legale, pe linia verificarii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii clasificate;
iJorganizeazi activitiji de pregatire specifici a persoanelor care au acces la informatii
clasificate;

j)asigura pastrarea si organizeazs evidenta certificatelor de securitate §1 autorizatiilor de acces
la informatii clasificate;

k)actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate $i a autorizatiilor de acces;

1) intocmeste si actualizeazi listele informatiilor clasificate elaborate say pistrate de unitate,
pe clase si niveluri de secretizare;

m)prezintd conducatorului unitagii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor §i
locurilor de importantd deosebita pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de
responsabilitate §i, dupé caz, solicita sprijinul institutiilor abilitate;

n)efectueazi, cu aprobarea conducerii unititii, controale privind modul de aplicare a misurilor
legale de protectie a informatiilor clasificate,

o)exercitd alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii.

CAPITOLUL VIII

PROGRAME DE SANATATE
Art271.

Spitalul Clinic Judetean de Urgentd Brasov, in derularea activitatii de baza, desfisoars si
activitéfi specifice programelor nafionale de sanitate, prevazute de legislatia nationald privind
aprobarea si desfisurarea acestor programe.

In derularea acestor programe, unitatea sanitarid are obligafii alituri de medicii
coordonatori, printre care:
- réspund de utilizarea fondurilor primite potrivit destinatiei aprobate;
-dispun mésurile necesare in vederea asigurdrii realizirii obiectivelor programului;
-raspund de organizarea, monitorizarea $i buna desfisurare a activitdfilor medicale din cadrul
subprogramelor de sanitate;
-raspund de raportarea corecti

clor cdtre Casa de Asigurari de Sanatate;
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-raspund de modul de organizare a contabilitafii, a evidentelor tehnico-operative, de utilizarea
sumelor potrivit destinatiilor aprobate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, precum si
de exactitatea §i realitatea datelor raportate Casei de Asipuriri de Sanitate:
-raspund de gestionarea eficienta a mijloacelor mateniale si banesti §i de organizarea
evidenfelor contabile a cheltuielilor pentru fiecare subprogram s1 pe paragrafele si
subdiviziunile clasificafiei bugetare, atit pentru bugetul aprobat, cét si in executie
-alte atributii i responsabilitdfi previzute de legislatia In vigoare aplicabila:

Medicii coordonatori sunt numii prin Decizie de citre managerul unitiii, pentru fiecare
program sau subprogram, inclusiv inlocuitorii acestora. Acestia rispund pentru neexecutarea

intocmai §i la timp a responsabilitatilor pe care le au in derularea programelor nationale de
sdnatate

CAPITOLUL IX
PROCEDURA DE ACCES A REPREZENTANTILOR MASS-MEDIA IN SCJUBv

Art.272,

1.Pentru evenimente medicale deosebite {accidente rutiere, accidente de munca, accidente
casnice, calamitdifi, etc.}, reprezentan(ii mass-media vor avea acces in spital pe la intrare Triaj
si vor fi primifi in holul intrare-triaj.

-dupi stabilizarea pacientilor si obtinerea unui diagnostic de internare, toate informatiile
solicitate de presa vor fi communicate de medicul sef UPU-SMURD, medicul sef de turs sau
medicul gef de garda. Toate informafiile solicitate vor fi date sub rezerva codului deontologic
$1 finénd cont de Legea 46/2003 privind drepturile pacientilor;

- declaratiile vor fi date in acelagi timp pentru tofi reprezentanfii mass-media;

- holul mare din cadrul Unitaii Primire Urgente nu este spatiu public, acesta ficind
parte din structura sectiei UPU ; in cazul unui accident colectiv, de orice naturd, holul poate fi
folosit ca spatiu de consultafii;

2. Pentru alte informatii ce tin de reabilitarea spitalului, constructii, transformiri, acestea vor
fi furnizate mass-mediei prin purtitorul de cuvant al SCJUBv.

3. Accesul in spital, pentru orice fel de informatie solicitata se poate face numai cu avizul
sefului de sectie si in intervalul de timp precizat de acesta ;

4. Presa are acces neingradit in urmitoarele situatii:

- cand insofeste o delegatie oficiala{Ministru, Secretar de stat, etc.} cu acordul acestora;

- insofitd de Manager si/sau ceilalji membri din Comitetul Director al SCJUBY.

5 Pentru o buni colaborare intre SCIJUBv si reprezentantii mass-media, in vederea emiterii
acreditirilor vor fi cunoscute numele persoanelor care fac parte din echipd (repa
cameraman) si numérul de telefon al acestora .
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CAPITOLUL X
EXERCITAREA PROFESIILOR EXISTENTE IN CADRUL SPITALULUI

Art.273. Personalul incadrat in unitate are obligafia sa isi desfiigoare activitatea in mod
responsabil, conform reglementarilor legale, codului de deontologie medicald si cerintelor
postulut,

Art.274. Personalul Spitalului clinic Judefean de Urgentd Bragov se compune din:

-~ medici
- alt personal superior: biologi, chimisti, fizicieni, psiholog,
fiziokinetoterapeuti,

- personal mediu (asistente, masseur)

- personal auxiliar (infirmiere, ingrijitoare, brancardieri)
- personal TESA

- muncitori

1. Medicii

Art.275. Profesia de medic se exercitd in conformitate cu titlul 12 din Legea 95/2006 si are ca
principal scop asigurarea stirii de sinitate prin prevenirea imbolnavirilor, promovarea,
menfinerea §i recuperarea sanatafii individului §i a colectivitatii,

Art.276. In vederea realizirii acestui scop, pe tot timpul exercitdrii profesiei, medicul trebuie
sd dovedeascd disponibilitate, corectitudine, devotament, loialitate s respect faa de fiinta
umang.

Art.277. Deciziile si hotararile cu caracter medical vor fi luate avandu-se in vedere interesul
§i drepturile pacientului, principiile medicale general acceptate, nediscriminarea intre pacienti,
respectarea demintafii umane, principiile eticii gi deontologiei medicale, grija fagi de sinitatea
pacientului §i sanatatea publica.

Art.278. In scopul asigurrii in orice imprejurare a intereselor pacientului, profesia de medic
are la baza exercitarii sale independen(a si libertatea profesionald a medicului, precum si
dreptul de decizie asupra hotararilor cu caracter medical.

Art.279. Avand in vedere natura profesiei de medic s1 obligafiile fundamentale ale medicului
fatd de pacientul siu, medicul nu este functionar public.

Art.280. In legaturd cu exercitarea profesiei si In limita competentelor profesionale,
medicului nu i pot fi impuse ingradiri privind prescripfia §i recomandarile cu caracter
medical, avand in vedere caracterul umanitar al profesiei de medic, obligafia medicului de
deosebit respect fata de fiin{a umani si de loialitatea fatd de pacientul sau, precum i dreptul

medicului de a prescrie §i recomanda tot ceea ce este necesar din punct de vedere medical
pacientului.
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Art.281. Cu exceptia cazurilor de forfi majord, de urgenfd on cdnd pacientul sau
reprezentaniii legali ori numiti ai acestuia sunt in imposibilitate de a-gl exprima vointa sau
consim{imantul, medicul acfioneazi respectind voinfa pacientului §i dreptul acestuia de a
refuza sau de a opri o interventie medicala.

Art.282. Responsabilitatea medicald inceteazi in situatia fn care pacientul nu respects
prescriptia sau recomandarea medical3.

Art.283. Profesia de medic, indiferent de forma de exercitare, salariatd gi/sau independenta, se
exerciti numai de citre medicii membri ai Colegiului Medicilor din Romania.

Exercitarea profesiei de medic este incompatibila cu:

- calitatea de angajat ori colaborator al unitatilor de productie ori de
distributie de produse farmaceutice sau materiale sanitare:

- orice ocupatie de naturd a aduce atingere demnitifii profesionale de
medic sau bunelor moravuri, conform Codului de deontologie
medicali;

- starea de sandtate fizicA sau psihica necorespunzatoare pentru
exercitarea profesiei medicale:

Pe timpul stirii de incompatibilitate se suspenda dreptul de exercitare a profesiei.
In termen de 10 zile de la aparifia situatiei de incompatibilitate, medicul este obligat s3 anunte
colegiul al cdrui membru este.
La solicitarea medicului, la sesizarea oricirei persoane, institufil sau autorilati interesate,
presedintele colegiului din care face parte medicul poate constitui o comisie speciali, pentru
fiecare caz in parte, alcituita din 3 medici primari, pentru a confirma sau infirma situatia de
incompatibilitate.
Art.284. Exercitarea profesiei de medic se face, dupad obfinerea calititii de membru al
Colegiului Medicilor din Roménia, pe baza certificatului de membru al Colegiului Medicilor.
Medicii au in principal urmitoarele atribuii:

- sd respecte si s aplice, in orice imprejurare normele de deontologie medicali;

- 4 nu aducd prejudicii reputatiei corpului medical sau altor membrii, respectand
statutul de corp profesional al Colegiului Medical;

- s acorde cu promptitudine §i neconditionat ingrijiri medicale de urgen{s ca o
indatorire fundamentald profesionals si civica;

- s acfioneze pe toatd durata exercitarii profesiei in vederea cresterii gradului de
pregitire profesionala;

- sé aplice parafa, cuprinzand numele, prenumele, gradul, secialitatea si codul pe
toate actele medicale pe care le semneaza:

- sa respecte drepturile pacientului;
- 54 efectueze un numar de ore de educatie medicald continu si informare in domeniul
stiinfelor medicale pentru acumularea numérului de credite stabilite in acest sens de cite
Colegiul Medicilor;
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2.Asistentii medicali
Art.285. Asistentii medicali isi desfisoari activitatea in conformitate cu ouUG nr.
144/28.10.2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de
moasd $i a profesiei de asistent medical, in baza Autorizatiei de Libera Practici emisi de MS
si OAMGMAMR,
Continutul si caracteristicile activititilor de asistent medical peneralist sunt:

- determinarea nevoilor de ingrijii genecrale de sinatate si furnizarea Ingnjirilor de
sanatate de naturd preventivi, curativi si de recuperare conform normelor elaborate de MS in
colaborare cu OAMMR;

- administrarea tratamentelor conform prescriptiilor medicului;

- protejarea §i ameliorarea sanatatii, elaborarea de programe si desfisurarea de activitiifi de
educatie pentru sinitate si facilitarea activititilor pentru protejarea sanitifii in grupuri
considerate cu risc;

- participarea asistenfilor medicali abilitafi ca formatori la pregitirea teoretica si practica a
asistentilor medicali in cadrul programelor de formare continui;

- desfdsurarea optionala a activititilor de cercetare in domeniul in ingrijitilor generale de
sdnitate de catre asistentii medicali licentiati;

- pregétirea personalului sanitar auxiliar;

- participarea la protejarea mediului ambiant;

- Intocmirea de rapoarte scrise referitoare la activitatea specifich desfisurata:

- activitatea de asistent medical se exerciti prin asumarea responsabilitafii privind
planificarea, organizarea evaluarea si furnizarea serviciilor in calitate de salariat;

- activitatea desfiguratda de asistenfii medicali din alta specialitate se exerciti cu
responsabilitate In ceea ce priveste totalitatea actelor si tehnicilor care fac obiectul specialitaii
furnizate in calitate de salariat;

- in exercitarea profesiei asistentii medicali nu sunt functionari publici;

- In vederea cresterii gradului de pregatire profesionald asistenii medicali au obligatia de a
efctua cursuri de pregitire si alte forme de educatie continui creditate.

3.Biologii, biochimistii, chimistii

Art.286. Exercitatrea profesiei de biochimist, biolog, i chimist se face in conformitate cu
prevederile Legii nr.460/2003.
Art.287. Continutul si caracteristicile activitétii biochimistului, biologului si chimistului sunt:
- efectueazi investigatii de laborator conform pregétirii 51 specializirii;
- participa la programe de control privind starea de sdnitate a populatiei;
- participa la formarea teoretici si practicd a viitorilor specialisti care au inclusi
prac_tllca deﬂlaboratovr _1£ ‘Emﬂrnfj-fl"_._de pregétire; ) A
= participa, impreund pﬂ‘_ﬂmi,f-g“.;-: glte categorii de personal, la cercetarea in
domeniul medical:Jr': N
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- participd, impreund cu alte categorii de personal, la protejarea mediului ambiant;

- biochimistii, biologii §i chimigtii din sistemul sanitar colaboreazi cu medicul i
recunoagte rolul coordonator al acestuia precum i cu ceilalfi membrii ai
colectivului, participand la mentinerea relagiilor amiabile in cadrul acestuia si
contribuind la asigurarea calitéjii actului medical,;

Art.288. In exercitarea profesiunii, biochimistul, biologul si chimistul din sistemul sanitar
respectd demnitatea fiinfei umane §i principiile eticii, dind dovadi de responsabilitate
profesionald si morald, actiondnd intotdeauna in interesul pacientului si al comunititii.
Art.289. Biochimistul, biologul si chimistul din sistemul sanitar sunt obligafi si respecte
secretul profesional.

Art.290. Biochimigtii, biologii §i chimistii din sistemul sanitar au obligatia profesionala de a

se pregiti prin programe de pregitire continud elaborate de MS si Ordinul biochimistilor,
biologilor §i chimistilor.

4.Farmacigtii
Art.291. Exercitarea profesiei de farmacist se face in conformitate cu Legea nr.95/2006,
privind exercitarea profesiei de farmacist.
Art.292. Farmacistul in conformitate cu pregitirea sa universitars, este competent si exercite
activitifi profesionale, precum:

- colaborare cu medicul pentru stabilirea i urmirirea terapiei pacientului;

- farmacovigilenti;

- fabricarea, controlul, depozitarea, conservarea §i distributia produselor din plante,
suplimentelor nutritive, produselor igieno-cosmetice, dispozitivelor medicale,
medicamentelor de uz veterinar, substantelor farmaceutice active si auxiliare;

- analize in laboratoare de biochimie, toxicologie si igiend a mediului si alimentelor;

- marketing $i management farmaceutic;

- activitifl didactice sau administratie sanitara,

Art.293. Exercitarea profesiei de farmacist este incompatibila cu:

- profesia de medic;

- oricare ocupafie de naturd a aduce atingere demnititii profesiei de farmacist sau
bunelor moravuri, conform Codului deontologic al farmacistului;

- starea de sinitate fizici sau psihicd necorespunzitoare pentru exercitarea profesiei de
farmacist;

In termen de 10 zile de la aparifia situafiei de incompatibilitate, farmacistul este obligat si
anunte colegiul al cirui membru este.
Pregedintele colegiului din care face parte farmacistul poate desemna o comisie special

constituitd pentru fiecare caz in parte, alcatuiti din 3 farmacisti primari, pentru a confirma sau
infirma situatia de incompatibilitate.
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Pe timpul stidrii de incompatibilitate se suspenda de drept calitatea de membru al Colegiului
Farmacistilor din Roménia si dreptul de exercifiu al profesiei.

3. Psihologul

Art.294. fsi desfasoard activitatea in baza atestatului de libers practicd, potrivit treptelor de
specializare si specialitatilor profesionale, atestate de citre Colegiul Psihologilor, raportate la
competenfele profesionale reglementate;
- respectd Codul deontologic al profesiei de pstholog cu drept de libera practica si a Codului
de procedura disciplinara;
- asigurd interventia psihologica specializati, realizati in scopul promovarii sinititii si/sau in
scopul preventiei, ameliordri i remiterii problemelor emofionale, cognitive, relationale si de
comportament

6. Fiziokinetoterapeutul
Art295. Isi desfisoars activitatea in conformitate cu prevederile din Legea nr. 229/2016
privind organizarea si exercitarea profesiei de fizioterapeut, precum si pentru infiinfarea,
organizarea si funcfionarea Colegiului Fizioterapeutilor din Roménia (CFZRO),
Fiziokinetoterapeutii care au un titlu oficial de calificare in fizioterapie prevazut la art. 11 din Legea

nr. 229/2016 nu au dreptul sa practice profesia fird a avea Autorizatia de liberd practici insofitd de
avizul anual

7.Personal TESA si Muncitori

Art.296, i desfagoard activitatea in conformitate cu pregitirea profesionali, criteriile de
angajare $i promovare fiind previzute in Ordinul Ministerului Sanatatii nr.1470/2011.

CAPITOLUL X1
DREPTURILE S$1 OBLIGATIILE PACIENTILOR

Art.297. Definitii

1. Pacient = persoani sanitoasd sau bolnavj care utilizeazi servicii de sanatate .

2. Discriminare = distinctia care se face Intre persoane aflate in situatii similare pe baza
rasel, sexului, vérstei, apartenenia etnic, originii nationale sau sociale, religiei, optiunilor
politice sau antipatiei personale.

3. Ingrijiri de sanatate = servicii medicale, servicii comunitare $i servicii conexe actului
medical

4. Interventie medicala = orice examinare, tratament sau alt act medical in scop de diagnostic
preventiv, terapeutic sau de reabilitare

5. Ingrijiri terminale = ingrijirile acordate unui pacient cu mijloace de tratament disponibile,
atunci cind nu mai este posibila imbunitifirea prognozei fatale a stirii de boals, precum si

ingrijirile acordate {mw_m decesuluj
¥ e e,

o
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1. DREPTURILE PACIENTILOR

Art.298. Drepturile pacienfilor sunt reglementate de Legea nr.46/2003 si in Normele de
Aplicare a Legii drepturilor pacientului aprobate prin Ordinul Ministerutui Sanatatii
nr.1410/12.12.2016;
o Pacientii au dreptul la ingrijirile medicale de cea mai inalta calitate de care societatea
dispune, in conformitate cu resursele umane, financiare si materiale ale unitatii;
o Pacientul are dreptul de a fi respectat ca persoana umana fird nici o discriminare;

1.Dreptul pacientului la informatia medicali

Pacientul are dreptul de a fi informat cu privire la serviciile medicale disponibile si

modul de acces la acestea;

Pacientul are dreptul de a fi informat asupra identitatii §i statutului profesional al

salariafilor din cadrul SCJUBv, furniz de servicii medicale;

Pacientul internat are dreptul de a fi informat asupra regulilor i obicejurilor pe care

trebule sé le respecte pe durata spitalizarnii;

o Pacientul internat are dreptul de a fi informat asupra stirii sale de sanatate, a
interventiilor medicale propuse, a riscurilor potentiale ale fiecdrei proceduri care
urmeazd sd fie aplicatd, a altemativelor existente la procedurile propuse, inclusiv
asupra riscurilor generale de neefectuarea (ratamentului §i nerespectarea
recomandarilor medicale, precum §i cu privire la datele despre diagnostic si prognostic;

¢ Pacientul are dreptul si fie informat asupra datelor disponibile rezultate din cercetiri
stingifice i activitdfi de inovare tehnologica referitoare la diagnosticul i tratamentul
afecfiunii pacientului;

© Pacientul are dreptul de a decide daca doreste sau nu si fie informat in cazul in care

informatiile prezentate de cétre medic i-ar cauza suferin{i psihica;
Informatiile se aduc la cunostin{d pacientului intr-un limbaj respectuos, clar, cu
minimalizarea terminologiei de specialitate. In cazul in care pacientul nu cunoagte
limba roména, informatiile i se aduc la cunogtina in limba materna ori intr-o limba pe
care o cunoaste sau, dupd caz, se va ciuta o alti formi de comunicare.

o Dacé pacientul nu este cetdfean romén, informatiile i se aduc la cunostinga intr-o limbg
de circulafie international3 sau, dupi caz, se va ciuta o altd formi de comunicare

= Pacientul are dreptul de a cere in mod expres si nu fie informat despre situalia sa
medicald §i de a alege o altd persoan care si fie informat in locul sau;

Rudele §i prietenii pacientului pot fi informafi despre evolutia investigatiilor,
diagnostic i tratament, dar numai cu acordul pacientului;

Pacientul sau persoana desemnati in mod expres de acesta (rudele, prietenii —
; : ) . . - Y
pacientului) are dreptul si primeasc3, la externare, un rezumat scris al 1nvest1gatulmg._
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diagnosticului, tratamentului, ingrijirilor acordate pe perioada spitalizirii si, la cerere, o
copie a inregistrérilor investigatiilor de inaltd performants, o singuri data.

2.Dreptul pacientului privind interventia medicala
o Pacientul are dreptul sa refuze sau sa opreasci o interventie medical asumandu-si, in
scris, rispunderea pentru decizia sa; consecinfele refuzului sau ale opririi actelor
medicale trebuie explicate pacientului;
Cand pacientul nu isi poate exprima vointa, dar este necesari o interventie medicali de
urgentd, personalul medical are dreptul si deduci acordul pacientului dintr-o exprimare
anterioard a acestuia;
In cazul in care pacientul necesitd o interventie medicala de urgenta, consimtidmantul
reprezentantului legal nu mai este necesar;
in cazul in care se cere consim{dmantul reprezentantului legal, pacientul trebuie si fie
implicat in procesul de luare a deciziei, atét cat permite capacitatea lui de intelegere;
In cazul in care furnizorii de servicii medicale consideri ca intervenfia este in interesul
pacientului, iar reprezentantu! legal refuza si isi dea consimfdmantul, decizia este
declinat unej comisii de arbitraj de specialitate;
Comisia de arbitraj este constituitd din trei medici pentru pacientii internati in spitale si
din doi medici pentru pacientii din ambulatoriul de special itate;
Consimtamantul pacientului este obligatoriu pentru recoltarea, pastrarea, folosirea
tuturor produselor biclogice prelevate din corpul siu in vederea stabilirii diagnosticului
sau a tratamentului cu care acesta este de acord;
Consimtamantul pacientului este obligatoriu in cazul participarii sale ca subiect in
invatdméntul medical clinic si cercetarea stitnfificd. Nu pot fi folosite pentru cercetare
stiintificd persoanele care nu sunt capabile si isi exprime vointa, cu exceptia obtinerii
consimfgmantului de la reprezentantul legal, §i dacd cercetarea este ficuta sl in
interesul pacientului;
Pacientul nu poate fi fotografiat sau filmat intr-o unitate medicals fird consimtaméantul
sdu, cu exceplia cazurilor in care imaginile sunt necesare dignosticului sau
tratamentului §i evitarii suspectirii unei culpe medicale

3.Dreptul la confidentialitatea informafiilor si viata privati a pacientului

Art.299 Toate informagiile privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor, diagnosticul,
prognosticul, tratamentul sau datele personale sunt confidenfiale, chiar si dupa decesul
acestuia.

Art.300. Informatiile cu caracter confidential pot fi furnizate numai in cazul in care pacientul
131 dd consimtamantul explicit sau daca legea o cere in mod expres.

Art.301. In cazul in care inf; Fallile sunt necesare altor fumizori de servicii medicale

. - . . m # il y ot . . . A . u '
acreditati, implicati in Lrutamt}m:-k i ﬁi[llﬂl.ﬂ, acordarea consimfamantuluj este obligatorie.
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Art.302. Pacientul are acces la datele medicale personale.
Art.303. Pacientul are dreptul de a desemna, printr-un acord consemnat in anexa la foaia de
observafie clinici generald, o persoand care si aibd acces deplin, atit in timpul vietii

pacientului, cét i dupd decesul pacientului, la informatiile cu caracter confidential din foaia
de observatie

Art.304.Orice amestec in viata privatd, familiald, a pacientului este interzis, cu exceptia
cazurilor in care aceastd imixtiune influenteaza pozitiv diagnosticul, tratamentul ori ingrijirile
acordate §i numai cu consimtimantul pacientului.

Art.30S. Sunt considerate exceptii cazurile in care pacientul reprezinta pericol pentru sine sau
pentru sénétatea publica.

) 4. Drepturile pacientului la tratament si ingrijiri medicale
Art.306. In cazul in care furnizorii sunt obligafi s3 recurgi la selectarea pacienfilor pentru

anumite tipuri de tratament care sunt disponibile in numdr limitat, selectarea se face numai pe
criterii medicale.

Art.307. Criteriile medicale privind selectarea pacientilor pentru anumite tipuri de tratament
se elaboreaza de catre Ministerul Sanititii i se aduc la cunostinga publicului.

Art.308. Interventiile medicale asupra pacientului se pot efectua numai daci exista conditiile
de dotare necesare $i personal acreditat corespunzitor.

Art.309. Pacientul are dreptul la ingrijiri terminale pentru a putea muri in demnitate .
Art.310. Pacientul poate beneficia de sprijinul familiei, al prietenilor, de suport spiritual,
material gi de sfaturi pe tot parcursul ingrijirilor medicale. La solicitarea pacientului, in
mésura posibilitatilor, va fi creat mediul de ingrijire si tratament cit mai aproape de cel
familial.

Art.311. Personalul medical sau nemedical din unitaiile sanitare nu are dreptul si supuna
pacientul nici unei forme de presiuni pentru a-1 determina pe acesta si 1l recompenseze altfel
decét prevad reglementirile de plati legale din cadrul uniti{ii respective.

Art.312. Pacientul poate oferi angajajilor sau unitifii unde a fost ingrijit plaii suplimentare
sau donatii, cu respectarea legii.

Art.313.Pacientul are dreptul la ingrijiri medicale continue pand la ameliorarea stirii de
sandtate sau pana la vindecare.

Art,314. Continuitatea ingrijirilor se asigurd prin colaborarea si parteneriatul dintre diferite
unitifi medicale publice §i nepublice, spitalicesti $i ambulatorii, de specialitate sau de
medicind generald, oferite de medici, cadre medii sau de alt personal calificat. Dupi externare
pacientii au dreptul la servicii comunitare disponibile.

Art.315. Pacientul are dreptul sd beneficieze de asistentd medicald de urgentd gi de servicii
farmaceutice, in program continuu.
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5.Libertatea de circulatie a pacientului nerestrictionata.

Art.316. Pacientul pe pericada internirii respectd regulile formulate de spital, iar deplasarea
acestuia in interiorul spitalului pentru diverse explordri sau investigafii se face insotit de
personal medical (asistent medical/medic rezident/infirmierd/brancardier, dupa caz).

2. OBLIGATIILE PACIENTILOR

1. 84 respecte regulile ce se aplica in spital,

2. 54 pastreze ordinea, linigtea gi curifenia in spital;

3. Sa respecte programul de vizite gi de mas precum i circuitele funcfionale din spital;

4. 53 nu deterioreze bunurile din spital;

3. 84 respecte indicafiile terapeutice ale medicului pe perioada interndrii;

6. 5& nu utilizeze consumatori electrici decit cu aprobarea medicilor sefi de sectie;

7. 84 nu plrdseasca spitalul firi aprobare pentru probleme extramedicale; in cazul in care are
drept de Invoire s nu depiseasca timpul care i-a fost acordat;

8. Si pastreze si si predea in bune condiii echipamentul de spital i lenjeria de pat primite
pentru gederea 1n spital;

Art.317. Se interzice complet fumatul in SCJUBV avénd in vedere prevederile Legii nr.
349/2002 art.3 (1). Nerespectarea acestei prevederi constituie contraventie si se sanctioneazi
cu amenda contraventionald de la 100 - 500 RON. Aceasta prevedere trebuie respectati de
catre personalul incadrat in unitate, de citre pacienii, aparfinitori precum $i orice alti
persoand care se afld In unitatea sanitars.

CAPITOLUL XII
DISPOZITII FINALE

Art.318.Regulamentul de organizare $i functionare poate fi modificat sau completat, ori de
cate ori necesitiitile legale de organizare, functionare §i disciplina muncii in unitate le cer.
Prezentul regulament va fi prelucrat cu tofi angajatii, pe sectii i compartimente, incheindu-se
proces - verbal sub semniturd de luare la cunogtin{, pentru personalul incadrat dupi intrarea
in vigoare a acestuia, prelucrarea se va face de cdtre seful sectiei (compartimentului) in care
acesta s¢ angajeazd, confirmarea anexdndu-se la contractul de munca.

Intreg personalul va respecta confidenfialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca
indiferent de natura acestora.
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ANEXA NR.I

Definirea manevrelor care implici solutii de continuitate, a materialelor utilizate sia
condifiilor de sterilizare in fiecare sectie

Modul de sterilizare §i menfinerea sterilitiitii 5i descrierea manevrelor ce comporti
solutii de continuitate.

1. In spital se desfagoard urmitoarele manevre care implica solutii de continuitate.

e injectii IM, IV, ID

o perfuzii

e pansamente plagi
2. La aceste manopere se folosesc urmitoarele materiale:

e ace §i seringi de unic folosinta;

e alcool, iod, apd oxigenati, cloramini, rivanol, pansamente sternle, fesi, vatd chirurgicald

de unici folosintd, manusi de unici folosinta;

* truse de perfuzii de unica folosinti.
3. Se vor folosi urmitoarele instrumente:

e trusd sterild cu instrumentar: pense, bisturie, foarfece
4. Pregitirea i spalarea instrumentarului se efectuiaza cu solutie cu caracteristici necesare in
acest proces, care au avizul MS si fis3 tehnici de utiliazare
5. Sterilizarea instrumentarului se face timp de 60 de min., la 180 de grade Celsius cu caldura
uscata, in etuva.
6. Fiecare material sterilizat va fi prevazut cu bandelete de sterilizare, pe care se noteaza cine
a efectuat sterilizarea data si ora ; se verifica periodic;

7.Interzicerea in cadrul spitalului a utilizirii materialelor §i instrumentarului a cirei sterilizare
nu este sigura.

Sectia_clinicd ATI

Tipurile de manevre care implic3 solutii de continuitate si care pot fi descrise sunt:
¢ Injectia : intradermici, subcutanat, intramusculard, intravenoasa
- materiale necesare : tampon de vatd, alcool sanitar, seringi i ace sterile de unici folosin{d
s Punctia : venoasi periferici, arteriald, lombari
- materiale necesare : tampon de tifon (sterilizat in casoleta la sterilizarea centrald), alcool
sanitar, Polyiodine, cateter venos periferic steril, seringi si ace sterile de unica folosinta, ace
spinale sterile, benzi adezive, manusi sterile si nesterile de unica folosina.
¢ Punctia unei vene centrale cu insertia cateterului venos central
-materiale necesare: cimp steril mare pentru masi, cAmp mare steril cu fereastra si diys
campuri sterile mici, 10 tampoane sterile de tifon, 5-6 comprese sterile, ac cu ata steri}
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unicad folosinfa, trusa sterild pentru cateter (care contine: pense chirurgicale, port ac,
bisturiu), set cateter venos central steril de unica folosinta, benzi adezive, seringi sterile de
unicd folosinid, mainusi sterile de unici folosingd, halat steril, bonetd i mascid de unici
folosinta.
- cdmpurile §i halatul se sterilizeaz3 in casoleti la sterilizarea centrald, iar trusa pentru cateter
de asemenea.
¢ Toaleta plagilor
-materiale necesare:ménugi nesterile de unica folosingd, recipient pentru pansamentele
contaminate, solufii antiseptice sterile, instrumente pentru pansat sterile (sterilizate in
casoleta la sterilizarea centrald) comprese si tampoane din tifon sterile ( sterilizate in casoleta
la sterilizarea central), bandi adezivi, dupa caz fagad pentru fixarea pansamentulu.
¢ Suprimarea tuburilor de dren, scoaterea firelor
-materiale necesare : minusi nesterile de unici folosintd, recipient pentru pansamentele
contaminate, solufii antiseptice sterile, instrumente pentru pansat sterile (sterilizate in
casoleta la sterilizarea centrali) comprese si tampoane din tifon sterile (sterilizate in casoleta
la sterilizarea centrald), banda adeziva, lama de bisturiu sterili de unici folosinga.
¢ Toaleta ulcerelor de decubit
-materiale necesare : manusi nesterile de unici folosinta, recipient pentru pansamentele
contaminate, solutii antiseptice sterile, instrumente pentru pansat sterile (sterilizate in casolets
la sterilizarea centrald) comprese si tampoane din tifon sterile (sterilizate in casoletd la
sterilizarea centrala), banda adezivi, dupa caz fasd pentru fixarea pansamentului.

Sectia clinici Chirurgie generali I

Tipurile de manevre care implica soluii de continuitate st care pot fl descrise sunt:
o Ingrijirea plagilor chirurgicale:
o aseptice
O septice
e Manevre utilizate
© Aseptizarea plagii
Scoaterea firelor
Luxat tub de dren
Scos tub de dren
Explorarea plagii
o Toaleta chirurgicali a plagii
¢ Materiale necesare
o Comprese, tampoane, mese sterile.
o Solutii antiseptice ( Polyiodine, Alcool sanitar, solutie Cloramina 1%
o ;];u(bonc 3%, Apd oxigenati 3%),
't';e. Hh{-t-:nle 40740,

\‘ By
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Leucoplast,
Fesi 10/10, fese 10/20,
Manusi sterile,
Mainusi nesterile,
Pungi colectoare pentru tuburile de dren
o Instrumentar chirurgical (pense, foarfeci chirurgicale, bisturie)
Conditii de sterilizare: sterilizare la autoclav in Serviciul de sterilizare.

o 0o O 0O O

Sectin Chirurgie generald 11, Chirureie vasculard si chirureie maxilo-faciali

Tipurile de manevre care implicd solutii de continuitate gi care pot fi descrise sunt:

MANEVRE CHIRURGIE GENERALA II
¢ Pansamentul pligii chirurgicale;
» Pansamentul compresiv; hemostatic;
e Pansamentul plagii membrului inferior;
+ Pansamentul gangrenelor membrului inferior;
. indepﬁrtarea tuburilor de dren, subcutanat;
» Indepartarea tubului Kehr;
o Indepartarea tubului transcistic;
o Indepartarea tubului peritoneal;
. indepﬁrtarea mesel rectale;
o Indepartarea firelor de sutura;
o indepartarea mesei vaginale;
+ Evacuarea abceselor tegumentare gi subtegumentare;
o Indepirtarea cateterelor intraarteriale §i intravenoase;
e Prisnit alcoolizat, cloraminat.

MANEVRE CHIRURGIE VASCULARA
e Pansamentul pligii abdeminale;
» Pansamentul plagii membrelor inferioare;
» Pansamentul pligii membrelor superioare (fistule artenio-venoase);
e Pansamentul compresiv, hemostatic;
. indepértarea tuburilor de dren;
o Indepartarea firelor de sutura neresorbabile;
+ Indepartarea cateterelor intraarteriale si intravenoase;
o Prisnit alcoolizat.

S




CONSILIUL JUDETEAN BRASOV
i . ‘ . . ' SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA BRASOV
Str Calea Bucuresti, nr 25-27, Bragov, 500326,

4
I

Sl Tel (0268/320022. 0372676271 3,

Fax-uri; 0268/333015, 0372676351 | & I:iNet
Cont RO 88 TREZ 131 21F 330 800 XXXX Trezorena Bragov; cod liscal
5 4384117
tor detc cu caracter Pagind web www.hospbv.ro

personal 17323 Email: sjbrasov@rdslink ro

MANEVRE CHIRURGIE MAXILO- FACIAL
» Pansamentul plagii abdominale;
¢ Pansamentul plagii membrelor inferioare;
* Pansamentul plagii membrelor superioare (fistule arterio-venoase);
¢ Pansamentul compresiv, hemostatic;
o Indepartarea tuburilor de dren;
e indepartarea firelor de sutura neresorbabile R
o Indepartarea cateterelor intraarteriale si intravenoase;
e Prisnit alcoolizat

M ATERIALE FOLOSITE IN TIMPUL MANEVRELOR

e Sterile:tampoane, comprese, lame de bisturiu, instrumentar, pungi de colectare a
drenajelor;

e Nesterile:leucoplast, ménusi, fesi, tavite renale.
* Solutii utilizate sterile:-alcool 70%, betadini, cloramin, apa oxigenat3, acid boric,
rifampicina.

¢ Unguente:dermazin, baneocin, cutaden, jecozinc.

TIP DE SOLUTIE MANEVRE ' MATERIALE TIP
DE STERILIZARE
CONTINUITATE ‘
r PLAGI -
NEEXUDATIVE Toaleta tegumentari Pense si foarfeci sterite | Statia centrala |
perilezional, dezinfectie Tévi{ renala de sterilizare a
‘ plagd, pansare, fixare Minust nesterile spitalului
2-4 tampoane tifon |
‘ | steril

1-4 comprese tifon
steril
alcool, polyiodine 5 ml
3-5 benzi leucoplast
| | sau fasa tifon | I

| GRANULARE Toaleta tegumentari Pense si foarfec sterile | Stafia centrali
perilezional, lavajul pligii, | Manusi nesterile -1 per | de sterilizare

, - ansare, fixare. Tavitd renald a spitalului
I lb

5-8 Tampoane tifon

O\ o
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| ' ' steril
4-6 Comprese tifon

Sol.Polyiodine 5 ml
Ser fiziologic, solutii
‘ antiseptice -cloramind

stenl ‘

3-5 benzi de leucoplast
sau faga tifon

| SFACELARE | Toaleta tegumentar Pense, chiuretd i | Statia centrald
perilezionald, dezinfectie, foarfeca sterile a spitalului
indepértarea detritusurilor Tavita renala
| celulare, lavaj, pansare, Minusi nesterile-
‘ fixare 1,2pers. |
5-10 tampoane tifon
steril '
‘ ‘ 2-8  comprese tifon
| steril
vata si ser fiziologic, |
| solujie Cloramina,
apd oxigenata -100ml
‘ ‘ | alcool-5 ml,
sol. polyiodine-10 ml
4-6 benzi leucoplast ‘
| sau 1 fasa tifon
NECROTICE Toaleta tegumentar | Pense gi foarfecd sterile | Statia centrald I
perilezional, indepédrtarea Tavita renald a spitalului
tesutului necrozat, irigarea | Manusi  nesterile-1-2
plagii, protejarea | pers. ‘ |
tegumentului  perilezional, | 5-8 tampoane tifon

| ‘ pansare, fixare steril

4-6 comprese tif0n|
steril

ser fiziologic/sol Ringer
solugie Cloramina

solugie Polyiodine 5 ml |
3-4 benzi leucoplast sau
1 fasa tifon

Dermazin

unguent oxid de zinc|
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buc

ser fiziologic 100-200
ml

2-6 comprese sterile
solutie Polyiodine - 5
ml

benzi leucoplast 4-5
buc
eprubeti recoltare

| secretii - 1 buc
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INFECTATE Toaleta teg. perlezional, | Instrumente Statia centrala I
recoltare  secrefic  plagd | chirurgicale sterile a spitalului
pentru ABG, lavajul | Manugd nesterila 1-2
secrettiilor, indepartarea | pers.
detritusurilor, protejarea | TAvi(i renali
tegumentului  perilezional, | Eprubeta recolti
aplicare pansament | secretie
absorbant, fixare. 8-20 Tampoane tifon
steril
4- 10 comprese tifon
steril
| vata
solutiec Polyiodine 5-
| 10ml
ser fiziologic -200 ml
apa oxigenata 100ml,
acid boric -20 ml
3-8 benzi leucoplast
sau fasi tifon
| unguent Oxid de zinc
CAVITARE Toaleta tegumentelor | Instrumente Statia centrald |
perilezionale, lavajul | chirurgicale sterile a spitalului
cavitatii, absorbtia lichidului | Manusi  nesterile 1
de lavaj, mesaj la nevoie, | persoani
aplicare pansament, fixare. | tivitA renala
mugsama si alezi
8-20 tampoane tifon
sterile

s
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acid boric sau alte|
| solutii antiseptice

1o

SCOATEREA
FIRELOR DE
SUTURA/ AGRAFE

3 SUPRIMAREA
TUBURILOR DE
DREN

| Toaleta tegumentard | Pensa gi foarfecd sterile, ' Statia centrald !
perilezionals,  dezinfectic | lamd bisturiu/cleste de 3 spitalului
plagd, suprimare fire/agrafe, 5¢0% egraf;_l buc
dezinfectie  plagd,aplicare Ta)f It o

i Minusi nesterile-1per
Ransament, Hxare. Tampoane tifon steril 3-

5 bucéti
2 Comprese tifon steril
Benzi adezive steristrip
3 benzi leucoplast sau 1
. fasi tifon |
Toaleta tegumentelor, | Pense i foarfeca sterile | Staia centrala |
suprimare fire, luxare tub, | M#nusi nesterile-1per a spitalului
indepartare  tub, sutura lama bisturiu-1
tegumentelor in drenajul |1 ac taios curb cu fir
pleural, pansare, fixare nerezorbabil

| 2-4 tampoane sterile
2 comprese sterile
2 benzi leucoplast
solugie antisepticé |

4 | INGRIJIREA
ESCARELOR

In functie de stadiul escarei se aplica una din metodele prezentate
anterior cu folosirea materialului respectiv.

| 5 INGRIJIREA
STOMELOR

VENOASE SAU

‘ 6 ‘ PUNCTII
ARTERIALE

Indepirtarea pungii Manusi nesterile-1per material
colectoare, toaleta | apa si sapun nesteril
tegumentului  peristomnal, | tavita renala

uscarea tegumentelor, | musama cu aleza

decuparea orificiului pungii, | 6 tampoane de tifon
aplicarea gi fixarea pungii @ foarfeca

de colostomie, | punga de colostomie cu |
reorganizarea locului de | clema

lucru | |
Dezinfectia tegumentului, Manusi nesterile -
aplicarea garoului , fixarea | tavita renala

si punctionarea venei garou |
/arterei, recoltare | 2-3 tampoane de vata

,indepartare garou , aplicare | sol povidone-iodine-3
| tampon pt.hemostaza sau ml

instalare perfuzie,
| transfuzie. |

7 | SUPRIMAREA

| Dezinfectia tegumentelor in | Manusi sterile -2 per,

139 [i
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' DRENAJULUI jurul tubului de dren, tavita renala, a spitalului
PLEURAL indepartarea tubului, sutura | solutie povidon-iodine
peretelul, pansament, 5ml
fixare. seringa 10 ml UF -1buc

Xilinal%-1 f
Instrumente sterile

ac tiios curb cu fir
nerezorbabil -1 buc
lami bisturiu- 1 buc,
comprese sterile-2 buc
3 benzi leucoplast

rie reconstructivi

Tipurile de manevre care implica solutii de continuitate si care pot fi descrise sunt:
A. injectii-se, id, im, iv —avénd ca scop:
- administrare medicatie
- montare perfuzii-transfuzii
- testari sensibilitate
~  pe aparatura(injectomat)
- recoltari
- Investigatii
-materiale necesare: seringi, ace, truse perfuzie-transfuzie, garou, manugi, leucoplast, solutii
de dezinfectie

B. pansamente pentru:
a) plagile urgentelor neoperate
- traumatisme
- arsuri
- degeraturi
b) plagile postoperatorii
- definitivate
- nedefinitivate-urgente améanate
- zone donatoare- in cazul prelevarii de piele, in plastiile de piele
¢} materialul de osteosinteza
d) escarele: la bolnavii imobilizati timp indelungat la pat

-materiale necesare:

—~—=tan (tampoane, comprese, fesi)
EATR |
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- tull-uri
- campuri-de diferite dimensiuni
- manusi (nesterile si sterile)
- materiale de imobilizare: fegi gipsate, elastice
- sorfuri impermeabile
- benzi de leucoplast
substanie §i solutii pentru dezinfectie §i tratament: alcool, apa oxigenats
polyodine solutie si scrub, cloramind, acid boric, ser fiziologic
substante de dezinfectia mainilor

Instrumentele necesare §i maternialul moale necesar sunt sterilizate la stafia centrala a
spitalului. Restul materialelor necesare (ace, branule, seringi, truse perfuzie, transfuzie, sonde
urinare, tull-uri) sunt de unici folosinta, sterile.

Sectia clinica Urologie

Tipurile de manevre care implicd solufii de continuitate i care pot fi descrise sunt:
Solutii de continuitate
» pligi operatorii (aseptice,septice)
Manevre efectuate
o efectuare pansamente
e scurtare/scoatere tuburi dren
¢ schimbare / scoatere mese
e lavaje plagi postoperatorii deshise /dehiscente
e scos fire suturd
Materiale sanitare necesare
e casolete cu instrumentar chirurgical steril: pense, foarfeci
e casolete cu material moale steril: tampoane si comprese de vata si tifon
« tifon, fegi nesterile pentru a acoper pansamentul
» leucoplast pentru fixarea pansamentului
¢ solutii dezinfectante: betadind, apa oxigenati, cloramini
MENTIUNE:

Sterilizarea Instrumentarului s1 matenialelor enumerate are loc in Statia de Sterilizare din
Stationar Tractorul.

Sectia Clinicd Ortopedie

Solutii de continuitate:

* Injectii 1.m, 1.v, i.d, s.c
e punctii venoase §i articulare
e plagi traumatice
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» plagi dehiscente
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* sistem de drenare aspiratie
e fixatoare externe
* extensii de tracfiune
® escare
o flictene
1. Imjecgii im, i.v, s.c, i.d
® se practicd in vederea administriri tratamentului medicamentos, a preanesteziei, a
testdrii sensibilitatii la anumite substante.
Materiale necesare :

® seringi si ace de unica folosinta, vata, alcool sanitar, leucoplast.

2. Punctii venoase
¢ se practicd in vederea recoltarii sangelul pentru analize, pentru administrarea de
perfuzii cu diferite substane medicamentoase, pentru hidratare, in vederea corectirii
dezechilibrelor hidro-electrolitice; pentru efectuarea transfuziei in vederea corectirii
anemiei.
Materiale necesare:

* seringi, ace, vacutainere, branule, perfuzoare, transfuzoare de unica folosint,
leucoplast, vati, alcool sanitar

3. Punctii articulare
* sepracticd in scop explorator, terapeutic.
Materiale necesare:
* senngi, ace, tampoane sterile, pense chirurgicale, solufii dezinfectante {alcool
sanitar, betadina).

4. Plagi traumatice, pligi operatorii suturate, plagi dehiscente, escare, flictene,
sisteme de drenare:
® se practica toaleta fizico-chimici §1 pansament steril
Materiale necesare:
¢ comprese, tampoane sterile, fesi, lame de bisturiu, pense, chiurete, foarfeci

chirurgicale, solutii dezinfectante (alcool sanitar, betadina, cloramina, acid boric, apa
oxigenatd), leucoplast, vata.

5. Extensii de tractiune, fixatoare externe:

* se practica toaleta fizico-chimica §i pansament steril
Materiale necesare:
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® comprese, tampoane sterile, fegi, lame de bisturiu, pense, chiurete, foarfeci
chirurgicale, solutii dezinfectante (alcool sanitar, betadin, cloramina, acid boric, apa
oxigenatd), leucoplast, vata.
Sterilizare
Materialul moale (comprese,tampoane) si instrumentarul folosit se sterilizeaza la statia
centrald de sterilizare din cadrul spitalului. Restul materialelor sunt de unica folosinta.

Compartiment clinic Oftalmologie

Tipul de manevre care implica solutii de continuitate gi care pot fi descrise sunt :
1. Injectii _ S.C ,IM IV avénd ca scop :
* administrarea medicatiei
"  montarea perfuziilor
®* montare branule
= testdri sensibilitate
" recoltari
* investigatii
Materiale necesare : seringi , ace , truse perfuzie, garou, minusi, leucoplast, branule,
solutii de dezinfectie .
2. Pansamente pentru:
a. plagile urgentelor neoperate in traumatismele contusive ale globului
ocular si anexelor,
arsuri
post extractie C.S.C
ulcere corneene
abcese corneene
eroziuni corneene
g. plagi postoperatorii definitivate
Materiale necesare : tifon (tampoane, comprese, fesi, mese), vatd , cimpuri de diferite
marimi, manusi (sterile §i nesterile), benzi de leucoplast, substanfe §i solufii pentru
dezinfectie i tratament (apd oxigenatd, alcool, rivanol, poliiodine solutie apoasa si scrub,
cloramind, acid boric, ser fiziologic).
* substanfe pentru dezinfectia méinilor .

e R0 O

Sterilizare
Instrumentele necesare sunt sterilizate la etuva cu aer cald n Compartimentul .
Oftalmologie, iar in Blocul operator Oftalmologie la etuva cu aer cald si autoclav rapid. 4|

Materialul moale necesar este sterilizat in stajia de sterilizare a sectiei O.R.L dotata cu
autoclav .
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Restul materialelor necesare (ace, branule, seringi, truse perfuzie, canule) sunt de unici
folosin(4, sterile.

Sectia Clinica ORL
Tipurile de manevre care implici solufii de continuitate $1 care pot fi descrise sunt:

1. Injectii : sc,id,im,iv avind ca scop:
¢ administrare medicatie
e montare perfuzii, transfuzii
* testir sensibilitate
¢ recoltdri
» investigatii
Materiale necesare: manusi, seringi, ace, truse de perfuzii-transfuzii, garou, leucoplast,
soluii de dezinfectie, vati nesterila.
2.Pansamente pentru:
a.plagile urgentelor neoperate:
-traumatisme
-epistaxis
-corpi straini
-arsuri chimice cu substante caustice
b.plagilor postoperatorii:
-definitivate
-nedefinitivate-urgente améanate
Materiale necesare: tifon (tampoane, comprese, fesi), cdmpuri de diferite dimensiuni,
manusi sterile $i nesterile, sorturi impermiabile, leucoplast, substante dezinfectie si tratament
(alcool, api oxigenats, poliiodin, cloramina, acid boric, ser fiziologic), substanfe de
dezinfectia méinilor.
Sterilizare
Instrumentarul este sterilizat pe secfie in cele 3 aparate “Poupinel”, materialul moale,
cdmpurile se sterilizeaza in stafia de sterlizare amenajati in vecindtatea silii de operafie.
Restul materialelor necesare (ace, branule, seringi, truse perfuzie, canule) sunt de unica
folosinta, sterile.
Centrul de Dializd gi Compartimentul de Nefrologie

Tipurile de manevre care implica solutii de continuitate i care pot fi descrise sunt
A. 1. injectii s¢, id, im,iv avand ca scop :

administrare medicatie
L transtuzii
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testari sensibilitate
pe aparaturd (injectomat)

recoltir
investigatii
2. punctii (paracentezi, toracocentezi) scop: - drenare
- recoltari
3. montare cateter de hemaodiliza CVC scop: - efectuarea hemodializei
4. montare sonde urinare SCOp: - monitorizarea diurezei

Materiale necesare: seringi (2-5-10-20-50 ml), ace, truse transfuzii/perfuzii, branule, garou,
minusi nesterile, sterile, leucoplat, soluii dezinectante (alcool sanitar, polyiodine), solufii
antiseptice (api oxigenats, cloramini, rivanol, acid boric), ulei parafind, solutii dezinfectante
pentru méini, anticoagulante (heparin4, fragmin, fraxiparind), anestezice locale (xilina 1-2%}),
ace punctie, vati, truse de cateter CVC, sonde urinare si pungi de colectare a urinii.

B. Pansamente pentru:
a. diferite plidgi neoperate: ulcer varicos, flictene
b. pligi postoperatorii :
montare cateter hemodializi (temporar sau permanent)
montare cateter dializa peritoneala
fistule arterio-venoase
¢. escarele:

e la bolnavii imobilizati timp indelungat la pat

Materiale necesare: tifon (tampoane, comprese, fesi), cAmpuri de diferite dimensiuni,
manusi nesterile si sterile, sorturi impermeabile, leucoplast, solugii §1 substanfe antiseptice
(polyiodine, apd oxigenata, rivanol, cloramind, alcool sanitar

» solutii dezinfectante pentru maini

Instrumentele necesare si materialul moale necesar pentru manevrele repective sunt
sterilizate in sterizarea sectiet ORL. Restul materialelor necesare (ace, branule, truse de
catetere, truse perfuzii/transfuzii, seringi, sonde urinare) sunt de unici folosin{i si sunt sterile.

Sectia Radioterapie

Tipuri de manevre care implic# solutii de continuitate §i care pot fi descrise sunt:
1.Injectii subcutan, intradermic, intramuscular i intravenos avéand ca scop:

e administrarea medicamentelor

e montarea de perfuzii i transfuzii

o teste de sensibilitate

e recoltan
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e Investigatii
Materiale necesare: seringi, ace, truse de perfuzii si transfuzii, garou, leucoplast, vata,
branule, solutii de dezinfectie, ace vacutainer si vacutainere

2.Pansamente pentru: plagi suturate, ingrijirea traheostomei, gastrostomei, colostomei,

drenului, escarelor, tumori ulcerate, pligi postoperatorii, indepirtarea firelor de suturi,

dispozitivelor de infuzie implantabile, arsuri postiradiere,
Pansamentele pot fi: protectoare, compresive (plagi hemoragice, punctii),
absorbante (tumori ulcerate, fistule).

Materialele necesare:minugi (sterile §i nesterile), pense, vatd, fesi, comprese (sterile si

nesterile-40/40), bisturiu de unici folosin{a, leucoplast.

Dezinfectanti :apa oxigenatsi, betadini, cloramin, rivanol.

Sterilizarea se efectueazi la stafionarul central, atst pentru pense, valve si material moale,

pregitirea pentru sterilizare efectuindu-se pe secie.

Sectia Clinicd Oncologie Medicala

Tipuri de manevre care implica solutii de continuitate si care pot fi descrise sunt:

l.Injectii subcutan, intradermic, intramuscular $ 1 intravenos avand ca scop:
¢ administrarea medicamentelor
* montarea de perfuzii si transfuzii
e teste de sensibilitate
e recoltiri
¢ investigatii

Materiale necesare: seringi, ace, truse de perfuzii si transfuzii, garou, manusi , leucoplast,

vatd, branule, solufii de dezinfectie.

2. Pansameate pentru plagi suturate, ingrijirea traheostomei, gastrostomei, colostomei,
drenului, escarelor, tumori ulcerate,plagi postoperatorii, indepartarea firelor de sulura,
dispozitivelor de infuzie implantabile.

3. Pansamentele pot fi : protectoare, compresive(plagi hemoragice, punctii),
absorbante(tumori ulcerate, fistule)

Materiale necesare:manusi(sterile si nesterile), pense, vata, fesi, comprese

(sterilesi nesterile-40/40), bisturie de unica folosinta, leucoplast.

Dezinfectanti:apa oxigenata, betadina, cloramina, rivanol.
Sterilizarea se cfectucaza la stationarul central, atat pentru pense, valve st material
moale, pregatirea pentru sterilizare efectuandu -se pe sectie.

Sectia _clinici Medicini Interna I

Tipurile de manevre care implica solutii de continuitate §i care pot fi descrise sunt:

a.injectii sc, id,im, iv avand ca scop :

- administrare medicafie
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- testari sensibilitate
- pe aparaturi (injectomat)
- recoltari
- investigatii
b. punctii (paracentezi, toracocentezi) - scop:
- drenare
- recoltan
Materiale necesare : seringi (2,5,10,20,50 ml), ace, truse transfuzii, truse perfuzii, branule,
garou, manugi nesterile, manusi sterile, leucoplast, solufii dezinfectante (alcool sanitar,
poliyiodine), solutii antiseptice (apa oxigenatd, cloramin, rivanol), ulei parafind, soluii
dezinfectante pentru maini, anticoagulante (heparini, fragmine, fraxiparind), anestezice locale
(xilind 1,2%), ace punctie, vati.
Sectia Medicind Internd II- Marzescu
Tipurile de manevre care implica solutii de continuitate si care pot fi descrise sunt:
-injectii: sc, id, im, iv — avand ca scop:
-administrare medicagie
-montare perfuzii-transfuzii
-testiri sensibilitate
-recoltari
- investigatii
-materiale necesare: seringi, ace, truse de perfuzie-transfuzie, garou, manusi, leucoplast,
solufii de dezinfectie, vati nesterila.

Toate materialele necesare sunt de unici folosinta, sterile.

Laboratorul de Angiografie si Cateterism Cardiac

Tipunile de manevre care implica solutii de continuitate si care pot descrise sunt:
* Injectia intradermica, subcutana, intramusculara, intravenoasa — avand ca SCOop:

¢ administrarea medicatiei
¢ montarea perfuziilor, transfuziilor
¢ testari sensibilitate medicamente
¢ adm. medicamente pe aparatura -> injectomat
e recoltan
¢ investigatii

Materiale necesare: tampon de vata nesterila, alcool sanitar (sol. de dezinfectie), seringi, | |
ace sterile de unica folosinta, garou, truse de PEV, transfuzii, manusi nesterile, leucoplasi
branule, etc.
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» Punctia venoasi periferici,venosa centrald, arteriald (artera radiala, femurala) — scop
explorator, diagnostic, terapeutic
e punctia venoasa periferica: se practica in vederea recoltarii sangelui pentru analize de
laborator, investigatii, administrare de PEV cu diferite substante medicamentoase, pentru
hidratare
Materiale necesare: tampon de vata nesterila, alcool sanitar (sol. de dezinfectie), seringi, ace
sterile de unica folosinta, garou, truse de PEV, transfuzii, manusi nesterile, leucoplast,
branule, etc.
° punctia arteriald pentru coronarografie: se practica in scop explorator, diagnostic
si therapeutic in vederea investigatiilor invazive (coronarografie, angioplastie coronariana).
Materiale necesare: comprese tifon 40x40cm sterilizate in casoleta la sterilizarea
centrala, instrumentar chirurgical, pense sterilizate in tiple, bisturiu de unica folosinta, ace,
seringi de unica folosinta, leucoplast, manusi nesterile si sterile de unica folosinta, solutii
dezinfectante (alcool sanitar, Polyiodine), fesi 10x10 cm, 10x20 cm, tivif4 renali.

o punciia venocasa centrala — scop terapeutic invaziv in vederea implantarii a unei sonde
de stimulare temporara
Materiale necesare: campuri operatorii sterile mari, pense, foarfeci, ate chirurgicale,
comprese sterile (sterilizate in casoleta la sterilizarea centrala), lama de bisturiu, seringi de
unica folosinta, banda adeziva
*  Scoaterea tecii arteriale dupa investigatiile invasive
*  Material necesare: comprese de 40 cm sterilizate, sol. dezinfectanta Polyiodine,
manusi sterile, nesterile, seringa de 10 ml, tavita renala, fasa 10x10cm, fesi 10x20cm, banda
adeziva, lama de bisturiu sterila de unica folosinta + monitorizarea functiilor vitale (TA, puls)
monitor EKG.
) Pansamentul compresiv dupa scoaterea tecii arteriale
Materiale necesare: comprese sterile, manusi sterile, nesterile, pensa sterile, Polyiodine, fasa
10x10cm, fesi 10x20cm, banda adeziva, tavita renala
Pansamentul simplu: dupa scoaterea pansamentului compresiv
Materiale necesare: comprese sterile, pensd sterila, banda adeziva, manusi nesterile, solugie
dezinfectanti Polyiodine, tivitd renald
Sterilizarea- materialul moale (comprese, tampoane) si instrumentarul folosit se sterilizeazi
la autoclav, la statia centrala de sterilizare din cadrul S.C.J.U.Bv. Restul materialelor sunt de
unica folosinta.

Pregitirea materialelor pentru sterilizare respecti protocolul existent.

Compartiment Cardislogie Interventionali

Tipurile de manevre care implica solutii de continuitate si care pot fi descrise sunt;

. Injcctin.{lﬁﬁ_nﬂl?n ;'ﬂ. subcutand, intramusculara, intravenoasd — avand ca scop:
/8
[ ]
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» administrarea medicatiei

+ montarea perfuzulor, ransfuzulor

s testdiri sensibilitate medicamente

e administrare medicamente pe aparaturd -> injectomat
e recoltan

e investigatii

Materiale necesare: tampon de vata nesterild, alcool sanitar (solufie de dezinfectie), seringi,
ace sterile de unicad folosintd, garou, truse de PEV, transfuzii, manusi nesterile, leucoplast,
branule, etc.

» Punctia venoasi periferics, arteriala — scop explorator

Se practicd in vederea recoltdrii sdngelui pentru analize de laborator, investigatii,
administrare de PEV cu diferite substante medicamentoase pentru hidratare.
Materiale necesare: tampon de vatd nesterild, alcool sanitar (sol. de dezinfectie), seringi. ace
sterile de unicd folosintd, garou, truse de PEV, transfuzii, minusi nesterile, leucoplast,
branule, etc.

o Punctia arteriali: se practicd in vederea recoltirii sdngelui pentru investigatii de
flaborator (ASTRUP arterial) Materiale necesare: tampon de vata nesterila, alcool sanitar
(sol. de dezinfectie), seringi, ace sterile de unica folosinta, garou, truse de PEV, transfuzii,
manusi nesterile, leucoplast, branule, etc

e Scoaterca tecii arteriale dupa investigatiile Invazive

Materiale necesare; comprese de 40 cm sterilizate, sol. dezinfectanta Polyiodine,

manusi sterile, nesterile, seringd de 10 ml, tivi{d renald, fasd 10x]10cm, fese 10x20cm,

bandid adezivd, lamd de bisturiu sterild de unicd folosinfd + monitorizarea functiilor

vitale (TA, puls) monitor EKG.

e Pansamentul compresiv dupi scoaterea tecii arteriale
Materiale necesare: comprese sterile, manusi sterile, nesterile, pensa sterile,
Polyiodine, fasa 10x10cm, fesi 10x20cm, banda adeziva, tavita renala
Pansamentul simplu: dupa scoaterea  pansamentului compresiv
Materiale necesare: comprese sterile, pensa sterile, banda adeziva, manusi
nesterile, solufie dezinfectanta Polyiodine, tAvi{3 renald
. Sterilizarea- materialul moale (comprese, tampoane) si instrumentarul folosit se
sterilizeazé la autoclav, la stajia centrala de sterilizare din cadrul S.C.J.U.Bv. Restul
materialelor sunt de unica folosinta.
Pregatirea materialelor pentru sterilizare respecta protocolul existent.

Laboratorul Clinic de Analize Medicale

Tipurile de manevrea care implici solutii de continuitate si care pot fi descrise sunt: (

) /&5
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Punctia venoasa: se practici in vederea recoltdrii singelui pentru efectuarea analizelor de
laborator.Materiale necesare:garou, ace, vacutainere sarstedt. alcool sanitar, vatd medicinala
nesterild, ménugi nesterile de unici folosinta, leucoplast, stative.

Punctia capilari:se practici in vederea efctudrii frotiului de singe.

Materiale necesare:lantete, ace seringd, tampoane de vati nesterily, solufie dezinfectants,
alcool sanitar, minusi nesterile, lame de sticla.
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