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I" Numele qi prffinele titularului: ; . -!..r-..
2. Deuumitics p*xtuluir Ar:alist pr:ograpator aJutol'

3. Porilin In COIUCod:351201 - I

4" Locn{ia: $ir^out de intqrq:lqtSd 
I

5" Nivelul P-ostului: de execufie 
I

6. ILelrr{iile: ,v' "-' 
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:xi?,|; :1"{;:#t1),u r u i B i rou I u i d e I n t'o rrn atics

. Are in sutrorcline: n\i e$te cazul

b. Furtc{ioutrle: I -onrpartimentele dirr

c. Ileprczcrrture (colerbcxar*,.{r,*r,ltan}[): "l"oate secliile, serviciile $i (

Il. Desqsigre.,* pgqtului 
I- L Tt,rilfgener:*l ul Postului . i

e intreNinerea qi actunrizarea sirclurui scJUBv, instararea s.fturilor si aprica{iiror nsr'1{)ri&fc'

implenrentarea lor si instruirea rrlil izatorilor'

I

2, 0biectivelc Postului i

r Actualizarea site-ului SCJUllv 
I

r lnsralare* *otir'rir"*l***r.r*, or{gu,,rr** rle asistent& urilizu.turilor

r Intreliner** ul **rroli;;;*;r;;r upi,i scrunv prin poslerea anunfurilcrr, glrz'ilor'

comunicatelrr:;;il;' ,-g1;l"riFi, r",gilui,,i pentru ambulat*r, infi:rrnalii I'tnancinre'

cieclamlii de avere, etc' 
i

3. Ilcscriere* snrcinilor/atribu{iilor ptrrstului

r posteazd p* nit* lunar g6rzile' prf gramul din ambulator

r posteaz5 pe site anunlurile de cc'irc'urs' ruzultatele

. act**tiz*orn uii*lr,i-;il;;;;;'lp"riiJ acrivitatea finausiar{* date tls la RllNos' legislntie'

$tc. i

. in*tul*r*a de solluri ncoesare siiciepanarea lor daca e neces$r

r instruireo urilizatorilor.pentru utlitizarea corect[ n ptogrnnrelo#splicnliilor

r $cord&ren ,t* uri*i*n1d utilizatorilor atungi cand riituafi* 0 eel'e'
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4" l)escricres re$ponsabilitirlilor postul

4., f .ioind rolatriikt irtterpe rsontlel

i seutneaz* Conilica de Prertnf[
iroul rle lnlbrmatica

unicarca

* Ivlerr$ne relaiii prul'esiorrale c

* I{6spunde cle corestitudinea i
ioii cotpgli 6i ou personnele clin exterior'

nor*uiiiflt furniiate care toate departamentele din cndnil

C. tu rtport cu obiectivels prlstului

r llfispuncle 6e {.,orectitridinsa qi conrpletiturlinea aclelor ryi documetrtelor smisc'

r Asigura,r.pri;;';;;i;J:;i1;r:{'-" i 
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o Respecti norn*i*'f':r"i'il becuritatea Ei siinltatca irt l

proclucerea a* ,*t-iOLlt* lil tpu inrboln[virile profesionale'

o ltespecta nur'r*t*-p'ivintf sitfratiile rle rl'genlii conlornr Le'

r

uncs riplicabil'

penrru * evil.$
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o ;giii,ldfiJ;ffffiH,:;;'4;rtd;"'ii*i** aut*ror ryi i,rormafiilor cu carc vin in eontact

in U*ro atribr4iilor de serviciu'
{^r_--^,.r rr^r,or h*n*rr narridioares ln activirtrli cle irnbun[tafite tr cnlit[1ii este cle 3 ore
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S.Condiliile de lucru alc postului 
I

o cogditli:[zice alc nrupsii - lluncn de birou ctar gi de teren in codrul stnfionarelor

spitalului; 
I

o Wo*'*m flq"L,*cru: c*nfonri *ormelor interne - I ore, cle Ia or$ 80u- 1600;

0 qatufa n"l"ung-ill at6t munc* inciividual[ cfrt;i muncl cle echipii:

o deUlg$Uu i"l
6. Ileleg*re (tnlocuitori, sarcini del{Uate): este inlocuit cle alli colegi dir, Biroul cle Inlormaticii

7, Periontla tle ev*luare a perfornrairtelor: anual

i

IIl. tiucciticatiile nq$tulu.i 
I

t_ Nivetut de stutlii: studii liceale cu c{iplom* de bacal{rureat

Calificnr*a necesar$l Operare P8: Word, I:xce I

?, Experien[t tle lucru necesari'r (v{chinre* In specialitalra ceruth cle post):conlorm l*gisl*1iei

in vigoare 
I

I

3. Competenfele postrrlui 
!

. Capacit*te de annliz[ qi sintuz&; 
i

r Discerndm0nt qi capacitate de a rez{rlva problemele;

. Capacirate de autoorganizare qi punptualitate'

. Spirit cle ordine qi disciplin[ 
I

. Abilitflli de conrutticare 
I

r Corectitudirre 
i

4. I.irnitr: dc eontl:ettrn{i
- Are flHtoritate qi flexibilitate in I urtr cu realizarea atrihufiilor proprii ele se'rviciu in condiliile

rrrsl)uctilrii nortnelur lcgale in vi
turile rr*{iind limitativc, figa postrrlui se va contplet* ori r}c- Sarcinile, responsabilit[1ile ;i drc'

u.ste ori (tstt ner,oie in trrnctie cle regl *ntnrilc cilrc apilr irr lcgiskitrie '

Prczent* li;h a postr"rlLri se constitttie ane.rI la cotrtractul irrcJir.'idual tJe muncfi al tilrrltrmlrri.

Lautln-quost$lt ei
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