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FI5A POSTULUI

I.,. ..Identjflcorqo postului
1. Numele si prenumele titularului:
?. Denumireo postului: INGRIJITOARE CURATENIE
3. Pozitio ?n CORlCod:
4. Locotio: Spitolul Clinic Judetean de Urgenta Brosov, Serv.Tehnic-Ad-tiv,Biroul

Administrotiv - Tronsporturi, Aprovizionore
5.Nivelul postului:

6. Relotiile:
o rerarhice 

:TJ:::#i;il":l;,r Birourui Adminisrrariv
. Are in subordin e', nu este cazul

b. Functionole: functionorii din odministrotiv

c. Reprezentore (coloborore, consultanto): cu sefii de servicii si cu functionorii din

unitote

II. Descfiereo postului

1. Scopul general ol postului
Efeclueaza curotenio incoperilor si o suprof etelor de lucru ce ii sunt reparlizate

?. Obiectivele postului
- ef ectueazozilnic curotenio in conditii corespunzotoore o spatiului repartizat si rospunde

de storeo deigiena birourilor,o coridoorelor, pe cosq scarii, o usilor, ferestrelor
- tronsporta deseurile menajere pe circuitul stobilit, rospunde de depunereo lor corecto in

recipienfe, curoto si dezinf ecteaza pubelele in core se pun acesteo
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3. Descriereo sorcinilor/otributiilor postului
- efectueqzo curatenio incoperilor si o suprofetelor de lucru ce ii sunt

reportizote, ori de cote ori este necesar
- colecleaza deseurile menojere de pe holuri si birouri ori de cate ori este

nevoie
- se inlegreaza in groficul de lucru, respecta plonificoreazilelor libere
- efectueazo zilnic curotenia in conditii corespunzotoore o spatiului

reportizat si rospunde de starea de igieno birourilor,a coridoorelor, pe

coso scorii, o usilor, fereslrelor
- tronsporta deseurile menojere pe circuitul stobilit, rospunde de

depunerea lor corecto in recipiente, curota si dezinfecfeoza pubelele in

care sed pun ocesteo
- rospunde de postrorea in bune conditii o moterialelor de curatenie ce le

are personol in grijo, precum si a celor ce le f olosesc in comun

' rospunde de postroreo in bune conditii o ustensilelor cu core efectueaza
curetenia

- executo operotiile de dezinf eclare curenta lq indicotiile si sub
suprovegherea sefilor

- controleaza sigurqnto birourilor, raspunde de bunurile aflote in spotiila in

core asiguro curotenia
- respecto normele de protectio muncii si PSI
- rospunde deinvenlorul luot in primire
- rospunde de executarea tuturor celorlalte sorcini trosote de seful

ierorhic
- respecla prevederile cuprinse in Regulomentul de Organizare si

Functionore si in Controctul individuol de munco
- rospunde de ideplinirea sarcinilor suplimentare primite de lo sef ii ierorhic

superiori
- rospunde potrimonial in tameiul normelor si principiilor rospundarii civile

controctuole penlru pogubele moteriole produse ongojotorului din vino si in

legoturo cu munco
- rospunde de dozalul moterialelor de curotenie conform etichelelor de pe

produs

4. Descriereo responsobilitotilor postului
A. Privind relotiile interpersonole/comunicoreo

. Mentine relotii profesionole cu toti colegii si cu persoonele din exterior.

. Rospunde de corectitudinea informotiilor furnizate catre toote deportomentele din
cadrul spitolului.

. Are o otitudine politicoaso qtdt fotq de colegi, c6t si foto de persoonele din

exterior cu care vine ?n contoct in cadrul spitolului.
B. Foto de echipomentul din dotore
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. Raspunde de respectareo procedurilor interne legote de utilizoreo oparoturii din

dotorea serviciului.
. Rqspunde de informoreo imediqto o persoonelor responsabile privind orice

def ectiune?n functionare o echipamentului cu core isi desfosooro octivitateo.
C. tn noport cu obiectivele postului

. Asiguro deplino conf identiolitote o dotelor de personol cu core opereoza.

. Respecto si oplico normele prevozute in Ordinul MSF nr.26L/ZOO7 privind
asiguroreo curateniei, dezinfecfiei, efectuorea sterilizorii si postroreo obiectelor
si moteriolelor sqnitore.

. Respecto si oplico normele prevazute in Ordinul MS nr. 9L6/2006 si Ghidul proctic
de monogment ol expunerii occidentole lo produsele biologice privind prevenireosi
combotereo infectiilor nosocomiole;

. Respecta drepturile pocientilor;

. Rospun de de colitoteq muncii prestate.

D. Responsobilitoti privind regulomentele/procedurile de lucru
. Respecto procedurile de lucru generole specifice institutiei.
. Respecto progromul de lucru si pnocedurile SCJUBv.
. Respecta Regulomentul fntern si Regulomentul de Orgonizore si Functionore.
. Respecto si oplico actele normative ?n vigoore si Controctul Colectiv de Munco

aplicobil

E. Responsobilitoteo privind securitoteo si sonototeo muncii
o Respecta normele privind Securitoteo si Sonatateo ?n Munco si PSf pentru q evito

producereo de accidente si/ sou imbolnovirile profesionale.
o Respecto normele privind situotiile de urgenta conform Legii nn.307/2006.

o) regulile si mosurile de oparare impotrivo incendiilor, oduse lo cunostinto, sub

orice f orma, de odministrator sou de conducotorul institutiei, dupo coz;

b) so comunice, imediot dupa constatare, conducotorului locului de munco orice
incalcore o normelor de oparore impotrivo incendiilor sau oricorei situotii stabilite de ocesta
co fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizoto lo sistemele si

instolotiile de oporore impotriva incendiilor;
c) so octioneze, in conformitote cu procedurile stobilite lq locul de munco, in cozul

oporitiei oricarui pericol iminent de incendiu

5. Conditiile de lucru ole postului
o sgnditiLi!zt99"Ae*n+!n_1:
o pyggy.g"q.de,l"U"crui conform normelor interne - 8 ore cu posibilitate deprelungirein

functie de necesitoti le serviciului;
o ng-t"grg rylp4-qJrj otdt munco individualo cdt si munco de echipa:

" dggls-xt:

6. Delegore (inlocuitori, sorcini delegate)
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Este tnlocuit de: olto ingrijitoore
7. Perioado de evoluore o performontelor

Anuol

III. Specificotiile postului
Nivelul de studii - studii generole ( 8 close

Colificoreo necesoro
Experiento de lucru necesoro ( vechimea ?n speciolitoteo ceruto de post )

Conform OMS nr. l47o/?Ott
Competentele postului

. Copocitate de onalizo si sintezo;

. Discernemdnt si copocitote de a rezolva problemele:

" Copocitate de outoorgonizare si punctuolitate.

' Spirit de ordine si disciplino

" Abilitatii de comunicore
. Corectitudine
o Are responsobilitoti privind respecloreo procedurilor, codurilor conduit si etica
profesionolo protocoolelor, notelor, deciziilor si o oltor documenteinterne si a legislatiei in

viguore

" Are responsobilitoti privind respectoreo drepturilor pocientilor
. Rospunde de colitoteo muncii prestate

Prezenla fisa o postului se constituie caonexa lo contractul individuol de munca al titulorului.
Luot lo cunostinta:

1.

2.

3.

Azi

Am luqt lo cunostinto si om primit 1 exemplor

Semnoturo-

Semnoturo

Data

r"
UNOS

tntocmit
Sef Serviciu
fng. spac. fA

Tehnic,:K
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