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Tematica:

I. Bazele i!ftrmatice:
-Componenta generala a unui calculator
- Sistemul de Operare Windows (autentificare ca utilizator, suprafata de lucru,

gestionarea ferestrelor in Windows si comenzile meniului de control
- Microsoft Word (lansare si inchidere aplicatii Word, ecran Word, bara cu butoane

standard si de formare, creare unui document nou, deschidere, salvare, copiere, arhivare
documente existente, introducere, corectare, modificare Iext)

' Microsoft Excel ( crearea de tabele, creare, utilizare formulare de calcul,
translir de inforrnatii intre aplicatii Excel si Word)

- Adobe Acrobat Reader (deschidere, cautare documente tip PDF, scanare);

' Retele de calculatoare (definitii, termeni, utilizarc)
- Virusi informatici (definitii, tipuri, precautiuni generale de protectie antivirus)

2. Persoanele asigurate - dovada calitatii de asigurat

3. Cardul european si cardul national de asigurari de sanatate

4. Inregistrarea si raportarea pacientilor care primesc servicii medicale
continua si spitalizare de zi

5. Legea drepturilor pacientului

6. lnternet - notiuni generale

in regim spitalizare
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Bibliogralia:
I. Carti de specialitate pentru operare calculator si lucru in Word Excel, Windows XP,

Windows 7, Adobe Reader

2. Legea 95/2006 privind reforma in sanatate, actualizatat Sectiunea I Persoanele

asigurate;

3. Legea 95/2006 privind reforma in sanatate, actualizata: Titlul lx Cardul european si

cardul national de asigurari sociale de sanatate

4. Legea 46121 ian. 2003 privind drepturile pacientului.

5. Ordin975/2012 privind organizarea structurii de management al calitatii
serviciilor medicale in cadrul unitatilor sanitare cu paturi din reteaua MS si
autoritatilor administratiei publice locale


