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AVIZAT
I.Identificarea postutui " o'Bioo$ii**'

1. Numele qi prenumele titularului...............:.::::-:1.;:.:.-:.:::.:::.;--.i:...;'.""""""":"'Ea 'EotYfffi
2. Denumirea postului: Asistent medical- Ambultrtoriu integrat
3. Pozilia in coR/Cod: 222101/325901

4. Localia:Spitalul Clinic Jude{ean de UrgenlS Braqov-Ambulatoriul Integrat (cabinete)

5. Nivelul postului: cle execufie
6. Relafiile:

a. lerarhice (control. indrumare):
- se subordoneazl: as.med.coordonator al Arnbulatoriului Integrat, Director

Medical, Director de Ingrijiri l

- are in subordine: nu este cazul

b. Func{ionale: cu compartimentele din c,ldrul unitatii
c. Reprezentare (colaborare,consultanta): Nu este cazul

II.Descrierea nostulu i

1. Scopul general al postului
Managementul pacienlilor care se prezintl pentru servicii medicale in ambulatoriul

SCJUBv.
2. Obiectivele postului
. exelcitat'ea prol'esie,i de

protesiortale. cerirr[elor
asistenli lor nred ical i :

o particip6 alaturi de medic. la consultalie (iniliald. de control. la cerere sau a bolrravilor

CONST LIUL J U DETEAN BRASOI/
SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA,I}RA,SOY

Str. Calca []ucurc5ti, nr' 25-2?, Bragov. 500326. Tcl: 0268t320022'

03126'162'n
I'ax'uri: 0268/33301 5. 0-17167(t.15 I

conr Ro 88 TR[:z l3l 2lF ]30 s00 xxxx rrezorerir Brr'or'; cod tiscal

Qi)
. 1rl,\.-ffi
w

Corrr,lul Judc(ern
8rr1cr

asisterrt rnedical i1 rnod responsabil 9i conform pregatirii
postului cLt l.espectitrea Codului de Eticd 5i deontologie al

incluEi in programe de sdndtate)

. se ocup6 de prograrnarea pacien[ilor: pentru congultalie gi intocmegte liste de prioritate

pentru serviciile inedicale programabile, dacd este cazul;

r solicit6 docurnente justificative care atesta calitatea de asigurat, in condiliile prev[zute in

normele rnetodologice de aplicare a Contractului - cadru privind condiliile acordArii

asistenjei medicale in cadrul sistemului de asigurdri sociale de s[n6tate;

ffiffi
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//l't'b9 *^df-:3. Descrierea sarcinilor/artribuliilor postului
. et'ectueaza planiticarea activitalii proprii prin stabilirea gratlcului zitnic de lucru in funclie

de priorit6ti;
o efectuarea pansamentelor, montarea sondelor pe celelalte seclii ale pavilionului Tractorul;

o inlocuie$te asistentul medical din alte cabinete pe perioada concediului de odihn6 sau alte

concedii ale acestuia;
o preia biletul de trimitere, veriflrc6 corectitudinr:a datelor inscrise pe bilet 9i verific6 dac6

inedicul care trimite pacientul se afl6 pe lista medicilor de familie in relalie contractual6 ctt

CAS sau pe lista rnedicilor specialigti care igi destbgoard activitatea in sistem ambulator in

relalie contractual6 cu CAS;
o prezintd biletul de trinritere rnedicului din ambulator. iar in cazul consultaliei de control

pune la dispozilie Si fiEa de consultalie a pacientului;
o preia foaia de observalie a pacientului internat, o pred6 mediculrri, participl al6turi de

acesta la consultalia interclinicS. pune la dispozilie registrul de consultalii interclinice, iar

la sfdrgitul lunii le raporteazA la serviciul statisticd qi informaticd medicali.
o pregltegte pacientul pentru examinare gi asistd medicul specialist in realizarea

investigatiilor;
o rispunde de organizarea propriei activitAli in r:orela!ie cu programul celorlalte servicii de

specialitate din cadrul unitalii sanitare gi se adapteazd la situaliile neprevAzute ce pot

interveni pe parcursul zilei;
comunic6 cu pacienlii Ei apa4in6torii acestuia printr-trn lirnbaj adaptat nivelului lor de

inlelegere in scop psiho-terapeutic;
in cazul pacierrtului care se prezintd la consultalie Ia cerere, verific6 dovada de plati a
consultaliei;

o efectueazd evaluarea primard a starii bolnavului (aspect general, culoate. edeme, postura,

stare de agitalie) qi lace mdsurdtori ale corlstantelor biologice '(temperatura.TA. prrls.

respirafie):
o deservegte medicul cu nrateriale sanitare in ve,Jerea consultaliei gi ajuti la manoperele care

necesitd asisten16;
. pune la dispozigie documentul de observa,tie clinic6 medical6 (Fi9a de consultalie

inedicall), registrut de consultalii, concediul medical, refetarul, formularele de bilete de

trimitere speciale gi formulareIe de scrisoare medical6 (documente tipizate) in vederea

finalizdrii actului medical de consultalie gi raporteazi lunar consultaliile in dosarul statistic;

o . thce pregdtirea psihologicd a pacientului p,:ntru etbctuarea explordrilor funclionale qi

pentru a fi supus la metode de prevenlie, diagnostic qi tratament cu potenlial de risc i se

solicit6 acestuia acordul scris;
. efectueazi diverse explor6ri funclionale in firnclie de specificul cabinetului;
. cornpleteazi cu rigurozitate documentul de observalie clinicl medicalS cu rezultatele

i nvesti gali i lor parac I i n ice gi parametri lor biolcigi c i :

o ef'ectueaze tratametlte (peros. injectabil. p0rcutanat. etc.) la recotnatrdarea medicului

specialist $i in lirnita competentei Ei le corrsemneazi in registrrrl de tratamente sau in

registrul de pansarnente. duph caz gi raport(:azA lunar nunr6rul de tratamente in dosarul

statistic;
. promoveazd misuri de prevenlie efectudnd educalia pentru sAnatate a pacienlilor (dieta,

regim de via16. automedica{ia, imporlanla resl)ect6rii grafrcului de,control);

o ideptificd procedurile de sterilizare in funclie de obiectul steriliz6rii, respectAnd normele

igienico-sanitare in vigoare gi caracteristicile obiecttrlui de steril
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confectioneaza materialul moale (tampoane":omPrese'a16"") 9i

sterilizare; 
I in verlerea sterilizrrii qipregdteqte materialele 9i instrumentaru

rnaterialului steril;
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=#il pregdtegte pentrll

rdspunde de Pdstrarea

pregate$te echipamentul, ins;trumentarul gi mater:ialul steril necesar intervenliilor;

uprlririon.azf, cabinetul medical cu materiale r:onsumabile 9i instrumentar tn concordan{a

cu necesarul din punct de vedere cantitativ, calitativ 9i so;timental;

depoziteazd materialr:le corrsumabile gi instrunentarul cu respectarea condiliilor specifice

necesare pentrLl fiecare proclus in parte;

iritocrneqie stocul cantitatil,[a materialele sanitrlre pe care [e fbloseqte in ambulator;

planificd pacienlii in vederea consultaliilor irtterclinice in funclie de natura afecliunii,

starea bolrravilor gi gradul cle trrgen[5;

acord6 asistep[6 nredicald in caz de urgen[6 rneclico-chil:urgica16, ori de cdte ori se solicita;

se obligi s6 indeplipeasc6. corrtbrrn conrpetenlelor gi responsabilitalilor sale 9i deciziilor

rnediculgi. orice activitate pelltrll a evita punerea in pericol a vielii pacierrtului;

acord6 servicii medicale asiguralilor hra nici o discrirninale, lolosind formele cele mai

eficiente de tratame:nt, in<lifer.ni d. casa de asigLrriiri de sindtate la care este luat in

evidenJi asiguratul;
o acordl cu prioritate asistent6 medical6 femeii gravide;

o afi$eaz^ la loc vizibit programul medicilor din ambulator gi a consultaliilor interclinice 9i il

aclualizeaz6 ori de c6te ori este nevoie;

o asistentul medical din ambulator are responsabilitateaaparatului de urgen[6:
,/ asigur6 necesarul de medicamente in corelalie'cu stocul de urgen!6 aprobat;

/ int6crnegte documentete de evidenlE a circulaliei medicamentelor cu dat6, nume

si pr.nu*., nr. registru de consultalii, diagnostic, denumire. produs, UM,

cantitatea. sernnatura gi parafd a medicului specialist, semnatura asistentei;

/ line eviderrla stocurilor pe produse zilnicl
y' rdspunde de gestitrnea aparatttlui de trrgen[6;
/ respectd ciriuitele funclionale in cadrul spitalului (personal sanitar/bolnavi

aparli ndto r:i/ leqi eri e/ nr ateriale san itttre/ de;eu ri);
o rdspunde de aplicarea regulilor generale de.curSlenie gi dezinfeclie, urmiregte realizarea

ifienizarii in ipaliul de iucru gi Verifica resp0ctarea planului de curtrlenie al personalului

abilitat;
. respectagi aplic6normeleprevazuteinOrdinul MSnr,96ll20l6 pentruaprobareaNormelor

tehnice frivind cur6larea, dezinfeclia gi sterilizarea in urrit6lile sanitare publice gi private'

tehnicii de lucru gi interpretare pentru testele de evaluare a eticienlei procedurii de curalenie

gi dezinfeclie, procedurilo, recomandate pentru dezinfeclia mdinilor, in funcgie de nivelul de

risc, metodeloi de aplicare'a dezinfectantelor chimice in funclie de.sup.ortul care urmeazA s6

fie tratat gi a metodilor de evaluare a derularii'qi eficienlrei procesului de sterilizare;

o respecta gi aplica normele previzute in Ordinul MS nr.l l0l/2016 privind aprobarea

Normelorde iurpraveghere. pievenire qi limita.re a infec{iilor asociate asistenlei medicale in

unit6lile sanitare;
. conform Ordinului MS nr,122612012 privind Cepozitarea gi gestionarea degeurilor rezultate

din activitalile nredicale. aplic[ procedurile stipulate de Codul de procedurd;

o respectA confldenlialitatea ruturor datelor 5i inlbnnaqiilor privitoare la asigtrrari. precum 9i

intirnitatea gi dernnitatea acestol'a:

o lespectd Drepturile pacientultri cotttbrm OLdinului M'lS. rrr. 46/31.01

Q'-,r.. 
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oorganizeaz6,gestioneaz59iarlriveaz5ti9eledec.rnsulta1ieinfi9ierulu^bulu.o,iffi
o completeazi un repeftoar cu nume/prenunle pacient. nurn6r fi96. data intocmirii fi$ei;
o line evidenla lunar6, pe rnedic. a biletelor de trirnitere gi le arhiveazd la sldrgitul fiecarei

luni;
o rdspunde de modul de gestionare, eviden[a qi pdstrarea fbrmularelor tipizate (concediile

medicale, retetare, bilete de trimitere speciale...);
. utilizeazd sistemul informatic instalat in cabinetul de ambulator, introducAnd datele culese

din registrul de consurltalie in aplicaliile inflormatice utilizate in spital;
. raporteaz[ caselor de asigurdri de sinitate datele necesare pentru urmlrirea desf6gur6rii

activit6liiin asistenla medical6, prin serviciul de statistici gi informatic6 medical6;
. raportarile c6tre CAS se vor face potrivit fi>rmularelor de raportare stabilite conform

reglement6rilor legale in vigoare specifice prin Ordinul MS nr.88l din 23 aprilie 2018
pentru aprobarea documentelor justificative privind raportarea activitaiii realizate de c6tre
furnizorii de servicii rnedicale gi rnedicamente - formulare unice pe Jar6, f6rd regim special

o respectd programul de lucru de 8 ore si programarea concediului de odihn6;
' . se prezintI'la serviciu cu deplina capacitate de munch pentru a etbctua servicii la parametri

de calitate irnpugi de sectie:
o la irrceputul gi st'drgitul programului de lucru sernneazd condica de prezenq6;
o respecti ordinea gi disciplina la locul de munc6, folosegte integral 9i cu maximE eficien16

timpul de munc6;
o respectA legislalia in vigoare privind r6spunderera civi16 a personalului medical;
o asistentul rnedical are obligalia s6-gi reinoiasc5 Autorizalia de Liberd Practicl in momentrrl

expir6rii acesteia, astfel incdt se nu existe discontinuitate intre data expirdrii gi data
eli'ber6rii noii autorizalii;

o asistentut medicat care acord6 asistenfI medica]6 in sistemul public este obligat s6 incheie o
asigurare de malpraxis pentru cazurile de r6spundere civi16 profesionald pentru prejudicii
cauzate prin actul rnedical;

o poafti echipamentul de proteclie prevEzut de regutarnentul de ordine interioard, care va fi
schimbat ori de cdte ori este nevoie, pentru pdslrarea igienei gi a aspectului estetic persoal;

. asistenta medical6 igi desf'dgoar6 activitatea in echipd respectdnd raporturile ierarhice gi

funclionale;
o in situaiia in care la unele cabinete din anrbulatoi'iul integrat al spitalului adresabilitatea este

redusd sau medicul lipsegte pentru o anurnit6 per:ioadl. personalul sanitar nrediu poate
cornpleta schema de personal pe seclii gi cornpartimente cu respectarea figei profilului
medical. cu respectarea figei postului de asistent medical de pe sec!ia cu paturi, si

inlocuieste asistentul rnedical din alt cabinet dr: specialitate din Ambulatoriu atunci cand se

impune.
. se va supune rn[surilor adrnirristrative in ceea oe privegte neindeplinirea la timp gi intocmai

a sarcinilor prev6zute in figa postului.
. este loiat colectivutui gi institutiei, respectand ierarhia, confidenlialitatea gi secretul

profesional;
4. Responsabilitlfi in domeniul gestiontrrii degr:urilor medicale ce deriv6 din Ordinul M.S.

nr. L226 din 3 decembrie 20L2 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea degeurilor rezultate din activitI(i medicale gi a Metodologiei de culegere a
datelor pentru baza nalionald de date privind de$eurile rezultate din activithti medicale:

a) aplic6 procedurile stipulate de codul de procedurd:

Figi de post -asistent rledlical -ambulatoriu ;'s!;i
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ResponsabilitAti privind Ordinul M.S.nr.96l din t9 august 20L6 pentru aprobarea
Normelor tehnice privind cur6farea, dezinfecfia gi sterilizarea in unit6{ile sanitare publice qi

private, tehnicii de lucru pi interpretare pentru testele de evaluare a eficien(ei procedurii de

cur[(enie qi dezinfecfie, procedurilor recomandate l)entru dezinfec{ia mflinilor, in funcfie de

nivelul cle risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in funcfie de suportul care
urmeazl sI fie tratat gi a metodelor de evaluarr: a derulSrii qi eficien{ei procesului de

sterilizare.
a, Pune in practica programul de curatare qi dezinf'ec1ie a echipamentului din dotare

b. Cunoagte produsele utiliz,ate in activitatea de curdfare, gi dezinfecf ie

c. Respect6 recomanrJdrile producdtorului produselor tblosite
d. Respectd normele generale de protectie a murrcii privitor la produsele folosite
e. Respect6 metodele, de de:zinfeclie ale echipanrentelor din dotare
t. Respect6 procedurile recomarrdate pentru dezinfeclia mdinilor
E. RespectS metodeL: de ilplicare a dezinfectrlntelor chirnice in firnclie de suportul care

urmeazi sd fie tratat,
Responsabilit[ti privind Ordinul 1101 din ;t0 septembrie 2016 privind aprobarea

Normelor de supravegherre, prevenire si limitare a infectiiLlor asociate asistentei medicale in
unitatile sanitare

a) Respecta aplicarea Precauliunilor Standard
b) Respectd t-ttt corrtportam,ent igienic pe toata ;rerioada destlgurdrii activit5tii
c) Menline igiena, c,)nfurrn reglementdrilor legale
d) Respect6 circuitele funcrgiorrale dirr institulie
e) R6spunde de starea de c'urr6lenie a echipametltelor pe care le flolosegte

0 Respectd qi pune in aplicare protocoalele privind opr:raliunile de cur6fenie gi dezinfeclie
Responsabilitlti privind respectarea drepturrilor pacienfilor conform cu prevederile

Legii nr.4612003.
- Respectd confidenlialitatea datelor gi informaliilol privitoare la persoanele decedate pe care le

tnanipuleaza sau transpofia, respecta demnitatea acestora; asigura securitatea in procesul de
transmitere a tuturor datelor,cu caracter personal,

- Nerespectarea confirJenlialit[1ii datelor atralle, dupd caz, r6spunderea disciplinar6,
contravenfional tr sau prenal 6, con form prevederi I or legale,

5. Descrierea responsalbilitefilor postului
A, Privind relafiile interperoonale/comunicareir

o Mentine relalii prrof'esionale cu toli colegii 1i cu persoanele din exterior.
r Corrrunicarea intieractiv6 la locul de munc6:

/ nrenlitte pernlanerlt dialogul clr persorralul din cadr'ul urritalii sanitare pentrlr
rezolvarea problerrrelor corlexe actrrlui rneclical (repararea irrstala[iilor sanitare de apd gi

cutellt. aproviziortarea cLr materiale qi r:orrsumabile diverse. statistica medicala gi

contabilitate):
/ participd la disculii pe teme protbsionale;
/ comunicarea se realizeazd intr-o rnaniera politicoasS, directS, cu evitarea
confl ictelor;

o Rispunde de corectitudinea informaliilor furni;rate cAtre toate depanamentele din
cadrul spitalr.rlui.

B. Fafi de echipamentul clin dotare
o Rdspunde de respectal'ea procedurilor intenle legate de utilizarea aparaturii din dotarea

serviciului.
. Se asigur6 cE toate ecl"riparnentele avute in dotare sunt fun

t. ).') t
t\ 
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Rdspunde de ge:stionarea obiectelor de in'rentar gi a mijloacelor fixe fdd-specificat)
existente in cabinetul de ambulator, confornr normelor in vigoare (OMS 2861/2009);

Rdspunde de infcrrmareia imediatd a persoanelor responsabile privind orice defecliune in

funclionare a echipamerntului cu care igi desfl6:;oard activitatea.

C. tn raport cu obiectivele postului
o Rdspunde de calitatea nruncii prestate.

o Raspunde de corectitudinea qi cornpletitudirrea actelor gi docurnentelor emise.

o Respecti confiderrlialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munc6, indiferent de

natura acestora, iar in cazul pirlsirii lccului de munc6/serviciului prin incetarea
conractului de munc6, detaqare sau demisie, orice declaragie publicd cu referire la

fostul loc de muncd este atacabi16 juridic,
. Perf'ectionarea profesionald in corelafie cu exigenlele postului (autoevaluare. studiu

individual, cursuri de pregdtire/instruire).

D. Responsabilitlfi privind regulamentele/procedurile de lucru
o Respect6 procedurile, codurile de conduit6 gi etic6 profesionald protocoalelor, notelor,

deciziilor gi a altor documente interne gi a legislaliei in vigoare
o Respecti prograrnul de lucru gi procedurile SCJUBv,

, . Respectd Regulamentul lntern gi Regulamentul de Organizare gi Funclionare.
o Respect6 gi aplicS actele normative in vigoare gi Contractul Colectiv de Munci

aplicabil.

E. Responsabilit[fi privincl securitatea gi s[nltatea muncii
o Respecti nonrele privind Securitatea gi Sdnitatea in Munca gi PSI pentru a evita

producerea de acciderrte gi/ sau imbolnivirile profesionale.
o Respectl normele privind situaliile de urgenld conform Legii nr.30712006.

F. Atribufii qi responsabilit[Jiin domeniul calititii
o Sd cunoascd gi sd respecte prevederile aplicrabile postului cuprinse in documentalia
sisternului de management al calitalii gi sI eclionezr3 pentru imbundtdlirea continud a

funclion[rii acestui si:stem.
. Toate activit6lile desfEgurrate trebuie sa resl)ecte gi sd se conformeze cu legislalia gi

reglementSr'ile na[ionale Ei interna[ionale in \/igoare (aplicabile in Rorndnia), sa se

conformeze cu politica in dc,nreniul calitaliicu cerinJele sistemului de management al calit6lii
gi cu cerin[ele altor pZrr'!i inte:resate.

o SE prote.ieze gi sf, pastreze corrfidenlialitatea dztelor qi inforrnaliilor cu care vin in contact in
baza atribuliilor de serviciu (respectiv baza de date a spitalirlui cu privire la pacienli).
o Are responsabi I itali privinrl respectarea drepturi l<.lr pac ienti lor
.TirnpuI alocat pentru partir:iparea la activitati ce imbunatatire a calitatiieste de 3 ore/luna

6.Condifiile de lucru ale postului
o conditii fizicg ale mqlqi.r- in cabinetul de specialitate:
o program de lrugrqi. r:ontbrtn norntelor interne -8 ore in 2 ture;
o natU&-rn-U-Qqii: atat mttncd individuala cdt 9i rnunca de echipa;
o {eplasirii nu este cerzul

Q',.',;'i:
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7.DeIegare(inlocuitori,sarcinidelegate):eSteinlocuitdealtasistent^"o,m
specialitate.

8. Perioada de evaluare a performanfelor: Anual

III. Specificatiile postului
1. Nivelul de studii: diplomEr de bacalaureat gi Jiplomd de gcoalE sanitar6 postliceal6 sau

echivalentd/diplornd de absol'vire a inv6f6mAntulrri superior de 3 ani/diplomd de licen16 in

specialitate.
Calificarea necesard:
- asisten[6 rnedicala general6 saLl laborator clinic saLr radiologie;i imagistica sall

balneofiziokinetoterapie 5i recuperare;
- competenle de operare calculator,

2. Experien{a de lucru necesartr (vechimea in sper:ialitertea cerut[ de post)
Contbnn OrdinulLri nr.l470l20l I privind aprolarrea criteriilol de angajare gi promovare irt

funclii. grade gi trepte prol'esionale a personalului cont.ractual din unitalile sanitare publice

din sectorul sanitar,
Competenlele postului

o DiscerndmArrt gi capracitate, de a rezolva problemele;
. Capacitate de aLltoorganizare qi punctualitate.
o Spirit de ordine 9i disciplini
o Abilit6ti de comunirlare, corectitudine

Prezenta figa a postului se constlituie ca anex6 la contractul individual de muncd al titularului.

Pentru netndeplinirea sau t,ndeplinirea necorespunzdtoare s sarcinilor de serviciu
rdspunde disciplinar, conlrovenlionol sau penal, dup'd caz,

Fi[o postului este volobilci pe inteoga perioada de d'esfdsut'sre a octivitdlii de coordonore o

secliei/compsrtimentului', conform Actului adi1ional lt contsctul de muncd, pfiAnd fi
re?nnoitd in cazul apariliei unor noi reglemenlori legale suu ori de cale ori este necesar,

A

intocmit / \ I

Di;ecror de ingrijiri - Dr.as.mecl. Elena r"t"ut|-4]Unffi[/lln'

Av'za! n /
gef serviciu RUNOS-Mihaela Ni16 

VM

Luat la cunoptin(6 de tilularul postului

Sem nltu ra Data

/{ )
\.c''
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