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FISA POSTULUI
Asistent medical -ATI
Revizuitd la 1 decembrie 2021

I. Identificarea postului
1. Numele si prenumele titularului:

Denumirea postului: Asistent medical generalist (ATI)
Pozitia in COR/Cod:222101/325901
Locatia: SCJUBv, Sectia clinicd ATI
Nivelul postului: de executie
. Relatiile:
a. Ierarhice (control, indrumare):
e Se subordoneazi: asistent medical sef, medic gef sectie, director de ingrijiri
e Are in subordine: infirmier, brancardier.
b. Functionale: cu sectii/compartimente ale SCJTUBv, cu asistentii medicali din sectia A.T.L.
¢. Reprezentare (colaborare, consultantd): cumedicul de salon, medicii de gard4.
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I1. Descrierea postului
1. Scopul general al postului
Asigura asistenti medicald specifica in limita competenelor, in echipa care asigurd anestezia in blocul
operator si in cadrul seciiei cu paturi pentru pacientii din terapie intensiva.
2.0biectivele postului
a)asiguri asistenta medicala specifics, in limita competentelor;
b)verificd aparatura inaintea utilizrii, iar orice incident sau accident legat de funcfionarea aparaturii
trebuie semnalat imediat medicului ATL;
¢)respecta programul de ture aprobat al sectiei;
d)consemneazi zilnic in foaia de observafie clinicd, In limita competentelor, evolutia, medicatia
administratd, manevrele diagnostice si terapeutice, parametrii de monitorizare, rezultatele diverselor analize de
laborator, precum si materialele consumabile folosite;
e)inregistreazi si raporteazd, in conformitate cu prevederile legale n vigoare, datele care reflectd
activitatea desfigurata la nivelul sectiei;
f)participi la formele de educatie medicald continud specificd asistentilor (local, national, international);
g)participi la instruirile cu privire la efectuarea unor tehnici speciale: epurare extrarenald, urmdrirea
balonului de contrapulsatie, monitorizarea presiunii intracraniene, precum si altele asemenea.

W
fisd de post -asistent medical ATI-revizuitd 2021 Page 1




3. Descrierea sarcinilor/atributiilor postului
- Participi la asigurarea anesteziei necesare desfisurdrii interventiilor chirurgicale;
- Pregitirea preoperatorie a pacientului;
Supravegherea si tratamentul postoperator/postanestezic al pacientilor cu evolutie normala;

- efectueazi pansamente;

- efectueazi resuscitare cardio-respiratorie in caz de nevoie;

- efectueaza aspiratie traheobronsic;

Ingrijirea pacientilor care necesitd terapia durerii acute;

- ingrij irea pacientilor aflati in moarte cerebrald, potentiali donatori de organe;

- Respectarea cu strictefe a indicatiilor primite de la medicul curant — medic de gardd privind atitudinea
terapeuticd acordatd pacientilor;

- Organizeaza activitatea in functie de priorititi;

- Efectueazi urmditoarele tehnici:administrare de medicamente per os, parenteral (intramuscular,
intravenous, subcutan, intradermic), perfuzii (cu sau fard montarea branulei), transfuzii, bai
medicamentoase, prisnite, cataplasme, pansamente, resuscitare cardio-respiratorie in caz de nevoie,
aspiratie traheobronsicd, instituie §i urméreste drenajul prin aspirafie continud, ingrijeste bolnavul cu
canula traheo-bronsicd, monteazi sonda vezicald la femei, iar la barbati numai dupd ce sondajul initial
a fost efectuat de medic, sondaj gastric, duodenal, clisme in scop terapeutic si evacuator, tehnici de
combatere a hipo si hipertermiei, interventii pentru mobilizarea secretiilor (hidratare, drenaj postural,
umidificare, tapotiri, frectii, etc.), misoara constantele biologice (TA, puls, temperaturd, respiratie) §i le
inregistreazi in foaia de observatie clinicd de terapie intensiva , recolteazi pentru analize de laborator
(biochimie, hematologie, imunologie, serologie, coagulare, bacteriologie, micologie, biochimia urinii),
rispunde pentru etichetarea corectd a recipienilor i transportul acestora la laborator si pentru
transmiterea acestora in format electronic, inregistreazi valorile in foaia de observatie, urmdreste si
calculeaza bilantul hidric, face misuratori antropometrice, oxigenoterapie.

- Bfectueaza procedurile terapeutice, tratamentele si investigatiile la indicatia medicului curant.

- Acordd primul ajutor si cheamd medicul In situafii de urgentd.

- Observi simptomele si starea pacientului i informeazi medicul.

- Consemneazi zinic in foaia de observatie clinici de terapie intensivd, in limita competenelor,
parametrii de monitorizare, rezultatele diverselor analize de laborator si asigurd pastrarea lor in bune
conditii.

- Participa la vizita medicului de salon si a medicului sef de secfie.

- Noteazi recomandirile medicului consemnate in foaia de observatie clinicd, privind rolul delegat al
asistentului medical, le executi autonom fin limita competentei si le predd urmitoarelor ture prin
raportul scris al serviciului.

- Desfisoari o activitate intensa de educatie pentru sinitate in functie de problemele si starea pacientului
internat.

- Raspunde de ingrijirea bolnavilor din salon si supravegheazi efectuarea de cétre infirmierd a toaletei,
schimbarii lenjeriei de corp si de pat, credrii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice,
schimbdrii pozitiei pacientului.

- Indrumai si supravegheazi activitatea personalului auxiliar.

- Raspunde de inscrierea corectd a medicatiei prescrise de medic pe condica de medicamente si in format
electronic, de preluarea medicamentelor din farmacie, de distribuirea lor corectd si completd.

- Administreazd personal medicajia pacientului, efectueaza tratamentele, testdri biologice, conform
prescriptiei medicale.

- Respecta normele de securitate, manipulare si descdrcare a stupefiantelor §i a medicamentelor cu regim
special.

- Confectioneazi materialul moale (tampoane, comprese, mese) si pregiteste pentru sterilizare materialul
moale.

- Pregiteste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necesar interventiilor specifice.

- Particip la raportul de garda al asistentelor.

- Raspunde de utilizarea rationald a materialelor consumabile, le deconteaza in fisa de decontari din foaia
de observatie clinica.
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- Inscrie corect in fis4, codul procedurilor efectuate de asistentul medical.

- Raspunde de decontarea corectd a medicamentelor din Aparatul de urgenta.

- Preia medicamentele rimase de la pacientii (decedai) si anuntd asistenta sefd si medicul curant pentru
returnarea acestora la farmacie.

- In caz de deces, constatat de medic, inventariazi obiectele personale, identificd cadavrul si organizeaza
transportul (dupa doui ore de la constatare) acestuia la locul stabilit de conducerea spitalului si anunta
familia.

- Asigura pastrarea si utilizarea instrumentarului, a aparaturii din dotare si a inventarului moale existent.

- Verifica aparatura inaintea utilizarii, iar orice incident sau accident legat de functionarea aparaturii
trebuie semnalat imediat aistentei sefe gi medicului A.T.L.

- Efectueazii verbal si in scris preluarea/predarea serviciului fiecirui pacient §i a serviciului in cadrul
raportului de turd privind continuarea tratamentului §i msurarea constantelor biologice.

- La inceputul si sfarsitul programului de lucru are obligatia si semneze condica de prezentd.

- Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali si raspunde de instruirea clinici a elevilor
scolii postliceale sanitare, repartizafi in salon.

- Executd orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic superior, in limitele respectérii temeiului legal.

4. Descrierea responsabilititilor postului

A. Privind relatiile interpersonale/comunicarea

- Mentine relatii profesionale cu toti colegii $i cu persoanele din exterior.

- Rispunde de corectitudinea informafiilor furnizate catre toate departamentele din cadrul spitalului.

- Are o atitudine politicoas atit fafi de colegi, cét si fatd de persoanele din exterior cu care vine in
contact in cadrul spitalului,

- 1si desfasoari activitatea n echipd respectind raporturile ierarhice i functionale.

- Are un comportament etic cu bolnavii, apartinitorii acestora, colaboratorii.

B. Fati de echipamentul din dotare

- Rispunde de respectarea procedurilor interne legate de utilizarea si pastrarea In bune conditii a
echipamentului si instrumentarului din dotare.

- Rispunde de informarea imediatd a persoanelor responsabile privind orice defectiune in functionare a
echipamentului cu care fsi desfisoard activitatea.

- Raspunde de asigurarea materialelor sanitare In tura sa.

C. In raport cu obiectivele postului

- In exercitarea profesiei, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitéilor
ce decurg din rolul autonom si delegat.

- Se prezintd la serviciu in deplini capacitate de muncd pentru a efectua servicii la parametrii de calitate
impusi de sectie.

- Respecti secretul profesional si codul de etic al asistentului medical.

- Are obligatia si-si reinoiasc Autorizafia de Liberd Practici In momentul expirdrii acesteia, astfel incét
si nu existe discontinuitate.

- Are obligatia si-si incheie o asigurare de malpraxis pentru cazurile de rispundere civild profesionald
pentru prejudicii cauzate de actul medical.

- Respecti si apara drepturile pacientilor.

D. Responsabilitati privind regulamentele/procedurile de lucru
- Respecti procedurile de lucru generale specifice institutiei.
- Respecta programul de lucru si graficul de ture stabilit de asistenta sefa.
Respectd Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare.
Respectd si aplici actele normative In vigoare i Contractul Colectiv de Muncd aplicabil.
Conform Ordinului MS nr.1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a
datelor pentru baza nationali de date privind deseurile rezultate din activita{i medicale.
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- Respectd si aplicd normele previzute in Ordinul MLS. nr. nr. 1761 din 3 septembric 2021 pentru
aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia gi sterilizarea in unitatile sanitare
publice si private, evaluarea eficacititii procedurilor de curitenie si dezinfectie efectuate in
cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia méinilor in functie de nivelul de
risc, precum si metodele de evaluare a deruldrii procesului de sterilizare si controlul

eficientei acesteia.

- Responsabilitifi privind Ordinul 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea
Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale
in unitatile sanitare
a) Respectd aplicarea Precautiunilor Standard
b) Respecti un comportament igienic pe toata perioada desfasurdrii activitatii
¢) Mentine igiena, conform reglementérilor legale
d) Respecti circuitele functionale din institutie
e) Raspunde de starea de curidtenie a echipamentelor pe care le foloseste
f) Respectd si pune in aplicare protocoalele privind operatiunile de curdfenie §i dezinfectie
Responsabilititi privind respectarea drepturilor pacientilor conform cu prevederile Legii
nr.46/2003.

- Respecti confidentialitatea datelor i informatiilor privitoare la persoanele decedate pe care le

manipuleaza sau transporta, respecta demnitatea acestora; asigura securitatea in procesul de

transmitere a tuturor datelor cu caracter personal.

- Nerespectarea confidentialitatii datelor atrage, dupd caz, rdspunderea disciplinard,

contraventionald sau penald, conform prevederilor legale.

- Respectd si aplicdi Ghidulul practic de management al expunerii accidentale la produsele
biologice.

E. Responsabilititi privind securitatea si sinitatea muncii

- Respectd normele privind Securitatea si S&nitatea in Muncd si PSI pentru a evita producerea de
accidente si/ sau imbolndvirile profesionale.

- Respecti normele privind situatiile de urgentd conform Legii nr.307/2006.

F. Atributii si responsabilitiifi in domeniul calititii
e S# cunoasca si s# respecte prevederile aplicabile postului cuprinse in documentatia sistemului
de management al calitatii si si actioneze pentru imbunitatirea continud a funcfiondrii acestui
sistem.
o Toate activitatile desfisurate trebuie sd respecte si si se conformeze cu legislatia si
reglementirile nationale i internagionale in vigoare (aplicabile in Romania), sa se conformeze cu
politica in domeniul calitétii cu cerinfele sistemului de management al calitatii si cu cerinfele
altor pérti interesate.
e S protejeze si si pastreze confidentialitatea datelor si informatiilor cu care vin in contact in
baza atributiilor de serviciu (respectiv baza de date a spitalului cu privire la pacienti).
e Are responsabilitdti privind respectarea drepturilor pacientilor
e Timpul alocat pentru participarea la activitati de imbunatatire a calitatii este de 3 ore/luna.

5.Conditiile de lucru ale postului
- program de lucru; conform normelor interne - 12 ore program in doud ture si suplimentar cénd este
nevoie;

- natura muneii: atdt muncd individuala cat si munca de echipé;

- deplasiiri:; nu este cazul

6. Delegare (inlocuitori, sarcini delegate) :in limita competentelor profesionale.

7. Perioada de evaluare a performantelor: anual.
M
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IIL Specificatiile postului

1. Nivelul de studii
Studii medii, postliceale, superioare de scurtd durati say lunga durats.

2. Calificarea necesard

- Cursuri de perfectionare, forme de educatie medicald continui conform cerinfelor si exigentelor
postului,

- Participd la instruirile cu privire la efectuarea unor tehnici speciale: epurare extrarenald, urmdirirea

balonului de contrapulsaie, monitorizarea presiunii intracraniene, etc,

Experienta de Iucru necesarj (vechimea in specialitatea ceruti de post): fird vechime in
specialitate,

4. Competentele postului

* Efort fizic si intelectual specific desfisurarii activititii in ture si Ingrijirii pacientilor gravi, agitati,
imobilizati la pat, ventilati mecanic;

e Cunoagterea si asigurarea nursing—ului pentru pacientii critici care necesita supraveghere continui
pentru riscul de dezechilibru al funciilor vitale;

* Cunoasterea gradului de risc profesional specific profilului sectiel, dependent de categoria de pacienti
asistaty;

* Cunoagterea riscului de contaminare prin manipulare de produse biologice §i efectuarea de manevre
invazive;

* Capacitate de decizie si reactie in situatii de urgentd; spirit de ordine si disciplini.

* Abilitdti de comunicare, corectitudine.

* Rezistentd la efort si stres.

L3

Limite de competenti
- Are autoritate si flexibilitate in legaturd cu realizarea atributiilor proprii de serviciu in conditiile

respectdrii normelor legale in vigoare;
- Sarcinile, responsabilititile si drepturile nefiind limitative, fisa postului se va completa ori de cate ori

este nevoie In functie de reglementirile care apar in legislatie.

Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu, rdspunde

disciplinar, contraventional sau penal dupd caz.
Fisa postului este valabild pe toatd perioada de desfisurare a activitdfii in spital putdnd fi reinnoitd in
cazul aparafiei unor noi reglementdri legale sau ori de cdte ori este necesar.

Prezenta fisa a postului se constituie ca anexa la contractul individual de munci al titularului,
fntocmit
Director de Ingrijiri - Dr.as.med. Elena Fercals

Avizat
Sef Serviciu RUNOS-Mihaela Nita

LUAT LA CUNOSTINTA DE TITULARUL POSTULUI

Semniitura DIt i cmemmmrrcin
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