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FISA POSTULUI

I. Identificarea postului
1. Numele si prenumele titularului: .............

2. Denumirea postului: ldc[tu$ mecanic

3. Pozitia in COtUCod:721424
4. Locatia: Spitalul Clinic Judelean de UrgenJd Bragov

5, Nivelul postului: de executie
6. Relatiile:

a. Ierarhice (control, indrumare):
. Se sLlbordoneaz6: gef atelier, $ef serviciLl tehnic
. Are in subordine: Nu este cazul

b. Functionale: cu personalul serviciLrlllitehnic, cu personalul din cadrLll spitalLllui.

c. Reprezentare (colaborare, consultanta): Nu este cazLll

II. Descrierea postului
1. Scopul general al postului

Exeigtd lucrSri de intrelinere $i repara{ii in domeniul mecanic 9i de ldcdtuqerie.

2. Obiectivele postului
o Asigura ?ntrefinerea periodicd a pompelor, compresoarelor, a feroneriei de la r"rEi 9i

ferestie gi solicitd materialele necesare: uleiuri, rulnrenli, semeringuri, garnituri, etc;

o Raspunde de utilajele, sculele, AMC - urile pe care le are in prirnire.

3. Descrierea sarcinilor/atribu{iilor postului
e Executd lucr6ri de contruc{ii metalice;
. Asamb lea zd utilaje ; i efectueazd probe le de funclionare;
. Asigurd funclionarea rna;inilor, utilajelor Ei echipamentelor mecanice;

. ExeCutd operalii pregdtitoare cum ar fi: debitarea materialului, curdlarea, indreptarea,

trasarea, operafii cle-prelucrare prin aEchiere (pilire, polizare, gdurire, strunjire, frezare), prin

deformare plastic6 la rece (indoire, ambutisare, perforare, decupare, torsionare);
. Efectueazd asamblari nedemontabile prin sudare, lipire, nituire sau demontabile prin filet,

pene, Etifturi, caneluri, precunl gi asarlbl[ri cu elemente elastice: arcuri.

intreti i Renaratii I]niversa
ValabilI de la data de 1 octornbrie202l

Iri;5 post - Idcltug mecanic Page 1



. RealizeazS;i/sau remediazd prin aceste opera{ii confec}ii tnetalice (gardLrri, grilaje, gratii),
mobilier metalic (scaune, banci, paturi, etajere, rafturi, cuiere), rernediazd broaEte gi yale;
. Aduce la cunostinla gefului ierarhic orice disfunc[ionalitate ce poate sd apari in prooesttl

mLrncii sau care poate aI'ecta bunul mers al activitltii;
. Intervine cu prorrptitudine gi rdspunde de buna intre(inere din spital in ceea ce prive;te

lLrcrdrile de llcitr"rgerie;
. Rdspunde de calitatea lucrdrilor repartizate Ei efectLrate;

. Rdspunde de folosirea ralional6 a lxaterialelor Ei pieselor prirnite;

. Colaboreazd cu personalul executant din cadrul atelierelor de intretinere repara{ii;

. Sesizeazi disfirncliorralit6lile Iegate de dorneniul sdu de activitate ;i propLrrre solu{ii de

rezolvare a acestora;
. Interzice accesul persoanelor autorizate la punctele de lucru sau in irrcinta atelierulrri;
. in limita competen(ei executi gi alte sarcini prin-rite de la Eeful ierarhic superior.

4" Dcscricrca rcsponsabiliti(ilor postului
A. l'}rivind rela!iile in terpersottale/comun ica rca

. Merrtine relalii profesionale cu toli colegii gi cu persoanele dirr exterior.

. Rdspr-rncle de corectitr-rdirrea infonnaliilor furnizate cltre toate departamerrtele din cadrul

sp italLr lLr i.

r Are o atitudine politicoasI atAt fa{[ de colegi, cat $i latn de persoanele din exterior cu care

vine irr contact in cadrul spitalulLri.
o Cunoa$terea legislaf iei in vigoare cLr privire la specilicLtl tehnic, prezen![ cle spirit,

corectitudine, rigurozitate in {inerea eviden}elor gi intocmirea rapoartelor/fiEelor de IucrLt.

B. Fa(n cle ccltipan.rcntul tlin clotarc
. R6spurrcle de respectarea procedLrrilor interrre legate de Lrtilizarea aparatLrrii din

dotarea serviciLrlui;
. Rdspunde de verificarea gi asigurarea securitdlii echipamentelor, utilajelor pe care

le exploateazir itr tirnpul rrtilizdrii Ei dupd utilizarea lui.

C. irr rtrport cu obicctivele postului
o I{6spr"rrrde de calitatea mttttcii prestate

o I{Sspunde de oorectitr-rdirrea qi cornpletitudinea actelor Ei documentelor ernise.

. Asigurd deplina confidenfialitate a datelor de personal cll care opereazd.

D. Responsabilit[(i privind rcgulamentele/proccdurile de Iucru
o Respect[ procedr-rrile, codurile de condLritii ;i etici profesional[, a protocoalelor,

notelor, cleciziilor Ei a altor documente irrtenre ;i a legisla{ieiin vigoare;

. Itespect[ procedurile de lucru generale specilice institLrliei;

. I{cspect[ progt'arnul de lr'rcrLt gi procedurile SCJUI]v.;
o l{espectd Regr-rlamentuI Intern gi RegLrlamentul de Orgatrizare 9i Func{ionare;

o Respect[ ;i aplic[ ac;tele normative in vigoare Ei Contracturl Colectiv de Munc[
aplicabil;

E. Responsabilitlfi privind securitatea qi sIn[tatea muncii
gi PSI pentru a evita. Respectd normele privind Securitatea Ei S[ndtatea in Muncd

producerea d e accidente qi/sau imbo lndviri le profes ionale;
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. Respectd normele de securitate si sanatate in munca conform Legii nr. 31912006

normele de aplicare a acesteia;
. Respectd normele privind situaliile de urgen!6 conform Legii nr. 307/2006,

F. Atributii si responsabilitati in domeniul calitatii
. Sb cunoascd gi sd respecte prevederile aplicabile postului cuprinse in documentalia

sistemului de management al calitdtii qi sd aclioneze pentru imbundtSlirea continu[
a functiondrii acestui sistem;

r Toate activitilile desftqurate trebuie sd respecte Ei sd se conformeze cu legisla{ia Ei

reglernentdrile nalionale gi internalionale in vigoare (aplicabile in Rom6nia), sd se

conformeze cu politica in domeniul calit[!ii cu cerin]ele sistemului de

management al calitAlii gi cr.r cerinlele altor pdrli interesate;
. Sd protejeze qi sd pdstreze confidenlialitatea datelor gi informaliilor cu care vin in

contact inbaza atribu!iilor de serviciu;
r Are responsabilitdli privind respectarea drepturilor pacien!ilor;
. Timpul alocat pentru participarea la activitdli de imbundtdlire a calitdlii este de 3

ore/lr"rn6.

S.Conditiile de lucru ale postului
. conditii fizice ale muncii: muncd in atelier sau de teren
. program de lucru: conform norrnelor interne: ture de 8112 ote
o natura muncii: at6t muncd individual6 cAt qi rnrtncd de echip6;
. deplas[ri: intre pavilioanele spitalului

6. Delegare (inlocuitori, sarcini dclegate)
Este inlocuit de: un alt lScdtuq mecanic sau tAmplar

7. Perioacla de evaluare a performantelor: anual

III. SJecificatiile postulu i

1. Nivelul de studii: studii rnedii
Calificarea necesara: curs de calificare in meseria de ldcdtuE mecanic.

2. Experienta de lucru necesara (vechimea in specialitatea ceruta de post)

Conform Ordinului 147012011 privind aprobarea criteriilor de angajare si promovare in
functii, grade si trepte profesionale a personalLrlui contractual din unitatile sanitare

publice.

3. Competentele postului:
. DiscernamAnt gi capacitate de a rezolva problemele;
o Capacitate de autoorganizare gi punctualitate.
o Spirit de ordine ;i disciplini
. Abilitati de comunicare
o Corectitudine
r Are responsabilit[1i privind respectarea procedurilor, codurilor de conduitd Ei

etic[ profesionald, notelor, deciziilor ;i a altor documente interne gi a legislaliei in
vigoare.
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4. Limite de competen([
- Are autoritate gi flexibilitate in legdturd cu realizarea atribuliilor proprii de serviciu itr

condiliile respectdrii normelor legale in vigoare;
- Sarcinile, responsabilitdtrile gi drepturile nefiind limitative, fiqa postului se va completa

ori de cdte ori este nevoie in funcfie de reglementdrile care apar in legislafie.

Pentru netndeplinirea sau tndeplinirea necorespunzdtoare a sarcinilor de serviciu,

rdspunde disciplinar, contravenlional sau penal dupd caz,

Fi;a postului este valabild pe toatit perioada de deffiEurqre a activitiilii tn spital putdnd Ji
reinnoitir tn cazul aparaliei tmor noi reglementdri legale squ ori de ciite ori este necesar.

Prezenta figd a postului se oonstituie ca anex[ la contractul individual de muncd al titr-rlarului.

intocrn

$e{'Serviciu R

Arn luat la cunostinJd Ei arn prirnit 1

Semndtura ............... Data
exemplar
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