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FISA I:OSTULUI
Liciatus Mecanic de Intretinere si Reparatii Universale
Valabild de la data de 1 octombrie 2021

[, Identificarea postului
1. Numele si prenumele titularului: ...
2. Denumirea postului: [acdtus mecanic
3. Pozitia in COR/Cod: 721424

4. Locatia: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bragov

5.

0.

Nivelul postului: de executie
Relatiile:
a. Ierarhice (control, indrumare):
o Se subordoneazi: sef atelier, sef serviciu tehnic
e Are in subordine: Nu este cazul
b. Functionale: cu personalul serviciului tehnic, cu personalul din cadrul spitalului.
¢. Reprezentare (colaborare, consultanta): Nu este cazul

II. Descrierea postului
1. Scopul general al postului
Executd lucrdri de intretinere si reparatii in domeniul mecanic si de ldcatugerie.

2. Obiectivele postului
e Asigurd fintretinerea periodicd a pompelor, compresoarelor, a feroneriei de la usi si
ferestre si solicitd materialele necesare: uleiuri, rulmenti, semeringuri, garnituri, etc;
e Rispunde de utilajele, sculele, AMC - urile pe care le are in primire.

3. Descrierea sarcinilor/atributiilor postului
¢ Executd lucrdri de contructii metalice;
o Asambleazi utilaje si efectucaza probele de functionare;
o Asigurd functionarea masinilor, utilajelor si echipamentelor mecanice;
o Executd operatii pregatitoare cum ar fi: debitarea materialului, curdtarea, indreptarea,
trasarea, operatii de prelucrare prin aschiere (pilire, polizare, géurire, strunjire, frezare), prin
deformare plasticd la rece (indoire, ambutisare, perforare, decupare, torsionare);
o Efectueazi asambliri nedemontabile prin sudare, lipire, nituire sau demontabile prin filet,

pene, stifturi, caneluri, precum si asambléri cu elemente elastice: arcuri.
W
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e Realizeaza si/sau remediazd prin aceste operatii confectii metalice (garduri, grilaje, gratii),
mobilier metalic (scaune, banci, paturi, etajere, rafturi, cuiere), remediaza broaste si yale;

e Aduce la cunostinta sefului ierarhic orice disfunctionalitate ce poate sd apard in procesul
muncii sau care poate afecta bunul mers al activitatii;

e Intervine cu promptitudine si rispunde de buna intretinere din spital in ceea ce priveste
lucrérile de lacétuserie;

e Rispunde de calitatea lucrérilor repartizate si efectuate;

e Riispunde de folosirea rationald a materialelor si pieselor primite;

o Colaboreazi cu personalul executant din cadrul atelierelor de intretinere reparatii;

o Sesizeaza disfunctionalititile legate de domeniul sdu de activitate si propune solutii de
rezolvare a acestora;

e Interzice accesul persoanelor autorizate la punctele de lucru sau in incinta atelierului;

o [n limita competentei executd si alte sarcini primite de la seful ierarhic superior.

4, Descrierea responsabilititilor postului

A. Privind relatiile interpersonale/comunicarea
e Mentine relatii profesionale cu toti colegii si cu persoanele din exterior.
o Rispunde de corectitudinea informatiilor furnizate citre toate departamentele din cadrul
spitalului.
e Are o atitudine politicoasi atét fati de colegi, cat si fatd de persoanele din exterior cu care
vine in contact in cadrul spitalului.
o Cunoasterea legislatiei in vigoare cu privire la specificul tehnic, prezenta de spirit,
corectitudine, rigurozitate in tinerea evidentelor si intocmirea rapoartelor/figelor de lucru.

B. Fati de echipamentul din dotare
e Raspunde de respectarea procedurilor interne legate de utilizarea aparaturii din
dotarea serviciului;
e Rispunde de verificarea si asigurarea securitdtii echipamentelor, utilajelor pe care
le exploateaza in timpul utilizarii si dupa utilizarea lui.

Raspunde de calitatea muncii prestate
Raspunde de corectitudinea si completitudinea actelor si documentelor emise.
e Asiguri deplina confidentialitate a datelor de personal cu care opereaza.

C. In raport cu obicctivele postului
®
®

D. Responsabilititi privind regulamentele/procedurile de lucru

o Respecta procedurile, codurile de conduitd si etica profesionald, a protocoalelor,
notelor, deciziilor si a altor documente interne i a legislatiei in vigoare;

e Respectd procedurile de lucru generale specifice institutiei;

e Respectd programul de lucru si procedurile SCJUBv.;

o Respectd Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare;

e Respectd si aplicd actele normative in vigoare si Contractul Colectiv de Munca
aplicabil;

E. Responsabilitiiti privind securitatea si siniitatea muncii
e Respectd normele privind Securitatea si Sandtatea in Muncd si PSI pentru a evita
producerea de accidente si/sau imbolnavirile profesionale;
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e Respectd normele de securitate si sanatate in munca conform Legii nr. 319/2006
normele de aplicare a acesteia;
e Respectd normele privind situatiile de urgenta conform Legii nr. 307/2006.

F. Atributii si responsabilitati in domeniul calitatii

e Si cunoascd si si respecte prevederile aplicabile postului cuprinse in documentatia
sistemului de management al calitétii si s@ actioneze pentru imbunatdtirea continud
a functiondrii acestui sistem;

o Toate activitatile desfasurate trebuie sa respecte si sa se conformeze cu legislatia si
reglementdrile nationale si internationale in vigoare (aplicabile Tn Romania), sd se
conformeze cu politica in domeniul calitdtii cu cerintele sistemului de
management al calitdtii si cu cerintele altor pérti interesate;

e Si protejeze si si pastreze confidentialitatea datelor si informatiilor cu care vin in
contact in baza atributiilor de serviciu;

o Are responsabilitati privind respectarea drepturilor pacientilor;

e Timpul alocat pentru participarea la activitdti de Tmbundtitire a calitétii este de 3
ore/luna.

5.Conditiile de lucru ale postului

e conditii fizice ale muncii: munca in atelier sau de teren

e program de lucru: conform normelor interne: ture de 8/12 ore

e natura muncii: atAdt muncd individuald cét si munca de echipd;

e deplaséri: intre pavilioanele spitalului

6. Delegare (inlocuitori, sarcini delegate)
Este inlocuit de: un alt ldcatus mecanic sau tdmplar
7. Perioada de evaluare a performantelor: anual

II1. Specificatiile postului

1. Nivelul de studii: studii medii
Calificarea necesara: curs de calificare in meseria de ldcdtus mecanic.

2. Experienta de lucru necesara (vechimea in specialitatea ceruta de post)
Conform Ordinului 1470/2011 privind aprobarea criteriilor de angajare si promovare in
functii, grade si trepte profesionale a personalului contractual din unitatile sanitare
publice.

3. Competentele postului:

e Discernamant si capacitate de a rezolva problemele;

e Capacitate de autoorganizare si punctualitate.

e Spirit de ordine si disciplind

e Abilitati de comunicare
Corectitudine
Are responsabilititi privind respectarea procedurilor, codurilor de conduita si
eticd profesionald, notelor, deciziilor si a altor documente interne si a legislatiei in
vigoare.
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4. Limite de competenta

- Are autoritate si flexibilitate Tn legiturd cu realizarea atributiilor proprii de serviciu in

conditiile respectérii normelor legale in vigoare;

- Sarcinile, responsabilititile si drepturile nefiind limitative, fisa postului se va completa
ori de céte ori este nevoie in functie de reglementarile care apar in legislatie.

Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzdtoare a sarcinilor de serviciu,
rdspunde disciplinar, contraventional sau penal dupd caz.
Fisa postului este valabildi pe toatd perioada de desfisurare a activitdfii in spital putdnd fi
reinnoitd in cazul aparafiei unor noi reglementdri legale sau ori de cdte ori este necesar.

Prezenta fisi a postului se constituie ca anex la contractul individual de munca al titularului.

Am luat la cunostintd si am primit 1 exemplar
SCMNALULRA 10550 smrssassemnssressmes Data .....ccoovvevvivnennne.
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