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I. Identificarea postului
Numele si prenumele titularului: ...
Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL GENERALIST
Pozitia in COR/Cod: 325901/ 222101
Locatia: COMPARTIMENT CARDIOLOGIE INTERVENTIONALA
Nivelul postului: de executie
Relatiile:
a. Ierarhice (control, indrumare):
e Se subordoneazd: Director ingrijiri Medicale, asist. med. coordonator, medic
coordonator Compartiment Cardiologie Interventionald.
e Are in subordine: Nu este cazul
b. Functionale: Cu sectiile §i compartimentele din cadrul SCJUBv
¢. Reprezentare (colaborare, consultantd): Nu este cazul
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I1. Descrierea postului

1. Scopul general al postului
Isi desfasoari activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si cerintelor postului.

2. Obiectivele postului

- Pregiteste pacientul, prin tehnici specifice, pentru investigatii speciale, organizeaza transportul
pacientului si la nevoie supravegheaza starea acestuia pe timpul transportului.

- Asigurd monitorizarea specifici a pacientului conform prescriptiei medicale, completeazd foaia de
temperaturd, efectueaza decontul materialelor sanitare utilizate, noteazd toate procedurile efectuate pentru
fiecare pacient.

- Identifica problemele de ingrijire ale pacientilor, stabileste prioritaile de ingrijire si evalueazd rezultatele
obtinute.
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3. Descrierea sarcinilor/atributiilor postului e S8

Atributiile asistentilor medicali le revin din competentele certificate de actele de studii obtinute od”
urmare a parcurgerii unei forme de invifdmdnt recunoscud de lege. In exercitarea profesiei, asistentul
medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitdtilor ce se desprind din rolul autonom §i

delegat.

Preia pacientul din laboratorul de angiografie si in functie de situatie il repartizeaza in salon.

Acordi ajutor in caz de urgentd si cheama medicul.

Participi la asigurarea unui climat optim si de sigurantd in salon.

Observa simptomele si starea pacientului, informeazi medicul.

Recolteazi produsele biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicului.

Rispunde de ingrijirea pacientilor din salon si supravegheazi efectuarea de cétre infirmierd a toaletei,

schimbarii lenjeriei de corp si de pat, credrii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice,

schimbarii pozitiei pacientului.

7. Observd apetitul pacientilor, supravegheazi si asigurd alimentarea pacientilor dependenti,
supravegheazi distribuirea alimentelor conform dietei consemnate in FOCG.

8. Efectueazi urmitoarele tehnici: administrare de medicamente per os, parenteral
(intramuscular, intravenos, subcutan, intradermic), cutanat, prin sondaje, perfuzii (cu sau fard
montarea branulei), transfuzii, probe de compatibilitate (daca are competentd in acest domeniu), bai
medicamentoase, prisnite, cataplasme, pansamente, resuscitare cardio-respiratorie in caz de nevoie,
aspiratie traheobrongici, instituie si urméreste drenajul prin aspiratie continud, ingrijeste bolnavul cu
canuld traheo-bronsics, monteaza sonda vezicald iar la barbati numai dupd ce primul sondaj a fost
efectuat de medic, sondaj gastric, duodenal, clisme in scop therapeutic si evacuator, tehnici de
combatere a hipo sau hipertermiei, interventii pentru mobilizarea secretiilor (hidratare, drenaj postural,
umidificare, tapotari, frectii, etc.) masoard constantele biologice (TA, puls, temperaturd, respiratie ) si
le inregistreazi in foaia de temperaturd, recolteazi pentru analize de laborator (biochimie,
hematologie, imunologie, serologie, coagulare, bacteriologie, micologie, biochimia urinii), rdspunde
pentru etichetarea corectd a recipientilor si transportul acestora la laborator, inregistreaza valorile in
foaia de observatie, urmireste si calculeazd bilantul hidric, face misurdtori antropometrice,
oxigenoterapie. Efectueazi procedurile terapeutice, tratamentele si investigatiile la indicatia medicului
curant.

9. Asiguri pregitirea preoperatorie a pacientului.

10. Asigurd ingrijirea postoperatorie.

11. Semnaleaza medicului orice modific#ri depistate cu privire la starea pacientului.

12. Identificd pacientul inaintea fiecirei manopere conform fisei postului si obfine consimd@méntul
acestuia.

13. Participa la organizarea si realizarea activitatilor psihoterapeutice de reducere a stresului si de depdsire
a momentelor/situatiilor de criza.

14. Supravegheazi modul de desfdsurare a vizitelor apartinatorilor, conform ROF.

15. Noteazd si executd recomandirile medicului, efectueazi verbal (la patul pacientului) si in scris
predarea/preluarea fiecdrui pacient si a serviciului In cadrul raportului de turd.

16. Raspunde de decontarea corectd a medicamentelor de la aparatul de urgentd si a materialelor sanitare .

17. Preia medicamentele rdmase de la pacientii (decedati) si anunti asistenta sefd si medicul de salon
pentru returnarea acestora la farmacie.

18. Efectueazi verbal si in scris preluarea/predarea serviciului fiecdrui pacient si a serviciului in cadrul
raportului de turd privind continuarea tratamentului si monitorizarea functiilor vitale.

19. Respecti programul de muncd, graficul de lucru stabilit de asistenta sefa.

20. Poarts echipamentul de protectie previzut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de

cite ori este nevoie, pentru pistrarea igienei si a aspectului estetic personal.
%
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21.La inceputul si sfargitul programului de lucru fiecare pe

condica de prezen];a

22. Respectd ordinea si disciplina la locul de muncd, foloseste integral si cu max1ma eﬁmeng

timpul de munca.

23.1si desfisoard activitatea in mod responsabil, conform reglementirilor profesionale si

cerintelor postului.

24, Se prezinti la serviciu in deplina capacitate de munca pentru a efectua servicii la parametri de

calitate impusi de sectie.

25. Utilizeaza si pastreazd in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare, supravegheazd

colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosintd utilizat si se asigurd de depozitarea
temporara corecta.

26. La trecerea intr-un alt loc de munca, la solicitarea SCJUBv, va prelua sarcinile noului loc de munca.
27. Se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de

educatie continua si conform cerintelor si exigentelor postului.

28. Are obligatia si-si insuseascd si sd aplice normele de protectie a muncii conform specificului locului

de munci si in corelatie cu aparatura si instalatiile folosite.

29. Asistenta medicali 1si desfisoari activitatea in echipa respectand raporturile ierarhice si functionale.
30. Asistentul medical are obligatia si-si refnoiascd Autorizatia de Liberd Practicd in momentul expirdrii

acesteia, astfel incat si nu existe discontinuitate Intre data expirdrii si data eliberdrii noii autorizatii.

31. Asistentul medical este obligat s incheie o asigurare de malpraxis pentru cazurile de réspundere civild

profesionald pentru prejudicii cauzate prin actul medical.

32. Se va supune misurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai a

sarcinilor prevdzute 1n fisa postului.

33. In caz de deces constatat de medic, inventariazi obiectele personale, identificd cadavrul si organizeaza

transportul acestuia la locul stabilit prin protocol (dupi 2 ore de la constatare).

34. Participi la procesul de formare si instruire a elevilor si studentilor in practica repartizati in salon.
35. Supravegheazi si coordoneazd activitatile desfasurate de personalul din subordine (infirmiere,

ingrijitoare, brancardier), de asemenea rispunde de calitatea efectudrii acestora.

36. Asigurd pistrarea si inscrierea rezultatelor investigatiilor efectuate in FOCG a pacientului §i in

evidentele specifice dupi caz, a radiografiilor, rezultate RMN, CT.

37. Deconteazi materialele si medicamentele utilizate in figa/in programele electronice implementate.
38. Supravegheazi pacientul perfuzat sau transfuzat si aplici conduita terapeuticd de urgentd in cazul

incidentelor, la indicatia medicului specialist.

Atributiile asistentilor medicali din sectiile de spital, care administreazi singele total sau

componentele sanguine, in conformitate cu Ordinul M.S.P.nr. 124/2006 din 09/10/2006 publicat in
Monitorul Oficial, partea I, nr.870 din 24/10/2006 pentru aprobarea Normelor privind activitatea
Unititilor de Transfuzie sanguini din spitale.

Ia cunostinti de indicatia de transfuzie sanguina facutd de medicul prescriptor.

Recolteazd esantionalele prestransfuzionale, completeazd si semneazd formularul ,, cerere de singe”
pentru unitatea de transfuzie sanguina din spital in vederea efectudrii probelor pretrasfuzionale.
Efectueazi controlul ultim pretransfuzional la patul bolnavului.

Efectueazd transfuzia propriu-zisi si supravegheazi pacientul pe toati durata administrdrii si in
urmétoarele ore.

Inregistreazi in foaia de observatie rezultatele controlului ultim pretransfuzional si toate informatiile
relevante privind procedura efectuatd

In caz de reactii transfuzionale aplici procedurile operatorii standard de urgentd si solicitd medicul
prescriptor sau de garda.

Returneaza unitatii de transfuzie sanguini din spital recipientele de sdnge total sau componente sanguine
transfuzate, precum si unitatile netransfuzate.

/
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e ULTIMUL CONTROL PRETRANSFUZIONAL SE EFECT

BOLNAVULUI SI CUPRINDE: A
- Verificarea identitatii pacientului " RomaYS
- Verificarea aspectului macroscopic si a integritatii unitatii de transfuzat. R

4, Descrierea responsabilititilor postului
A. Privind relatiile interpersonale/comunicarea
e Mentine relatii profesionale cu toti colegii si cu persoanele din exterior.
e Rispunde de corectitudinea informatiilor furnizate citre toate departamentele din cadrul spitalului.
e Are o atitudine politicoas3 atat fati de colegi, cét si fatd de persoanele din exterior cu care vine in
contact In cadrul spitalului.

B. Fati de echipamentul din dotare
Rispunde de respectarea procedurilor interne legate de utilizarea aparaturii din dotarea serviciului.

C. In raport cu obiectivele postului

Raspunde de calitatea muncii prestate.

Respecti secretul profesional si codul de etica al asistentului medical.
Rispunde de corectitudinea si completitudinea actelor §i documentelor emise.
Asiguri deplina confidentialitate a datelor de personal cu care opereaza.

D. Responsabilititi privind regulamentele/procedurile de lucru
e Respectd procedurile, codurile de conduitd si eticd profesionald protocoalelor, notelor, deciziilor
si a altor documente interne si a legislatiei in vigoare.
Respecti programul de lucru si procedurile de lucru ale SCJUBv.
Respectd Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare §i Funcfionare.
Respectd si aplicd actele normative in vigoare si Contractul Colectiv de Munca aplicabil
Respecta cerintele sistemului de control intern/managerial conform O.M.F.P.nr.600/2018.

Responsabilititi in domeniul gestionirii deseurilor medicale ce deriva din Ordinul M.S. nr.
1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate
din activitiiti medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile
rezultate din activititi medicale: aplicd procedurile stipulate de codul de procedurd;

Responsabilititi privind Ordinul M.S.nr.961 din 19 august 2016 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind curiitarea, dezinfectia si sterilizarea in unititile sanitare publice si private, tehnicii de
lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curiitenie si dezinfectie,
procedurilor recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de
aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeazi si fie tratat si a metodelor de
evaluare a derulirii si eficientei procesului de sterilizare.

Pune in practici programul de curdtare si dezinfectie a echipamentului din dotare

Cunoaste produsele utilizate in activitatea de curdtare si dezinfectie

Respecti recomandarile producitorului produselor folosite

Respecti normele generale de protectie a muncii privitor la produsele folosite

Respectd metodele de dezinfectie ale echipamentelor din dotare

Respecti procedurile recomandate pentru dezinfectia méinilor

g. Respectid metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care

urmeaza sé fie tratat

moe oo o
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Responsabilititi privind Ordinul 1101 din 30 se ; red
Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infect tentei medicale
unitiitile sanitare 3 \ RN

a) Respecti aplicarea Precautiunilor Standard Ol Rogmari®” L

b) Respectid un comportament igienic pe toata perioada desfasurdrii activitafii

¢) Mentine igiena, conform reglementdrilor legale '

d) Respecti circuitele functionale din institutie

e) Rispunde de starea de curdtenie a echipamentelor pe care le foloseste

f) Respecti si pune In aplicare protocoalele privind operatiunile de curdtenie si dezinfectie

Responsabilititi privind respectarea drepturilor pacientilor conform cu prevederile
Legii nr.46/2003.

- Respectd confidentialitatea datelor si informatiilor privitoare la persoanele decedate pe care le
manipuleaza sau transporta, respecta demnitatea acestora; asigura securitatea in procesul de
transmitere a tuturor datelor cu caracter personal.

- Nerespectarea confidentialititii datelor atrage, dupd caz, rdspunderea disciplinard,
contraventionald sau penald, conform prevederilor legale.

E. Responsabilititi privind securitatea si sdndtatea muncii

e Respectd normele privind Securitatea si Sanatatea in Muncd si PSI pentru a evita producerea de
accidente si/ sau imbolnévirile profesionale;

e Respectd normele de securitate si sindtate in muncd conform Legii nr. 319/2006 normele de
aplicare a acesteia;

e Respectd normele privind situatiile de urgentd conform Legii nr.307/2006;

e Respectd standardele privind calitatea in utilizarea §i generarea bazei de date din sistemul
informatic.

F. Atributii si responsabilititi in domeniul calititii

e Si cunoasci si si respecte prevederile aplicabile postului cuprinse in documentatia sistemului de
management al calitifii si sd actioneze pentru imbunétitirea continud a functiondrii acestui sistem.

e Toate activititile desfisurate trebuie s respecte si sd se conformeze cu legislatia si reglementdrile
nationale si internationale in vigoare (aplicabile in Roménia), si se conformeze cu politica in
domeniul calitdtii cu cerinfele sistemului de management al calititii §i cu cerinele altor parfi
interesate.

e Si protejeze si si pistreze confidentialitatea datelor si informatiilor cu care vin n contact in baza
atributiilor de serviciu.

e Are responsabilitati privind respectarea drepturilor pacientilor;

e Timpul alocat pentru participarea la activitati de imbundtiire a calitdii este de 3 ore/lun;

e Are responsabilititi privind respectarea procedurilor, codurilor de conduitd si eticd profesionald,
protocoalelor, notelor, deciziilor si a altor documente interne si a legislatiei in vigoare.

5.Conditiile de lucru ale postului
o conditii fizice ale muncii
e program de lucru; 8 ore program in 3 ture cu asigurarea zilelor de week-end/nelucratoare;

e natura muncii; atdt muncd individuald cét i muncé de echipd;
e deplasiri: nu este cazul

6. Delegare (inlocuitori, sarcini delegate - Este nlocuit de un alt asistent medical

7. Perioada de evaluare a performantelor: Anual
M
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I11. Specificatiile postului

1. Nivelul de studii: conform legislatiei sanitare in vigoare
Calificarea necesari: diplomi de licentd in specialitate/diploma de absolvire
superior de 3 ani in specialitate, diplomd de gcoald sanitard postliceald sau echivalenta.

2. Cerinte specifice postului:

o Studii de specialitate cu atestat de liberd practica.

S

e Atitudine pozitiva si conciliantd in relaiile cu pacientii si colegii.
o Abilitati de comunicare, informare si relationare interpersonald.
e Solicitudine, interes profesional, integritate, prezentd de spirit.

e Perioda de initiere in vederea executdrii operatiunilor specifice postului maxim sase luni.

3. Limite de competenti

: Q
77, [e)
‘aja Bro®
Yin Roman®

. c\xr'v;

A g Ay
a Inviatamantului

e Are autoritate si flexibilitate in legiturd cu realizarea atributiilor proprii de serviciu in conditiile

respectdrii normelor legale in vigoare;

e Sarcinile, responsabilitatile si drepturile nefiind limitative, fisa postului se va completa ori de céte
ori este nevoie in functie de reglementdrile care apar in legislatie.

Prezenta figd a postului se constituie ca anexd la contractul individual de muncd al titularului.
Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu rdaspunde

disciplinar,contraventional sau penal, dupd caz.

Fisa postului este valabilii pe intreaga perioadd de desfasurare a activititii de coordonare a
sectiei/compartimentului, putdnd fi reinnoitd in cazul aparifiei unor noi reglementari legale sau ori

de ciite ori este necesar.

fntocmit
Director de Ingrijiri

dr.as.med/} FercaléM / |

Angajat

Am luat la cunostinti si am primit un exemplar
Semnéturd

Data

Avj
Serviciul
Mihaela
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