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I. Identilicarea postului

1. Numele gi prenumele titularului: '...............
2. Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL GENERALIST
3. Pozifia in COR/Cod: 325901/ 222101
4. Locitia: COMPARTIMENT CARDIOLOGIE INTERVENTIONALA
5. Nivelul postului: de execufie
6. Relafiile:

a. Ierarhice (control, lndrumare):
o Se subordoneaza: Director inglijiri Medicale, asist. med. coordonator, medic

coordonator Compartiment Cardiologie Intervenlional6.
o Are in subordine: Nu este cazul

b. Funcfionale: Cu secliile 9i compartimentele din cadrul SCJUBv

c. Reprezentare (colaborare, consultant[): Nu este cazul

II. Descrierea nostului

1. Scopul general al Postului
lsi deifaliare activititeain mod responsabil, conform reglement[rilor profesionale qi cerinlelor postului.

2. Obiectivele postului
- preg6tegte pacientul, prin tehnici specifice, pentru investigalii speciale, organizeazd transportul

pacieritului gi la nevoie supravegheazdstareaacestuia pe timpul transportului.
'- 

Asigura monitorizarea'specific[ a pacientului conform prescriptiei medicale, completeazd foaia de

tempeiatur6, efectueaz1deiontul mateiialelor sanitare utilizate, noteazd toate procedurile efectuate pentru

fiecare pacient.
- Identiirc6 problemele de ingrijire ale pacienfilor, stabile$te prioritIlile de ingrijire gi evalueazi rezultatele

oblinute.
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3. Descrierea sarcinilor/atribufiilor postului
Atribuliile asistenlilor medicali le revin din competentele certificate de actele de studii o1

ufinare a parcurgerii unei forme de invdldm,int recunoscud de lege. In exercitarea profesiei, asistentul

medical oie respontabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitdlilor ce se desprind din rolul autonom Si

delegat.

1. Preia pacientul din laboratorul de angiografie gi in functie de situalie llrcpartizeaz[ in salon.

2. Acord6 ajutor in cazde urgent[ 9i cheam6 medicul.

3. Participd la asigurarea unui climat optim gi de sigurant[ in salon.

4, Observl simptomele gi starea pacientului, informeazl medicul.

5. Recolteazl produsele biologice pentru examenele de laborator, conform prescrip[iei medicului.

6, Rlspunde d-e tngrijirea pacienlilor din salon gi supravegheazd efectuarea de c6tre infrrmier[ a toaletei,

schimblrii lenjeriei de corp gi de pat, crelrii condiliilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice,

schimbdrii poziliei pacientului.
7, Observ[ ipetiiul pacienlilor, supravegheaz[ gi asigur6 alimentarea pacienfilor dependenti,

supravegheazd distribuirea alimentelor conform dietei cohsemnate in FOCG.

8. Efectueazd urm6toarele tehnici: administrare de medicamente per os, parenteral

(intramuscular, intravenos, subcutan, intradermic), cutanat, prin sondaje, perfuzii (cu sau f6rd

montarea branulei), transfuzii, probe de compatibilitate (dac6 are competenlI in acest domeniu), b6i

medicamentoase, prignite, cataplasme, pansamente, resuscitare cardio-respiratorie in caz de nevoie,

aspirafie traheobrongicd, instituie gi urmdregte drenajul prin aspiralie continud, ingrijeqte bolnavul cu

canul6 traheo,brongicd, monteazI sonda vezicalliar labubali numai dup6 ce primul sondaj a fost

efectuat de medic, sondaj gastric, duodenal, clisme in scop therapeutic si evacuator, tehnici de

combatere a hipo sau hipertermiei, intervenfii pentru mobilizarea secreliilor (hidratare, drenaj postural,

umidificare, tapotari, frectii, etc.) masoar6 constantele biologice (TA, puls, temperaturd, respiratie ) 9i

le inregistreazd in foaia de temperaturI, rccolteazil pentru analize de laborator (biochimie,

hematologie, imunologie, serologie, coagulare, bacteriologie, micologie, biochimia urinii), rlspunde

pentru etiihetarea corectl a recipientilor gi transportul acestora la laborator, inregistreaz[ valorile in
foaia de observatie, urmlregte gi calculeazd bilantul hidric, face mdsurltori antropometrice,

oxigenoterapie. Efectueaz[ procedurile terapeutice, tratamentele gi investigafiile la indicatia medicului

curant.
9. Asigurl pregltirea preoperatorie a pacientului.
I 0. Asigurd ingrijirea postoperatorie.

I l. Semnaleaz[ medicului orice modific[ri depistate cu privire la starea pacientului.

12. Identific6 pacientul lnaintea fiec6rei manopere conform fisei postului qi obline consimt6mdntul

acestuia.
I 3. Participd la organizarea qi realizarea activitIlilor psihoterapeutice de reducere a stresului 9i de depdqire

a momentelor/situatiilor de crizd.
14. Supravegheazdmodul de desfdqurare avizitelor apar[inltorilor, conform ROF.

15. Noteazd 9i executi recomanddrile medicului, efectueaz[ verbal (la patul pacientului) qi in scris

predarea/preluarea fiecdrui pacient gi a serviciului in cadrul raportului de tur6.

16. it[spunde de decontarea corect[ a medicamentelor de la aparatul de urgen]6 qi a materialelor sanitare .

17. Preia medicamentele rlmase de la pacienlii (decedali) 9i anuntl asistenta qefE 9i medicul de salon

pentru retumarea acestora la farmacie.
18. bfectueazdverbal gi in scris preluarea/predarea serviciului fiecdrui pacient gi a serviciului in cadrul

raportului de turd privind continuarea tratamentului gi monitori zarea funcliilor vitale.

19. Respectd programul de munc[, graficul de lucru stabilit de asistenta 9ef6.

20. Poarti echipamentul de proteclie prevdzut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de

cdte ori este nevoie, pentru pdstrarea igienei gi a aspectului estetic personal.

Figi post - asistent medical generalist
Compartiment Cardiologie Intervenlionali

s-#&
kt-:".,"#

[it"5fl

PageZ



-ffi
***,,[n":ufl

\',:r5g66,rnl

PO.029 Edl Rev 0
2l.La inceputul gi sfdrgitul programului de luuu fiecare

condica deprezen[d,
22. Respectl ordinea gi disciplina la locul de munc[, folosegte integral 9i

timpul de munc6.
23. isi desfdgoard activitatea in mod responsabil, conform reglementlrilor profesionale qi

cerinfelor postului.
24. Se prezintd la serviciu in deplind capacitate de munc[ pentru a efectua servicii la parametri de

calitate impugi de secfie.
}S.lJtilizr:az6 gi plstreazdin bune condilii, echipamentele qi instrumentarul din dotare, supravegheazd

colectarea materialelor gi instrumentarului de unica folosintd utilizat gi se asigurd de depozitarca

temporara corecta.
26. Latrecerea lntr-un alt loc de muncd, la solicitarea SCfUBv, va prelua sarcinile noului loc de munc6.

27, Se preocupl de actualizarea cunogtinlelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de

educafie continul gi conform cerintelor;i exigentelor postului.

28. Are obligafia s6-gi insugeascl gi sd aplice normele de proteclie a muncii conform specificului locului

de munc6 qi ln corelatie cu aparatura gi instalaliile folosite.
29. Asistenta medicalI lgi desfdgoard, activitatealn echipI respectdnd raporturile ierarhice gi funcfionale.

30. Asistentul medical are obligafia s6-gi reinoiascd Autorizalia de Liber6 Practicd in momentul expirlrii
acesteia, astfel incdt sI nu existe discontinuitate lntre data expirErii gi data eliber6rii noii autorizalii.

31. Asistentul medical este obligat si incheie o asigurare de malpraxis pentru cazurile de rdspundere civil[
profesionalI pentru prejudicii cauzate prin actul medical.

32. Se va supune m6surilor administrative in ceea ce privegte neindeplinirea la timp pi lntocmai a

sarcinilor prevlzute in figa postului.
33. in cazdedeces constatat de medic, inventafiazd.obiectele personale, identific[ cadavrul Si organizeazd

transportul acestuia la locul stabilit prin protocol (dupd 2 ore de la constatare).

34. Participl la procesul de formare gi instruire a elevilor gi studenlilor in practicd repartizati in salon.

35. Supravegheazd gi coordoneazd activitalile desfdqurate de personalul din subordine (infirmiere,

ingrijitoare, brancardier), de asemenea r6spunde de calitatea efectulrii acestora.

36. Asigurd plstrarea gi inscrierea rezultatelor investigatiilor efectuate in FOCG a pacientului gi ln
evidentele specifice d:upd caz, a radiografiilor, rezultate RMN, CT.

37. Deconteazdmatefialele gi medicamentele utilizate in figa/tn programele electronice implementate.

38. Supravegheazl pacientul perfuzat sau transfuzat gi aplicd conduita terapeuticl de urgentl in cazul

incidentelor, la indicafia medicului specialist.

Atribufiile asistentilor medicali din secfiile de spital, care administreaztr sflngele total sau

componentele sanguine, in conformitate cu Ordinul M.S.P.nr. 12412006 din 0911012006 publicat in
Monitorul Oficial, partea I, nr.870 din 2411012006 pentru aprobarea Normelor privind activitatea

Unittrfilor de Transfuzie sanguintr din spitale.
o Ia cunostinfI de indicalia de transfuzie sanguinl facutd de medicul prescriptor.

o Recolteazl egantionalele prestransfuzionale, completeazd gi semneazl formularul ,, cerere de sdnge"

pentru unitatea de transfuzie sanguini din spital in vederea efectulrii probelor pretrasfuzionale.
o Efectueazd controlul ultim pretransfuzional la patul bolnavului'
o Efectueazd transfuzia propriu-zis6 gi supravegheazd pacientul pe toat6 durata administririi 9i in

urmdtoarele ore.
o Inregistreazt in foaia de observafie rezultatele controlului ultim pretransfuzional gi toate informa(iile

relevante privind procedura efectuat6
. in caz de reaclii transfuzionale aplic6 procedurile operatorii standard de urgenttr gi soliciti medicul

prescriptor sau de gard6.
o Returneazdunithlii de transfuzie sanguini din spital recipientele de sdnge total sau componente sanguine

transfuzate, precum $i unit6tile netransfuzate.

Figi post - asistent medical generalist
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. ULTIWL CONTROL PRETMNSFUZIONAL SE

BOLNAVULUI $ CUPNNDE:
- Verifi carea identititii pacientului

'Verificarea aspectului macroscopic Ai a integritdlii unit{ii de transfuzat.

4. Descrierea responsabilittrfilor postului
A. Privind retafiile interpersonale/comunicarea
o Menline rela{ii profesionale cu toti colegii gi cu persoanele din exterior.

o Rlspunde de corectitudinea informatiilor fumizate c[tre toate departamentele din cadrul spitalului.

o Are o atitudine politicoasi atfut fald de colegi, cdt gi fatl de persoanele din exterior cu care vine in
contact in cadrul spitalului.

B. Fa(I de echipamentul din dotare
Rdspunde de respectarea procedurilor inteme legate de utilizarcaaparaturii din dotarea serviciului'

C. in raport cu obiectivele postului
o R[spunde de calitatea muncii prestate.

o Respecta secretul profesional gi codul de eticd al asistentului medical.

o R[spunde de corectitudinea gi completitudinea actelor gi documentelor emise.

o Asigur[ deplina confidenfialitate a datelor de personal cu care opereazd.

D. Responsabilttlfi privind regulamentele/procedurile de lucru
o Reipectl procedurile, codurile de conduitii gi eticd profesionald protocoalelor, notelor, deciziilor
gi a altor documente interne gi a legislaliei in vigoare.
o Respecta programul de lucru gi procedurile de lucru ale SCJUBv.
o Respectl Regulamentul Intern qi Regulamentul de Organizarc gi Functionare.
o Respectl gi aplic[ actele normative in vigoare gi Contractul Colectiv de Munc6 aplicabil
o Respect[ cerintele sistemului de control intem/managerial conform O.M.F.P.nr.600/2018.

Responsabilitlfi in domeniul gestionlrii degeurilor medicale ce deriv[ din Ordinul M.S. nr.

1226 din 3 decembri e 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deqeurilor rezultate

din activittrfi medicale 9i a Metodoloiiei de culegere a dalelor pqntru baza nafio, npJd de date privind deseu,rile

rezultate din activitali medicale: aplic[ procedurile stipulate de codul de procedurd;

Responsabilittr{i privind Ordinul M.S.nr.961 din 19 august 2016 pentru aprobarea Normelor

tehnice privinO curlfarea, dezinfec{ia qi sterilizarea ln unittr{ile sanitare publice qi private, tehnicii de

Iucru qf interpretare pentru testele de evaluare a eficien{ei procedurii de curtr{enie qi dezinfec{ie'

procedurilor iecomandate pentru dezinfec{ia mAinilor, in func{ie de nivelul de risc, metodelor de

aplicare a dezinfectantelor chimice in func(ie de suportul care urmeaz[ s[ fie tratat qi a metodelor de

evaluare a derul5rii qi eficien(ei procesului de sterilizare.
a. Pune in practic6 programul de curdfare qi dezinfeclie a echipamentului din dotare

b. Cunoaqte produsele utilizatein activitatea de curdlare gi dezinfeclie

c. Respectd recomand6rile producdtorului produselor folosite
d. Respectd normele generale de protec{ie a muncii privitor la produsele folosite

e. Respecta metodele de dezinfectie ale echipamentelor din dotare

f. Respectd procedurile recomandate pentru dezinfecfia mdinilor
g. Respectd metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in funclie de suportul care

urmeazd sI fie tratat

FiSd post - asistent medical generalist
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Responsabilitnti privind Ordinul 1101 din 30

Normelor de supraveghere, prevenire gi limitare a in
unit[{ile sanitare
a) Respectd aplicarea Precaufiunilor Standard
b) Respectd un comportament igienic pe toata perioada desfdqur6ri

c) Menfine igiena, conform reglementdrilor legale

d) Respectl circuitele funcfionale din institulie
e) Rlspunde de starea de curdfenie a echipamentelor pe care le folosegte

f) Respect[ gi pune in aplicare protocoalele privind operafiunile de curd{enie gi dezinfectie
Responsabilitnfl privind respectarea drepturilor pacienfilor conform cu prevederile
Legii nr.4612003,

- Respectd confiden{ialitatea datelor gi informatiilor privitoare la persoanele decedate pe care le
manipuleaza sau transporta, respecta demnitatea acestora; asigura securitatea in procesul de

transmitere a tuturor datelor cu caracter personal.
- Nerespectarea confidenfialitd{ii datelor atrage, dupd caz, r6spunderea disciplinar[,

contravenfional6 sau penalS, conform prevederilor legale.

E. Responsabilitlti privind securitatea gi strnitatea muncii
o Respectd normele privind Securitatea gi S[n[tatea in Muncd qi PSI pentru a evita producerea de

accidente gi/ sau imbolnlvirile profesionale ;

o Respectd normele de securitate gi sdn[tate ln munc6 conform Legii nr. 319/2006 normele de

aplicare a acesteia;
o Respectl normele privind situafiile de urgentl conform Legii nr.30712006;
o Respect[ standardele privind calitatea ln utilizarea qi generarea bazei de date din sistemul

informatic.

F. Atributii qi responsabilitlfi in domeniul calitlfii
o 56 cunoascd gi s[ respecte prevederile aplicabile postului cuprinse ln documentatia sistemului de

management al calit{ii gi sI ac}ioneze pentru imbunItdfirea continu6 a funcfionlrii acestui sistem.

o Toate activitdlile desfEgurate trebuie sI respecte gi sd se conformeze cu legislafia qi reglementlrile
nalionale gi intemalionale ln vigoare (aplicabile ln Romdnia), sE se conformeze cu politica in
domeniul calitdlii cu cerinlele sistemului de management al calitdtii qi cu cerinfele altor p[(i
interesate.

o SI protejeze gi sd pdstreze confidenfialitatea datelor gi informafiilor cu care vin ?n contact inbaza
atribuliilor de serviciu.

o Are responsabilitfii privind respectarea drepturilor pacientilor;
o Timpul alocatpentru participarea la activit{i de imbunltd}ire a calitdlii este de 3 ore/lun6;
o Are responsabilitEti privind respectarea procedurilor, codurilor de conduit6 gi etic[ profesionald,

protocoalelor, notelor, deciziilor gi a altor documente inteme gi a legislatiei ln vigoare.

5.Condifiile de lucru ale postului
o condifii fizice ale muncii
. program de lucru;8 ore program in 3 ture cu asigurareazilelor de week-end/nelucritoare;
o natura munciii atdt muncl individual[ c6t qi muncd de echip[;
o deplastrri.' nu este cazul

6. Delegare (inlocuitori, sarcini delegate - Este inlocuit de un alt asistent medical

7. Perioada de evaluare a performanJelor: Anual

FigI post - asistent medical generalist
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III. Snecificatiile postului

1. Nivelul de studii: conform legislaliei sanitare in vigoare

Calificarea necesar[: diplomd de licen]6 in specialitate/diplomi de absolvire a

superior de 3 ani ln specialitate, diplomd de qcoald sanitard postliceal[ sau echivalentd.

2. Cerinte specifice postului:
o Studii de specialitate cu atestat de liberd practicI.
o Atitudine pozitivlgi concilianta in relaliile cu pacientii 9i colegii.

o Abilitali de comunicare, informare gi relalionare interpersonald.

o Solicitudine, interes profesional, integritate, prezenldde spirit.
o Perioda de iniliere in vederea executdrii operatiunilor specifice postului maxim gase luni.

3. Limite de competenfl
o Are autoritate gi flexibilitate in legaturd cu realizarca atributiilor proprii de serviciu ?n condiliile

respectirii normelor legale ln vigoare;
o Sarcinile, responsabilit{ile gi drepturile nefiind limitative, fiqa postului se va completa ori de c6te

ori este nevoie in functie de reglementdrile care apar ln legislafie.

prezentafig[ a postului se constituie ca anex[ la contractul individual de muncd al titularului.

Pentru netndepllnirea sflu tndeplinirea necoruspunzdtoare a sarclnilor de setviciu rdspunde

d.lsciplinar,contravenlional sau penal, dupd cat
Fisi postului este valabild pe tntreaga pefioadd de desfdqurate a activitd(ii de cootdonare a

secgieikompartimentului, puiAnaft rennitdtn cazul apari(iel unor nol reglementari legale sau orl
de cdte ori este necesar.

intocmit
Director de ingrijiri

dr.as.medffi FercalI

Serviciul
Mihaela

ntq

Angajat
Am luat la cunogtinfl gi am primit un exemplar

SemndturI
Data
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