PO.029 Edl Rev 0

[
ﬁ ‘ l . ' CONSILIUL JUDETEAN BRASOV
. R SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA BRASOV

has ? BU.FD Str. Calea Bucuresti, nr. 25-27, Bragov, 500326, Tek:
— 02681320022, 0372676271
Fax-uri: 0268/333015, 0372676351
cod fiscal 4384117

1SO 9001:2008

Operator date cu caracter Pagina web: www.nospbv.ro
\ personal 17323 Email: manager_sciubv(@rdsbv.ro
l ]
FISA POSTULUI

ASISTENT MEDICAL MEDICINA GENERALA
COMPARTIMENT CARDIOLOGIE INTERVENTIONALA

|. iIdentificarea postului
Numele si prenumele titularului: ...

Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL GENERALIST
Pozitia in COR/Cod: 222101
Locatia: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Brasov,
COMPARTIMENT CARDIOLOGIE INTERVENTIONALA
Nivelul postului: de executie
Relatiile:
a. lerarhice (control, indrumare):
« Se subordoneaza: Director ingrijiri Medicale, asist. med. coordonator, medic
coordonator Compartiment Cardiologie Interventionala.
e Are in subordine: Nu este cazul
b. Functionale: Cu sectiile i compartimentele din cadrul SCJUBvV
c. Reprezentare (colaborare, consultantd): Nu este cazul

honA
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Il. Descrierea postului

1. Scopul general al postului

isi desfasoard activitatea Tn mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si cerintelor
postului.

2. Obiectivele postului

- Pregéteste pacientul, prin tehnici specifice, pentru investigatii speciale, organizeaza transportul
pacientului si la nevoie supravegheaza starea acestuia pe timpul transportului.

- Asigurd monitorizarea specifica a pacientului conform prescriptiei medicale, completeaza foaia de
temperatur3, efectueaza decontul materialelor sanitare utilizate, noteaza toate procedurile efectuate
pentru fiecare pacient.

- Identificd problemele de ingrijire ale pacientilor, stabileste prioritatile de Tngrijire si evalueaza
rezultatele obtinute.
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3. Descrierea sarcinilor/atributiilor postului

Atributiile asistentilor medicali le revin din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca
urmare a parcurgerii unei forme de invatamant recunoscud de lege. In exercitarea profesiei, asistentul
medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitatilor ce se desprind din rolul autonom
si delegat.
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Preia pacientul din laboratorul de angiografie si in functie de situatie 1l repartizeaza in salon.
Acord3 ajutor in caz de urgenta si cheama medicul.

Participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon.

Observa simptomele si starea pacientului. informeaza medicul.

Recolteaza produsele biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicului.
Raspunde de ingrijirea pacientilor din salon si supravegheaza efectuarea de catre infirmierd a
toaletei, schimbarii lenjeriei de corp $i de pat, crearii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor
fiziologice, schimbarii pozitiei pacientului.

Observa apetitul pacientilor, supravegheaza §i asigurd alimentarea pacientjlor dependenti,
supravegheaz distribuirea alimentelor conform dietei consemnate in FOCG.

Efectueaza urmatoarele tehnici: administrare de medicamente per 0, parenteral
(intramuscular, intravenos, subcutan, intradermic), cutanat, prin sondaje, perfuzii (cu sau fara
montarea branulei), transfuzii, probe de compatibilitate (daca are competenta in acest domeniu),
bii medicamentoase, prisnite, cataplasme, pansamente, resuscitare cardio-respiratorie in caz
de nevoie, aspiraie traheobronsica, instituie si urmareste drenajul prin aspiratie continua,
ingrijeste bolnavul cu canuléd traheo-bronsica, monteaza sonda vezicalad iar la barbati numai
dupa ce primul sondaj a fost efectuat de medic, sondaj gastric, duodenal, clisme in scop
therapeutic si evacuator, tehnici de combatere a hipo sau hipertermiei, interventii pentru
mobilizarea secretiilor (hidratare, drenaj postural, umidificare, tapotari, frectii, etc.) masoara
constantele biologice (TA, puls, temperatura, respiratie ) si le inregistreaza in foaia de
temperatura, recolteaza pentru analize de laborator (biochimie, hematologie. imunologie,
serologie, coagulare, bacteriologie, micologie, biochimia urinii), raspunde pentru etichetarea
corectd a recipientilor si transportul acestora la |aborator, inregistreaza valorile in foaia de
observatie. urmareste si calculeaza bilanul hidric, face masuratori antropometrice,
oxigenoterapie. Efectueazd procedurile terapeutice, tratamentele si investigatiile la indicatia
medicului curant.

Asigura pregatirea preoperatorie a pacientului.

Asigura ingrijirile postoperator.

Semnaleaza medicului orice modificari depistate cu privire la starea pacientului.

Identificd pacientul inaintea fiecarei manopere si obtine consimtamantul acestuia.

Participa la organizarea si realizarea activitéilor psihoterapeutice de reducere a stresului gi de
depasire a momentelor/situatiilor de criza.

Supravegheaza modul de desfasurare a vizitelor apartinatorilor, conform ROF.

Noteaza si executd recomandarile medicului, efectueaza verbal (la patul pacientului) si in scris
predarea/preluarea fiecarui pacient si a serviciului In cadrul raportului de tura.

Raspunde de decontarea corectd a medicamentelor de la aparatul de urgenta si a materialelor
sanitare .

Preia medicamentele ramase de la pacientii (decedati) si anunta asistenta sefa si medicul de
salon pentru returnarea acestora la farmacie.

Efectueaza verbal si Tn scris preluarea/predarea serviciului fiecarui pacient si a serviciului in
cadrul raportului de tura privind continuarea tratamentului si monitorizarea funcitiilor vitale.
Respectul programul de munca. graficul de ture stabilit de asistenta sefa.

Poartd echipamentul de protectie prevazut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de
cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal.

La Tnceputul si sfarsitul programului de lucru fiecare persoana este obligatad s& semneze condica
de prezenta.

Respecta ordinea si disciplina la locul de munca, foloseste integral si cu maxima eficienta timpul
de munca.
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Isi desfagoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale i cerintelor
postului.

Se prezintd la serviciu in deplina capacitate de munca pentru a efectua servicii la parametri de
calitate impusi de sectie.

Respecta si aplica normele prevazute in Ordinul M.S. nr.261/2007 privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare, Ghidul practic de management al expunerii
accidentale la produse biologice, Ordinul M.$.nr.916/2006 privind normele de supraveghere,
prevenire si control al infectiilor nosocomiale in unitatile sanitare.

Conform Ordinului M.S. nr.1226/2012 privind depozitarea si gestionarea deseurilor rezultate
din activitatile medicale, aplica procedurile stipulate de Codul de procedura.

Utilizeaza si pastreazd in bune conditi, echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosinta utilizat si se asigura
de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

La trecerea intr-un alt loc de munca. la solicitarea SCJUBv, va prelua sarcinile noului loc de
munca.

Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continua si conform cerintelor si exigentelor postului.

Are obligatia sa-si insuseasca si sa aplice normele de protectie a muncii conform specificulut
locului de munca si in corelatie cu aparatura si instalatiile folosite.

Asistenta medicala isi desfasoard activitatea in echipa respectand raporturile ierarhice si
functionale.

Asistentul medical are obligafia sa-si reinoiasca Autorizatia de Libera Practica in momentul
expirarii acesteia, astfel incat s& nu existe discontinuitate intre data expirarii si data eliberarii noii
autorizatji.

Asistentul medical este obligat s& incheie o asigurare de malpraxis pentru cazurile de
raspundere civila profesionald pentru prejudicii cauzate prin actul medical.

Se va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai a
sarcinilor prevazute Tn fisa postului.

in caz de deces constatat de medic, inventariaza obiectele personale. identificd cadavrul si
organizeaza transportul acestuia la locul stabilit prin protocol (dupa 2 ore de la constatare).
Respecta si apara drepturile pacientului ( afisate in salon).

Participa la procesul de formare si instruire a elevilor si studentilor in practica repartizati in salon
Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine (infirmiere.
ingrijitoare, brancardier), de asemenea raspunde de calitatea efectuarii acestora.

Asigura pastrarea si inscrierea rezultatelor investigatiilor efectuate in FOCG a pacientului si in
evidentele specifice dupa caz, a radiografiilor, rezultate RMN, CT.

Deconteaza materialele si medicamentele utilizate in fisa/in programele electronice
implementate.

Supravegheaza pacientul perfuzat sau transfuzat si aplicd conduita terapeutica de urgenta in
cazul incidentelor, la indicatia medicului specialist.

Atributiile asistentilor medicali din secfiile de spital, care administreaza sangele total sau
componentele sanguine, in conformitate cu Ordinul M.S.P.nr. 124/2006 din 09/10/2006
publicat in Monitorul Oficial, partea |, nr.870 din 24/10/2006 pentru aprobarea Normelor
privind activitatea Unitatilor de Transfuzie sanguina din spitale.

» la cunostinia de indicatia de transfuzie sanguina facutd de medicul prescriptor.

* Recolteaza esantionalele prestransfuzionale, completeaza si semneaza formularul , cerere de

sange” pentru unitatea de transfuzie sanguind din spital in vederea efectuarii probelor
pretrasfuzionale.

» Efectueaza controlul ultim pretransfuzional la patul bolnavului.
» Efectueaza transfuzia propriu-zisa si supravegheaza pacientul pe toata durata administrarii siin

urmatoarele ore.
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» Inregistreaza in foaia de observatie rezultatele controlului ultim pretransfuzional si toate
informatiile relevante privind procedura efectuata
«in caz de reactii transfuzionale aplica procedurile operatorii standard de urgentd si solicita
medicul prescriptor sau de garda.
» Returneaza unitatii de transfuzie sanguin& din spital recipientele de sange total sau componente
sanguine transfuzate, precum si unitatile netransfuzate. 3
« ULTIMUL CONTROL PRETRANSFUZIONAL SE EFECTUEAZA OBLIGATORIU LA PATUL
BOLNAVULUI S CUPRINDE:
- Verificarea identitatii pacientului
- Verificarea aspectului macroscopic si a integritatii unitatii de transfuzat.

4. Descrierea responsabilitatilor postului
A. Privind relatiile interpersonale/comunicarea
» Mentine relatii profesionale cu tofi colegii si cu persoanele din exterior.
» Raspunde de corectitudinea informatiilor furnizate catre toate departamentele din cadrul
spitalului.
 Are o atitudine politicoasa atat faa de colegi, cat si fatd de persoanele din exterior cu care
vine in contact in cadrul spitalului.

B. Fata de echipamentul din dotare
» Raspunde de respectarea procedurilor interne legate de utilizarea aparaturii din dotarea
serviciului.
C. in raport cu obiectivele postului
* Raéspunde de calitatea muncii prestate.
» Respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical
* Raspunde de corectitudinea si completitudinea actelor si documentelor emise.
* Asigura deplina confidentialitate a datelor de personal cu care opereaza.

D. Responsabilitati privind regulamentele/procedurile de lucru
* Respectd procedurile, codurile de conduiti si eticd profesionald protocoalelor, notelor,
deciziilor si a altor documente interne si a legislatiei in vigoare.
* Respecta programui de lucru si procedurile de lucru ale SCJUBV.
* Respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare.
* Respectd si aplica actele normative in vigoare si Contractul Colectiv de Munca aplicabil
* Respecta cerintele sistemului de control intern/managerial conform O.M.F.P.nr.846/2005-
- Republicat in anul 2011,
E. Responsabilitati privind securitatea $i sanatatea muncii
* Respectd normele privind Securitatea §i Sanatatea in Munca si PSI pentru a evita
producerea de accidente si/ sau imboln&virile profesionale:

* Respecta normele de securitate $! sdnatate in munca conform Legii nr. 319/2006 normele
de aplicare a acesteia:

* Respecta normele privind situatiile de urgenta conform Legii nr.307/2006:

* Respecta standardele privind calitatea in utilizarea $i generarea bazei de date din sistemul
informatic.

F. Atributii si responsabilitati in domeniul calitatii
*+ Sa cunoasca si sa respecte prevederile aplicabile postului cuprinse in documentatia sistemului

de management al calitatii $i sa actioneze pentru imbunatatirea continua a functionarii acestui
sistem.

» Toate activitatile desfasurate trebuie sa respecte $i sa se conformeze cu legislatia si
reglementarile nationale si internationale in vigoare (aplicabile in Romania). sa se conformeze
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cu politica In domeniul calitatii cu cerintele sistemului de management al calitatii si cu cerintele
altor parti interesate.

S& protejeze si sa pastreze confidentialitatea datelor si informatiilor cu care vin in contact in
baza atributjilor de serviciu.

Are responsabilitati privind respectarea drepturilor pacientilor:

Timpul alocat pentru participarea la activitati de Imbunatatire a calitatii este de 3 ore/luna;

Are responsabilitati privind respectarea procedurilor, codurilor de conduita si etica profesionala,
protocoalelor, notelor, deciziilor si a altor documente interne si a legislatiei in vigoare.

5.Conditiile de lucru ale postului

* conditji fizice ale muncii

* program de lucru; 8 ore program in 3 ture cu asigurarea zilelor de week-end/nelucratoare:
* natura muncii; atdt munc3 individuala cat $i munca de echipa;

* deplasari: nu este cazul ’

6. Delegare (inlocuitori, sarcini delegate)

Este inlocuit de: un alt asistent medical

7. Perioada de evaluare a performantelor

Anual

Ill. Specificatiile postului

1. Nivelul de studii: conform legislatiei sanitare in vigoare
Calificarea  ‘necesaris diplom& de licenta in specialitate/diploma de absolvire 2

invatdmantului superior de 3 ani in specialitate, diploma de $coala sanitara postliceals sau echivalenta.

2. Cerinte specifice postului*
* Studii de specialitate cu atestat de liberd practica.
* Atitudine pozitiva si concilianta in relatiile cu pacientii si colegii.
* Abilitati de comunicare, informare $i relationare interpersonala.
* Solicitudine, interes profesional, integritate, prezenta de spirit.
* Perioda de initiere in vederes executarii operatiunilor specifice postului maxim sase luni.

3. Limite de competenta

* Are aytoritate si flexibilitate Tn legatura cu realizarea atributiilor proprii de serviciu in conditiile
respectarii normelor legale in vigoare;

. Sarcinile,“(esponsabiljtagile $i drepturile nefiind limitative, fisa postului se va completa ori de
cate ori estf nevoie in-functie de reglementérile care apar in legislatie.

Prezenta fisa a pétgtului Se constituie ca anexa la contractyl individual de muncs al titularului.

Angajat

Am luat la cunostinta si am primit 1 exemplar
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