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AVIZAT ANALIZAT/ AVIZAT ELABORAT
! INREGISTRAT
' Conducatorul Initiatorul procedurii
Presedinte Comisie Secretariat Tehic compartimentuluiin a  Responsabil procedura
de Monitorizare carei subordine se afli
initiatorul procedurii: _
Functia, Numele si Functia, Numele si Functia, Numele si Functia, Numele si
prenumele prenumele prenumele prenumele
Director Financiar
Contabil | Sef Serviciu
Ec. Barra Floare Ref. Barra lulia Ec. Barra Floare . Ee. Stoica Ovidi

Mihneg~"—"
, _//‘ . i f_-' /_,
g
Semnitiira - Semnitura _(gémnﬁtura
Data:18.05.2023 Data:18.05.2023 ‘ Data: 19.05.2023 Data: 15.05.2023 _
Jurist: Semnitura: <7
Simtea Mona - Lisa Viza juridica pentru conformitatea actelor 7
juridice invocate Data: 17.05.2023

Pregenta procedura intrd in vigoare Mncepiind cu data aprobdrii si anuleazda procedura/le anferioare cu
acelasi specific.
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Cuprins
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem
procedurii de
sistem
Pagina de gardi -
Cuprins
1 Scopul procedurii )
2 IDomeniul de aplicare
3 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
4. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizafi o
5. Descrierea activitatii sau procesului
6. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii . ]
7 Formular de evidentd a modificarilor editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor
8. Formular de analizd a procedurii B
0. Formular de distribuire/difuzare
10. Anexe si inregistrari

1. Scopul procedurii

Stabileste modul de realizare a achizitiei si persoanele implicate. astfel incét sa se asigure o succesiune logica
a etapelor ce trebuie respectate in vederea oplimizarii activitatii. n acest sens, se stabilesc concret
responsabilitatile fiecirei categorii de personal care este implicat In activitatea proceduratd si modul in care
trebuie sa se desfasoare aceasta.

- Ofera asigurari (se confirma faptul) cu privire la existenta (are la baza) documentatiei adecvate deruldrii
achizitiei. :

- Stabilirca modului de realizare a documentelor pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-
cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previizute in Anexa nr. 2, care
se intocmesc de catre personalul cu atributii in acest sens, din cadrul Spitalul Clinic Judctcan de Urgenta
Rrasov, prezenta procedur fiind modelul standard acceptat la nivelul institutici.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale.
Prevederile prezentei proceduri se aplicd in cadrul SCTUBW si se respectd de citre tot personalul implicat in
proces.

3. Documente de referin{a (reglementari) aplicabile activititii procedurale.
a. Reglementiri internationale
- Angajamentele asumate de Roménia in cadrul capitolul 28 ..Control financiar™ de negociere cu
Uniunea Europeana.
b. Legislatie primara
- Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarca Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice,
- Ordin nr. 298/2020 pentru aprobarca Mctodologiei privind monitorizarea procesului de implementare
a sistemului de management al calilitii serviciilor de sandtate si sigurantei pacientului
Ed. u-1l-a / Rev. 0
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c. Legislatic sccundara

- legea 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

- HG 395/2016. pentru aprobarca normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completérile ulterioare

- Legea 234/2010 privind modificarca si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern gi controlul financiar preventiv.

d. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Regulamentul de Organizare si Functionare;

- Regulamentul de Ordine Interioara;

- Decizii si Hotaréri interne;

- Proceduri si norme interne.

- Standardele 1.5.0.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala.
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. T ‘ Definitia si/sau dacu este cazul,
ermenul
crt. | actul care defineste termenul
1 2
1 Procedura operationala  Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
) proprie desfasoara la nivelul serviciului de achizitii ]
Totalitatea pasilor ce trebuie urmati (algoritmul),
5.8 Proceduri proprie metodelor de lucru stabilite si regulilor de aplicat, in
vederea executdrii achizitiei.
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

ascmenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
. componente ale unei edifii a procedurii operationale,
| actiuni care au fost aprobate si difuzate.

3. | Revizia in cadrul unei editii

4.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea  Termenul abrevial

P.S./P.O. Procedura de sistem/procedura operationala

E Elaborarc

Av. Avizare

\4 Verificare

A Aprobare -

Ap. \Aplicare ]

Ah. Arthivare

SMCSMSP  [Serviciul de Management al Calitatii Serviciilor Medicale si a Sigurantei
Pacientului i

CPV Vocahularul Comun al Achizitiilor Publice

SEAP istem Electronic de Achizitii Publice -
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5. Descrierea procedurii operationale proprii
Procedura se referd la modalitatea de achizitie penlru serviciile incadrate la Anexa 2:

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 |

- Scrvicii de furnizare personal menajer; 79624000-4 - Servicii de |

msigurare de personal de asistentd medicald si 79625000-1 - Servicii |

de asigurarc de personal medical de la 85000000-9 la 85323000-9; |

198133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 985000(0-8 - Case %Servicii de sandtate, servicii
'parlu.ulan. cu personal angajat si 98513000-2 - 98514000-9 - '<ociale 51 servieii conexe
Servicii de ford de munc pentru particulari, Servicii de personal de

agentii pentru particulari, Servicii de personal de birou pentru

particulari, Scrvicii de personal angajat temporar pentru particulari,

Servicii de asistentd la domiciliu si Servicii domestice ‘

85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 - Servicii de admmlstratle ;

publlm dc apirare si de asigurdri sociale, 75121000-0, 75122000-7, |

575124001]-1; de la 79995000-5 la 79995200-7; de [a 8000000G0-4 '

Servicii de invatimant si formare profesionald la 80660000-8; de la |

?9200000{]—1 12 92700000-8 EScrvicii sociale administrative, |
79950000-8 - Servicii de organizare de expozitii, de tirguri side  servicii de invatimant, servicii |
congrese, 79951000-5 - Servicii de organizare de seminare, ide sindtate si servicii culturale
79952000-2 - Servicii pentru evenimente, 79952100-3 - Scrvicii de | ,
organizare de evenimente culturale, 79953000-9 - Scrvicii dc ? 5
éorganizare de festivaluri, 79954000-6 - Scrvicii de organizarcde |
petreceri, 79955000-3 - Servicii de organizare de prezentiri de "
moda 79956000-0 - Servicii de organizare de larguri $i cxpozitii

%erwcnjm idice, in masura in _
de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5; 'cale nu sunt excluse in temelu]
d.l‘t 29 alin. (3) -

de 1a 79700000-1 Iz 797210004 - Scrvicii de inve cstigatic si de _

sigurantd, Servicii de sigurantd, Scrvicii de monitorizare a .

sistemelor de alarma, Servicii de pazd, Servicii de supraveghere,

Servicii de localizare, Servicii de localizare a transfugilor, Servicii  Servicii de investigafie si de
ide patrulare, Servicii de eliberare de ecusvane de identificare, siguranti

Servicii de anchetare si Servicii de agentii de detective, 79722000-1

- Servicii de grafologie, 79723000-8 - Servicii de analiza a

deseurllor

64000000~ 6 - Servicii postale si de te!ecomumcatn

64100000-7 - Servicii postale si de curierat, 64110000-0 - Servicii
postale, 64111000-7 - Servicii postale de distribuire a ziarelorsia |
periodicelor, 641120004 - Servicii postale de distribuire a Servicii pogtale 5
corespondentei, 64113000-1 - Servicii postale de distribuire a i :
coletelor, 64114000-8 - Servicii de ghisee de oficii postale, -

641 15000-5 - h1ch11:ere de cutii pogtale, 64116000-2 - Servicii po:»t-

Ed. a-111-a/ Rev. I
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de feronerie :

Servicii nu intrd sub incidenta prezentei legi in cazul in care sunl organizate sub forma de servicii fird caracter
economic de interes general.

Art. 7/ Legea98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

7.1. Procedura de atribuire reglementata de prezenta lege, in conformitate cu art. 68 din Legea 98/2016, se
aplica in cazul atribuirii contractelor de achizitie publicad/acordurilor-cadru a céror valoarc cstimata, fara TVA,
este egald sau mai mare decat urmatorul prag valoric:

d) 3.636.150 Iei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii carc au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexanr. 2.

7.2. In situatia in care valoarea estimata a achizitiei este egald sau mai mare decél pragul prevazut la art. 7
alin. (1) lit. d), autoritatea contractanta are urmatoarele obligatii:

a) de a-si face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii [ie prin publicarca unui anung de
participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

7.3 Ca urmare, dupi stabilirea valorii estimate a contractului. cuprinsa §i in planul de achizitii al anului in
curs, cu cod CPV identificat, daca valoarea este mai mica decét pragul previzut la art, 7 alin. d) din Legea
98/2016, Serviciul de Achizitii va urma urmaétorii pasi:

a) Stabilirca caracteristicilor (informatiilor) complete ale serviciului care urmeaza a fi contractat, in
colaborare cu sectia/compartimentul care il solicita:

b) In cazul in care valoarea estimati a contractului este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin
5 adica este mai mica de 270.120 lei fird TV A se va efectua achizitia directi, astfel:

- pentru achizitiile a ciror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fard TVA, se va utiliza catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP sau se va publica un anunt intr-o sectiune dedicatd a website-ului
propriu sau al SEAP, insotit de descrierea serviciilor solicitate;

- auloritatea contractantd va utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau va consulta pe email,
minimum trci operatori economici, pentru achizitiile a céror valoare estimata este mai mare de 140,000 lei,
fara TV A, dar mai mici sau cgala cu valoarea mentionata cu 200.000 lei fara TVA. iar dacd in urma
consultdrii autoritatca contractantd primeste doar o ofertd valabila din punctul de vedere al cerintelor
solicitale, achizitia poate fi realizatd;

- autorilalea contractantd poate achizitiona pe baza unei singure oferte, daca valoarea estimatd a achizijiel
este mai mica sau egald cu 140.000 lei, fara TVA.

Dupa primirea si inregistrarea ofertelor la sediul spitalului sau identificarca acestora in SEAP, se va intocmi
o nota justificativa, in care se stabileste ofertantul castigator, pe baza criteriul de atribuire *pretul cel mai
scizut”, apoi se incheie contractul cu acesta si daci achizitia nu a fost rcalizatd prin intermediul catalogului
electronic, se va initia o notificare de atribuire prin intermediul SEAP.

¢) In cazul in care valoarea estimata a contractului este mai mare decét pragul privind achizitia directi.
respectiv 270.120 lei farda TVA, dar este mai mica sau egald cu cea prevazuti la art 7 alin 1 lit. d, respectiv
3.636.150 lei fara TV A, achizitia serviciilor se va realiza prin selectic de olerte, astfel:

- autoritatea contractantd va trimite invitatii de participare catre mai multi operatori cconomici, cu caiet de
sarcini atasat sau minime descrieri ale serviciului solicitat intoemit de céatre compartimentul care solicitd
serviciul respectiv, pe emailul acestora

Fd. a-1T1-a / Rev. O
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sau

- autoritatea contractanta va publica un anunt publicitar, inclusiv pe websiteul unitatii cu caiet de sarcini
atasat/minime descrieri ale serviciului solicitat, stabilite de catre compartimentul care I-a solicitat (inclusiv
consultare de piatd in SEAP, art. 139/L.G98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si completarile
ulterioare).

Tn ambele situatii, autoritatea contractanta va respecta art. 2 alin. (2) din Legea 98/2016 si va propune o
comisie de evaluare a ofertelor.

Dupa primirea si inregistrarea ofertelor la sediul spitalului, Serviciul de Achizitii intocmeste proces verbal de
evaluare tehnica, financiara si documente solicitate de catre comisia de evaluare, raport de procedura, in care
se stabileste ofertantul castigator, pe baza criteriul de atribuire” raport calitate pret” sau ”pretul cel mai scazut”
si transmite comunicari catre toti operatorii care au depus oferta.

Autoritatea contractantd poate utiliza criteriul pretul cel mai scazut numai in situatia in care achizitioneaza
produse, servicii sau lucrari a caror valoare estimata a contractului nu depaseste pragurile prevazute la art. 7
alin. (1), precum si In situatia aplicdrii procedurii de negociere fara publicare prealabild a unui anunt de
participare prevazute la art. 104 alin. (1) lit. b) din Legea 98/2016.

Criteriul de atribuire “raport calitate pret” se stabileste in conformitate cu art. 111 alin. (6) si se aplica in
conformitate cu art. 187 alin. (4) si alin. (5) din Legea 98/2016.

Serviciul de Achizitii incheie contractul cu ofertantul declarat castigator si initiaza o notificare de atribuire
in SEAP, in cazul anuntului publicitar sau a invitatiilor de ofertare.

d) Serviciul de Achizitii va emite comanda si angajamentul bugetar de plata, lunar sau in functie de perioada
prestarii serviciului respectiv.

Contractul de prestari servicii va avea un numar de ordine din registrul de numere al Serviciului si 0
stampila cu numar de la Registratura SCJU Brasov si se va aplica pe prima pagina a documentului. Numarul
va fi individual pentru fiecare document Tn parte, pentru a se evita folosirea unui numar pe mai multe
proceduri.

Limita competentelor sau depisirea limitei acestora de citre personalul din cadrul spitalului este Tn
limita procedurilor si protocoalelor aprobate.

5.1. CONTROLUL:

Procedura se evalueaza anual si se revizuieste ori de cate ori este nevoie, conform procedurii de evaluare si
imbunatétirea procedurilor si protocoalelor, la nivelul spitalului, a consiliului medical si a comitetului
director.

AUDITURI:

Audit intern

- Analiza activitatilor procedurate, din punct de vedere al eficientei si eficacitatii, se face conform procedurii
interne:

Audit riscuri - Analiza riscurilor generate de aplicarea procedurii se efectueaza conform procedurilor
interne:

- Procedura privind procesul de evaluare a riscurilor legate de aplicarea procedurilor.

Comisia de Etica poate solicita controlul desfasurarii acctivitati descrisa in procedura.

Alte autoritati competente, pot solicita controlul modului de desfasurare a activitatilor procedurate.

5.3. RISCURILE MANAGEMENTULUI:

Identificarea riscurilor indeplinirii sarcinilor:

Responsabilul de riscuri identifica riscurile legate de procedura.

Riscurile se inregistreaza in registrul de riscuri.

Activitdtile mai sus mentionate se efectueaza conform procedurilor interne legate de gestionarea riscurilor.

Ed. a-lll-a/ Rev. 0
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Modul de reactie la riscuri:

Pentru interventia in cazul aparitiei riscurilor se respecta:

- masurile recomandate si stabilite in registrul de riscuri

- procedurile interne privind managementul riscurilor

Autoritatea de decizie la risc:

- in functie de riscul aparut se respecta recomandarile din registrul riscurilor
Evaluarea riscurilor:

Se aplica procedura interna cu privire la evaluarea riscurilor:

- Procedura privind procesul de evaluare a riscurilor legate de aplicarea procedurilor.
- Procedura privind intocmirea registrului de riscuri.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatilor:

Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea E. |Av. [Co. |A. |I. |In. |V. |Ap. | Ah
crt. | (operatiunea)
1 | Responsabil (elaborator procedurd) - Sef | X
Serviciu Achizitii Publice,
Aprovizionare, Contractare
Director Financiar Contabil X
Secretariat tehnic SMC X X X X
Manager X
Sefi sectii, servicii, birouri, X
compartimente, laboratoare
7 | Personal instruit si aplicant a
prevederilor procedurii

OO BIN

X

7. Formular de evidenta a modificirilor editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii;

. . Avizul
< Numarul paginii - .
- Numarul . conducatorului
Nr. Numarul e unde a fost Descrierea . . n
e reviziei In N e s compartimentului in
Crt. editiel e efectuata modificarii ..
’ cadrul editiel ot cadrul caruia s-a
’ modificarea
elaborat procedura
0 1 2 3 4 5
Introducere
1. | Editia a-1l1-a Revizia 0 integral cerinte legislative 19.05.2023
noi
2.
3.

8. Formular de analiza a procedurii:

Anterior intrdrii In vigoare a procedurii si difuzdrii acesteia, procedura s-a transmis electronic spre analiza
compartimentelor implicate, in vederea exprimarii unui punct de vedere. Aceasta etapa de analiza a procedurii
se gestioneaza unitar de catre structura IT, toate datele fiind centralizate intr-un formular de analiza a
procedurii ce include: denumirea compartimentului care exprima punctul de vedere, numele si prenumele
conducatorului si inlocuitorului de drept al acestuia, avizul favorabil ce presupune data si semnatura sau cel
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nefavorabil cu precizarea explicitd a observatiilor la procedura; ulterior, procedura se transmite secretariatului
tehnic al Comisiei de monitorizare care analizeazd conformitatea structurii procedurii cu prevederile
reglementarilor interne.

9. Formular de distribuire/difuzarea procedurii:

Dupi aprobare procedura, se distribuic compartimentelor implicate, inclusiv secretariatului tehnic al Comisiei
de monitorizare.

Datele de identificare ale compartimentului care primestc noua cditie sau revizie a procedurii sunt
centralizate intr-un formular de distribuire/diluzare a procedurii, gestionat de responsabilul I'T si RMC.
Qdata cu distribuirea/difuzarea noii editii sau revizii a procedurii versiunca anterioara se Tnlocuieste si este
in vigoare doar documentul in format electronic din sectiunca clectronica Biblioteca Virtuala.

Aceasta procedura se poate accesa in formatul electronic intrind pe: ISO DOCUMENTATIE SMC-
BIBLIOTECA VIRTUALA - ACHIZITII

Nota! Se inferzice stergerea
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Nr.ex. 1
Exemplar UNIC

SI ALTE SERVICII SPECIFICE.
PREVAZUTE IN ANEXA NR.2
PO-ACH-07

ACHIZITII PUBLICE, APROVIZIONARE,
CONTRACTARE

10. ANEXE SI INREGISTRARI:

INREGISTRARI
Arhivare
Nr'_, Demml.ma Elaborator | Aproba i Difuzare | Loc | Perioadi Al
anexa anexel exemplare elemente

0 | 1 2 3 4 5 6 7 8
. Formular de SMC Manager 1 Electronic Arhiva 5 ani

evaluare si

monitorizare a

rocedurii _ - ’

2. |Proces verbalde| SMC Manager I Electronic |Arhiva 5 ani

instruire a I

persoanelor din

subordinea

persoanelor din

tormularul de

distribuire. |
3 |Documentele SMC Manager Electronic |[Arhiva | Conform

generate de nomenclator

procedura arhivistic

aprobat
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ANEXA NR.1 Procesul verbal de instruire a persoanelor din subordinea persoanelor din lista de

difuzare.

Sectia/ compartimentul/departamentul ..............ooooe..l.

NUME PRENUME Diseminare si instruire Semnatura persoand
— data- instruita

Persoana care a efectuat instruirea
Nume si prenume

Semnatura

Data

* Ixemplarul original al procesului verbal de instruive a persoanelor din subordine, persoanelor din lista de
difuzare, va fi pdstrat de cdtre seful compartimentului funcfional din lista de difuzare care a efectuat instruirea, pe
care il va aiasa la procedura respectivd, iar o copie a acestuia, o va transmite serviciului Managementului Calitafii
Serviciilor Medicale din spital, in format electronic pentru evidenid.

Ed. a-1TT-a / Rev. 0
Pagina 11 din 12



Editia 11T

SPITALUL PROCEDURA

¢ |
' . J . ' ' _ CLINIC PRIVIND
JUDETEAN DE CONTRACTELE DE ACHIZITIE

nos P by ?ﬁ ; | URGENTA PUBLICA/ACORDURILE - Revizia ()

BRASOV CADRU DE SREVICII CARE AU
CA OBIECT SERVICII SOCIALE
SIALTE SERVICI SPECIFICE,

ACHIZITII PUBLICE, APROVIZIONARE, PREVAZUTE IN ANEXA NR.2
CONTRACTARE PO-ACH-07

Pagina 12 din 12

Nr.ex. 1
Ixemplar UNIC

ANEXA 2. FORMULAR DE EVALUARE SI MONITORIZARE A NIVELULUI DE
IMPLEMENTARE A PROCEDURII*:

DENUMIRE INDICATOR - STANDARDUL PROPUS Analiza
periodici

Indicatori de eficacitate (structuri si proces): Standard propus:

' Numdr de instruiri realizate / Numdr total de instruiri 100%
efectuate x 100/ 1 an | Anual
Indicatori de eficienii (rezultat): Standard propus:
Numar achizitii efectuate pe Anexa 2 / Numir total de 10%
achizitii efectuate / 1 an

Misuri de imbunétitire a procedurii in urma analizei: B

MASURA 1
MASURA 2

MASURA 3

*[nitiatorul procedurii PO/PS va completa formularul cu Indicatorii de monitorizare a nivelului de
implementare a procedurii aplicabili,
Elaborat: Verificat:
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