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FISA POSTULUI
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L. Identificarea postului

Numele si prenumele titularului:

Denumirea postului: INGINER DE SISTEM

Pozitia COR/Cod: 253203

Locatia: Serviciul de Management al Calitdtii Serviciilor de Sandtate si Informaticd
Nivelul postului: de executie

6. Relatiile:

a. lerarhice (control, indrumare): Se subordoneaza: Sef serviciu SMCSS si Informatica

b. Functionale: Toate compartimentele, sectiile si serviciile din cadrul SCJU Brasov care utilizeaza
echipamente IT sau aplicatii informatice.

c. Reprezentare (colaborare, consultantd): Colaboreaza cu furnizori de servicii IT, mentenanta
hardware/software, providerul de internet, precum si cu institutii externe si alti parteneri implicati in
implementarea, functionarea si auditarea sistemelor informatice utilizate in cadrul spitalului.

A S

I1. Descrierea postului
1. Scopul general al postului

Asigurarea functionarii optime $i continue a retelei informatice, a echipamentelor IT si a sistemelor
software utilizate in cadrul SCJU Brasov.

2. Obiectivele postului

e Asigurarea functiondrii continue, sigure si eficiente a infrastructurii I'T din cadrul unitatii;
¢ Tine evidenta echipamentelor si a licentelor;
o Instalarea, configurarea si actualizarea echipamentelor si aplicatiilor informatice;

e Gestionarea datelor, backup-ului si protectia informatiilor in conformitate cu normele de securitate si
GDPR;

e Asigurarea suportului tehnic pentru utilizatori si colaborarea cu furnizorii IT.
3. Descrierea sarcinilor/atributiilor postului

e Administreaza si intretine infrastructura informatica a spitalului (retea locala, servere, statii de lucru,
echipamente de retea);

o Instaleazd, configureaza si actualizeaza sistemele de operare si aplicatiile software pe toate
echipamentele informatice;
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e Gestioneaza conturile de utilizator si drepturile de acces in conformitate cu normele GDPR si
politicile interne de securitate;

e Monitorizeaza si protejeaza sistemele informatice impotriva amenintarilor cibernetice prin solutii
antivirus, firewall, politici de backup si logare;

e Asigurd backup-ul periodic si restaurarea datelor in caz de avarie, pierdere sau incident de securitate;

e Tine evidenta echipamentelor IT si a licentelor software, actualizdnd periodic situatia in registrele
specifice;

o Ofera suport tehnic pentru personalul medical si administrativ in utilizarea sistemelor informatice si a
aplicatiilor medicale;

o Participa la implementarea, actualizarea si mentenanta sistemelor digitale utilizate in spital (ex: SIUI,
dosar electronic, SINTACT);

e Colaboreaza cu firme furnizoare de echipamente si aplicatii pentru mentenantd, upgrade-uri si
dezvoltari IT;

e Elaboreaza specificatii tehnice pentru achizitii IT si participa la evaluarea ofertelor din punct de
vedere tehnic;

e Sprijinad desfasurarea auditului intern sau extern, oferind documentatia si suportul tehnic necesar;

e Respectd procedurile de lucru, regulamentele interne, normele SSM, PSI, precum si legislatia in
vigoare.

4. Descrierea responsabilititilor postului
A. Privind relatiile interpersonale/comunicarea

Mentine relatii profesionale si colaborative cu toate compartimentele din cadrul spitalului;

Comunica eficient si clar cu utilizatorii sistemelor informatice, adaptand mesajul la nivelul acestora;

Raspunde prompt si profesionist solicitarilor interne legate de suport IT;

Reprezinta institutia in relatiile tehnice externe (furnizori, prestatori, auditori);

Promoveazi o atitudine respectuoasd, cooperanta si orientata spre solutii;

B. Fata de echipamentul din dotare

Raspunde de utilizarea corecta, protejarea si intretinerea echipamentelor IT din dotare;

Sesizeaza imediat defectiunile majore catre responsabilul ierarhic sau firma de mentenanta;

Respecta procedurile interne privind manipularea, stocarea si transterul echipamentelor informatice;

Asigura pastrarea in sigurantd a echipamentelor mobile (laptopuri, hard disk-uri externe etc.);

Contribuie la evidenta si inventarierea periodica a echipamentelor din gestiune.

C. 1in raport cu obiectivele postului
- Raéspunde de calitatea si promptitudinea serviciilor IT prestate in cadrul spitalului;
- Asigura respectarea obiectivelor tehnice si operationale stabilite la nivelul structurii IT;

- Monitorizeaza constant buna functionare a infrastructurii informatice si intervine proactiv in caz de
disfunctionalitati;
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-Se implicd activ In imbunatatirea continud a sistemelor informatice si in digitalizarea proceselor
medicale si administrative;

- Respecta termenele si standardele de performanta stabilite prin fisa postului sau prin atributii delegate.

D. Responsabilitati privind regulametele/procedurilor de lucru

- Respectda Regulamentul Intern, Regulamentul de Organizare si Functionare si procedurile aplicabile din
cadrul SCJU Brasov;

- Aplica in activitatea sa procedurile operationale, protocoalele interne si politicile privind securitatea
informatiilor;

- Respectd legislatia in vigoare privind protectia datelor, sandtatea si securitatea muncii si normele de
etica profesionala;

- Utilizeaza sistemele si echipamentele doar in scopuri profesionale, conform reglementarilor
institutionale;

- Se supune obligatiilor de confidentialitate si pastreaza integritatea datelor si informatiilor accesate.

E. Responsabilititi privind securitatea si sinitatea muncii

- Respectd normele privind securitatea si sandtatea In munca (SSM) si prevenirea incendiilor (PSI) in
desfasurarea activitétii;

- Utilizeaza corect echipamentele de munca, prizele, cablurile si alte instalatii electrice IT, conform
instructiunilor;

- Informeaza imediat superiorul ierarhic despre orice incident sau risc identificat in spatiul de lucru;

- Participa la instruirile periodice SSM/PSI organizate de spital si semneaza documentele aferente;

- Actioneaza preventiv pentru evitarea accidentelor si a imbolnavirilor profesionale.

F. Atributii si responsabilitati in domeniul calitatii

- Cunoaste si aplica cerintele sistemului de management al calitatii in domeniul IT din cadrul spitalului;

- Respecta procedurile si politicile de calitate instituite la nivelul unitatii sanitare;

- Contribuie la imbunatatirea continuda a activititilor IT prin identificarea si raportarea
disfunctionalitatilor;

- Participa la activitdtile de evaluare, audit si monitorizare ale sistemului de calitate, conform atributiilor;

- Asigura confidentialitatea si integritatea datelor prelucrate in activitatea sa, in concordantd cu
standardele de calitate si protectia datelor.

5. Conditiile de lucru ale postului

- program de lucru: conform normelor interne — 8 ore program zilnic de la ora 8°°-16°°;
- natura muncii: atat munca individuala cat si munca de echipa;

- deplasiri: nu este cazul.

6. Delegare (inlocuitori, sarcini delegate): in limita competentelor profesionale.
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7. Perioada de evaluare a performantelor: anual

II1. Specificatiile postului

1. Nivelul de studii: Diploma de licenta in domeniul informatica, automatica, inginerie electronica sau
alte specializari IT relevante.

Calificarea necesara: Competente solide in administrarea retelelor de calculatoare, sisteme de operare
(Windows/Linux), baze de date, securitate IT.

2. Experienta de lucru necesari (vechimea in specialitatea ceruti de post)

Minimum 6 ani vechime in specialitate.

3. Cerintele postului

- Capacitate de analiza si rezolvare a problemelor tehnice;

- Autonomie, rigurozitate, spirit de initiativa;

- Abilitati de comunicare si colaborare interinstitutionala;

- Respect pentru confidentialitate, etica profesionala si calitate in munca;

- Rezistentd la stres si capacitate de reactie 1n situatii critice.

4. Limite de competenta

- Are autoritate tehnica asupra activitatilor IT delegate, in limitele responsabilitatilor stabilite prin fisa
postului;

- Nu poate modifica, delega sau intrerupe fluxuri informatice fara aprobarea responsabilului ierarhic;

- Poate fi delegat temporar pentru sarcini suplimentare, cu respectarea reglementarilor legale si interne.

Prezenta fisa a postului se constituie ca anexa la contractul individual de munca al titularului.

Contrasemneazi - Sef Serviciu RUNOS si Culte | intocmit — Sef SMCSS si Informatici

Semnat digital de:
Nita Mihaela
Avizare

07.05.2025 13:10:11
(GMT+03:00)

Semnat digital de:
Mihaela-Cristina Sommerauer
Intocmit

06.05.2025 15:57:29
(GMT+03:00)

Luat la cunostinta de ocupantul postului
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